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Online Platiform zum Aufbau einer Rechtsicheren Organisation Elekirotechnik
Sehr geehrter Nutzer,

wir freuen uns, dass Sie sich fir R.O.E. Online entschieden haben — unser Tool das Ihnen die Doku-
mente und Dokumentvorlagen an die Hand gibt, um lhren Arbeitsalltag sicher zu organisieren.

Um Ihnen den Einstieg in unser Online — Portal zu erleichtern, haben wir diese Bedienungsanleitung
erstellf.

Selbstversténdlich sind wir stets fUr Sie erreichbar, wenn weitere RUckfragen auftreten.
Viel Erfolg beim Nutzen von R.O.E. Online!l
Mit freundlichen GriBen,

inr

R.O.E. Online - Teamv

© 2020 R. O. E. GmbH

Alle Rechte vorbehalten. Bei der Zusammenstellung von Texten und Abbildungen wurde mit groBter Sorgfalt
gearbeitet. Dennoch ké&nnen Fehler nicht vollstGndig ausgeschlossen werden. Das in diesem Handbuch ent-
haltene Programmmaterial ist mit keiner Verpflichtung oder Garantie irgendeiner Art verbunden. Herausgeber
und Autoren kd&nnen fUr fehlerhafte Angaben und deren Folgen weder eine juristische Verantwortung noch
irgendeine Haftung Gbernehmen.

Das Werk einschlieBlich aller Teile ist urheberrechtlich geschutzt. Jede Verwertung auBerhalb der engen Gren-
zen des Urheberrechtsgesetzes ist ohne Zustimmung unzul&ssig. Das Vervielfdltigen der elekironischen Datei
des Handbuchs ist nur fur Kunden der R.O.E. GmbH zu internen Zwecken gestattet. Das Reproduzieren eines
Teiles des Werkes in Form von Druck, Fotokopie, Mikrofim oder einem anderen Verfahren sowie die weitere
Verwendung bzw. Weitergabe an Dritte ist nur mit schrifticher Genehmigung des Herausgebers gestattet. Wir
weisen darauf hin, dass die im Handbuch verwendeten Bezeichnungen und Markennamen der jeweiligen
Firmen dem allgemeinen Warenzeichen-, Marken- oder patentrechtlichem Schutz unterliegen.

Gedruckt: Marz 2020 in Wedemark
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| - EinfUhrung

Die R.O.E. Online stellt Innen, Microsoft Office Dokumente und Dokumentvorlagen zur Ver-
fUgung, um diese auf Ihre BedUrfnisse anzupassen.

Es stehen Ihnen je nach Produkt vier verschiedene Module zur Verfugung: R.O.E. DOC,
R.O.E. RISK, R.O.E. INSTRUCTOR und R.O.E. INFO.

1. Technische Basis

FUr die Nutzung der Website ist ein Standard Browser, wie beispielsweise Firefox, Internet
Explorer, Opera, Chrome oder Safari erforderlich. Es mUssen keine Plugins oder sonstige
Pakete installiert werden, um die Plattform nutzen zu kdnnen. FUr die Bearbeitung der Do-
kumentvorlagen ist Microsoft Office bzw. ein anderes Programme zur Verarbeitung von
.docx, .pptx, xlsx, Dateien, sowie ein .pdf Viewer erforderlich.

Stand: 23.03.2023 6



2. Aufbau der Module

R.O.E. DOC
o . : Dieses Modul enthé&lt Dokumente und Checklisten fir eine regelkon-
forme Organisation im Bereich der Elekirotechnik, sowie nUtzliche In-
formationen zur Anwendung der Dokumente und Normen. Alle Do-
kumente werden Ihnen in einem editierbaren Format zur Verfigung
,,ﬂ/.‘/’,/ gestellt. Schwerpunkte sind beispielsweise Arbeitsanweisungen,
- Checklisten und PrUfprotokolle. Zu jedem Dokument erhalten Sie In-
formationen in Bezug auf die rechtliche Grundlage, den Anwen-
dungsbereich sowie den Anwender, an welchen sich das Dokument
wendet.

R.O.E. INFO

Als Ergdinzung zu unserem kostenlosen Newsletter bieten wir Innen o . [N
zusatzliche Regelwerksinformationen an. Da es im alltaglichen Ge- L
schaft kaum mdoglich ist, den Durchblick im Dschungel der Regel-

werke zu behalten, haben wir die wichtigsten Informationen, wie
z.B. Geltungsbereich, wesentliche Inhalte und Zielgruppe, for Sie mit /ﬂ/.‘/’//

R.O.E. INFO aufbereitet.

&5 . A R.O.E. RISK
- Bietet die Mobglichkeit Gefdhrdungsbeurteilungen mittels eines

Excel-Tools zu erstellen. Hierbei sind fertige Kataloge aus Gefdhr-
dungen und MaBnahmen zur Erstellung regelwerkskonformer Ge-

”’ﬂ/.‘/’// fadhrdungsbeurteilungen hinterlegt. Zusatzlich gibt es Uber 30 ver-
- schiedene Mustergefdhrdungsbeurteilungen, die frei verdnderbar

sind.

R.O.E. INSTRUCTOR & A
Dieses Modul beinhaltet PowerPoint Prdsentationen zu verschie- . -

denen elektrotechnischen Schwerpunktthemen. Weiterhin wer-

den passende Guidelines fUr den Unterweisenden und dazuge- -
horige Lernerfolgskontrollen zur NachweisfUhrung Uber den Erfolg /ﬂ/.‘/’,/

Stand: 23.03.2023 7



Kapitel



NOJ=

online =

Il - Nutzung

1. Startseite

Um Ihre Pakete nutzen zu k&nnen, Loggen Sie sich bitte wie folgt ein.

Nutzerbereich

Anmeldung
roetest

° Haben Sie Inr Passwort vergessen?

Abb. 1

Funktionen und Informationen

a. Klicken Sie auf der Startseite auf ,Anmelden”, so gelangen Sie auf die Loginseite. Nach
erfolgtem Login erscheint dort ein ,Abmelden* Symbol, bei Betatigung werden Sie auto-
matisch ausgeloggt.

b. Hiersind der Benutzername und das Passwort einzugeben. Bei Kauf eines der Pakete erhal-
ten Sie Ihre Login-Daten per E-Mail.

c. Falls Sie ihr Passwort vergessen haben, kdnnen Sie Uber diese Sektion ein neues Passwort
anfordern. Nachdem Sie Ihre E-Mail-Adresse eingegeben haben, erhalten Sie kurze Zeit sp&-
ter eine E-Mail mit einem Link, zu einer Seite auf der Sie ihr neues Passwort festlegen kénnen.

Stand: 23.03.2023 9
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2. Meine Pakete

Unter Meine Pakete* finden Sie zunéchst eine Ubersicht der neuen Dokumente und Aktualisierun-
gen.

Startseite Uberuns v  Leistungen v  Praxisbereich v  Meine Pakete R.O.E.Account Abmelden O

MEINE PAKETE

Aus der Praxis, fur die Praxis.

INSTRUCTOR

Die groBen und die kleinen Regeln. Stetig Wer schreibt der bleibt. Insbesondere im Far viele ist die Erstellung von Unterweisungen sind ein Muss fur jeden
aktualisiert und aus erster Hand. Schadensfall ist eine regelkonforme Gefahrdungsbeurteilungen eine Unternehmer und jede Fahrungskraft. Die
Dokumentation wichtig, aber wie? Herausforderung. Wir nehmen ihr den Vorlagen finden Sie hier.

° Schrecken.
Copyright 2020 R.0.E. GmbH AGB  Datenschutzerklarung  Impressum  Kundeninformationen

Abb. 2

Funktionen und Informationen

a. Nach erfolgtem Login erhalten Sie Zugang zu ,,Meine Paketen”, sowie zu der Verwaltung,
wo Sie lhre Persénlichen Daten verdndern kdnnen, Zugriff zu den Daten der R.O.E. DOC App
erhalten und die Nutzerverwaltung einsehen kénnen (Dies ist nur bei einer Standort oder
Campus-/ Konzernlizenz verfugbar, wenn Sie den Admin-Account besitzen). Mehr
Informationen finden Sie unter Abschnitt 3.

b. Gehen Sie mit der Maus Uber eines der vier Module. Die Kachel dreht sich und zeigt Ihnen
die verfUgbaren Inhalte. Mehr Informationen finden Sie in Abschnitt 4.

Stand: 23.03.2023 10
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3. Verwaltung

Startseite Uberuns v Leistungen v  Praxisbereich v Meine Pakete v § Verwaltung ~  Abmelden

Mein Account

R.O.E. DOC App

Nutzerverwaltung

ROE GMBH

R.O.E. Account

In der ,Verwaltung" kénnen Sie:

- Daten zu Ihrem R.O.E. Online Account &dndern

- Zugangsdaten fur die R.O.E. DOC App erstellen

- lhre Nutzer verwalten (fur Administratoren einer Standort-, oder Campuslizenz)

- Risk Check Zugange verwalten (fir Administratoren einer Standort-, oder Campuslizenz)

3.1 Mein Account

Unter diesem Punkt kdnnen Sie die persdnlichen Daten dndern, sowie sich fUr unseren
kostenlosen Newsletter anmelden.

Startseite Uberuns v Leistungen v  Praxisbereich v Meine Pakete v  Verwaltung v Abmelden jo)

An Di 20119
0 Ja, hiermit akzeptiere ich die (@ Wenn Probleme mit der D: i Nachri Kiicken Sie hier, um sie im Webbrowser a
Datenschutzerklarung der R.O.E. GmbH.

igen.

Passwort zurticksetzen — R.O.E. Online
Kontaktdaten
o info@roe-gmbh.de o>
° %

Mannlich v
Ihre Newsletter:

[ praxisbereich
[ Neuigkeiten R.0.E. DOC
[ Neuigkeiten R.O.E. INFO

[J ROE. Newsletter

Aktualisieren

o T —

A b b 4 Fals Sie das Passwort nicht zurickgesetzt haben, konnen Sie diese E-Mail ignorieren

Mit freundiichen Grugen
Ihr RO E. Online - Team

Sehr geehrter Nutzer,

Speichern Jemand hat das Zuriicksetzen des Passworts fir folgendes Benutzerkonto angefordert

Um Ihr Passwort zuriickzusetzen, Kiicken Sie bitte auf folgenden Link:

* Pflichtangaben

Funktionen und Informationen

a. Passen Sie inre Personlichen Daten und E-Mail-Adresse an.

b. Andern Sie Ihr Passwort, indem Sie ,,Mein Passwort zuriicksetzen® auswdhlen. Sie erhalten
nun eine E-Mail mit einem Link, der Sie zur Eingabe eines neuen Passworts fordert.

c. Melden Sie sich fur unsere Newsletter an. Wahlen Sie zum bestatigen ,,Speichern' aus.

Stand: 23.03.2023 11



3.2 Nvutzerverwaltung

Wenn Sie eine Standort-, Campus oder Vertriebslizenz besitzen, kbnnen Sie in der Nutzverwaltung
neue Nutzer anlegen und diese Verwalten. Einen Uberblick der Nutzerverwaltung sehen Sie in der

nachfolgenden Abbildung.

19, \
o™

(] -]

ROE DOC

ROE RISK

Abb. 5

Funktionen und Informationen

a. Legen Sie einen neuen Mitarbeiter an, indem Sie einen

Startseite Uberuns v Leistungen v  Praxisbereich v Meine Pakete v Abmelden O

Mein Account

R.0.E. DOC App

Der Benutzername muss folgende
Eigenschaften haben:

« nur Kleinschreibung

* keine Sonderzeichen
* Keine Umlaute

ROE INFO

ROE INSTRUCTOR

Herzlich Willkommen bei R.O.E.!

Benutzernamen vergeben und die E-Mail Adresse des
Mitarbeiters einfragen. Wenn Sie ,Mitarbeiter anlegen*
wahlen, erhdlt dieser automatisch eine E-Mail, mit der er

sein Passwort vergeben und sich einloggen kann.

Wichtiger Hinweis: FUr den Benufzernamen gilt: Es sind
nur Kleinbuchstaben erlaubt. Beispiel: , test" o
o Keine GroBbuchstaben

Keine Zahlen

O
o Keine Sonderzeichen
O

Keine Umlaute

n stehend
inweis: Ihr Benutzername ist Ihre Emailadresse!

Wir wiinschen Ihnen viel Freude und Erfolg mit Inrem neuen Tool. Bei Riickfragen sind wir natirlich
jederzeit erreichbar.

Mit freundiichen GruRen,
Ihr R.O.E. Online - Team

b. Sehen Sie eine Ubersicht aller angelegten Benutzer. Léschen Sie Benutzer durch auswéhlen

des roten , x".

Stand: 23.03.2023
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4. Paketnavigation

4.1 Gliederung

Die Struktur von R.O.E. Online ist wie folgt:

BB

N@)=

pOC

[pa’s
el [GP]
[IN] [ET] [BE]
[UWT || [GB] || [AA]
Abb. 6
Legende:
Modul Kirzel Ausgeschrieben
INFO IN Normeninformationen
INSTRUCTOR ET Elektrotipps
INSTRUCTOR KU Kurzunterweisungen
INSTRUCTOR UWw Unterweisungen (zuzUglich Lernerfolgskontrollen)
RISK GB Gefdhrdungsbeurteilungen
RISK GP Checklisten zur Proffristenermittiung
DOC AA Arbeitsanweisungen
DOC BE Bestellvorlagen
DOC PC PrOfprotokolle und Checklisten

Stand: 23.03.2023 13
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4.2 Tatigkeiten

R.O.E. Online gliedert sich nach ,,Tatigkeiten” und ,,Qualifikationen”, die von einem Be-
schaftigten ausgefGhrt werden kénnen.

Beispiel:
- Auswdhlen der , Tatigkeiten' unter R.O.E. Instructor. (Abb. 7)

- Es 6ffnet sich die Ubersicht aller Tatigkeiten (Abb. 8). Unter der Qualifikation ,, AuS*

(Arbeiten unter Spannung) Auswahl der Tatigkeit ,,Arbeiten unter Spannung ohne
AUS Spezialausbildung”.

- Auswahl der entsprechenden Arbeitsanweisung, Gefdhrdungsbeurteilung und Un-
terweisung. (Abb. 9)

MEINE PAKETE

Aus der Praxis, fur die Praxis.

INFO DOC

Die groRien und die kieinen Regeln. Stetig Wer schreibt der bieibt. Insbesondere im Fir viele ist die Erstellung von

akuwalisiert und aus erster Hand. isteine

Unternefiner und jede Fahrungskraft. Die
Dokumentation wichtig, aber wie? Herausforderung. Wir nehmen ihr den Voriageflffinden Sie hier.

Schrecken.
Elektrofachkraft fir Elektrotechnik
festgelegte Tatigkeit EFKRT unterweisende Person Eup
01. Arbeiten im spannungsfreien 01. Betreten von elektrischen
Zustand Nlederspannung Betriebsstatten
02. Austausch von elektrischen
02. Arbeiten in der Nahe unter Komponenten und Motoren 02. Quittieren von
Spannung stehender Telle Schutzelnrichtungen
s
_
P ———— 04. Messen von Strom, Spannung und
o e
Ganzheitliches Rechtssichere
P
T
Montagestellen
103.1 Hinweisschild fehlender
‘ AN 8
R.O.E. DOC R.O.E. INSTRUCTOR T
B BT T s
——
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5. Praxisbereich

Der kostenlose Praxisbereich steht jedem zur Verfugung. Er ist dazu gedacht, die Fach-
kunde zu erhalten und unsere Kunden und Interessenten Uber Neuerungen im Bereich
der Elektrotechnik zu informieren.

el

Meine Pakete v Verwaltung v Abmelden

Startseite Uberuns v  Leistungen v  Praxis! bereicl h v

PRAXISBEREICH

Aus der Praxis, flir die Praxis.

In der Welt der Elektrotechnik gibt es unzahlige Gesetze, gen, . Normen,
Richtlinien usw. die es fur eine rechtssichere Organisation zu beachten gibt. Um Theorie und Praxis einander naher zu

bringen, haben wir fur sie den ,Praxisbereich” geschaffen.
Dieser soll ihnen helfen, sich in das Thema Elektre it I und Fragen zu

AKTUELLES PRAXISFRAGEN GLOSSAR NEWSLETTER

In diesem Berei wir aktuelle Oft erreichen uns e bestimmte Um bei dem aktuel hinesisch” Halten sie sich ufendem iber
Themen und aus dem Bereich dur , if lossar kurze Anderungen i Normen,
der Elektrotec en sie auf dem werden ksnnen antesten und knappe Beg; nzu Verordnungen) esetze und
Laufenden! méchten wir ihnel n. Fachbegriffen aus erken. abonnieren sie stenlosen

Newslerter.

Abb. 10

Funktionen und Informationen

a. Aktuelles: Neuerungen im Bereich der Elekirotechnik.
b. Praxisfragen: Hier verdffentlichen wir Antworten auf hdufig gestellte Fragen.
c. Gilossar: Erklarungen relevanter Begriffe, die auf unserer Welbsite verwendet werden.

d. Newsletter: Zugriff zum Archiv unseres kostenlosen Newsletters.

Stand: 23.03.2023 15



5.1 Aktuelles

Unter ,,Aktuelles"” veroffentlichen wir Neuerungen aus dem Bereich Elektrotechnik und
der R.O.E. GmbH selbst.

AKTUELLES

Neuigkeiten von R.O.E.

. Jahres-Riickblick
E Neues ROE Online | e

Sehr geehrte Kunden, es freut uns Ihnen unser neues ROE Online vorzustellen. Nicht nur das Design wurde akwalisiert, auch die
vereinfachte Navigation wird Sie begeistern. Tatigkeiten sind nun thematisch geordnet und alle relevanten Dokumente sind mit nur
einem Klick abrufbar. Unser neues Tool Risk Check, ist nun fester Bestandteil aller ROE DOC, ROE DOC pro und ROE

RISK Abonnements. Klicken Sie in der ROE RISK Kachel einfach auf den Risk Check Link und Sie...

Weitere Themen

Update fiir i0S 13.1 Die R.0.E. GmbH und de - das elektrohandwerk Die aktuellen Entwiirfe der VDE 0701 und VDE
machen gemeinsame Sache! 0702

Riickrufen bzw. Produktwarnungen Im aktuellen Ministerialblatt sind geanderte Die neue DIN VDE 0100-530
(neue) TRBS bzw. EmpfBS versffentlicht worden.

Funktionen und Informationen

a. Klicken Sie auf den Namen des Beitrags um diesen Vollsténdig zu lesen.

b. Wadhlen Sie unter den ,Weiteren Themen" (d.h. dlteren Eintr&igen) den zu lesenden Beitrag
auf die gleiche Weise aus.

Sie kdnnen im ,,Jahres-Ruckblick’ nach oben und unten scrollen, um nach weiteren
Beitrédgen zu suchen.

Stand: 23.03.2023 16



5.2 Praxisfragen

Unter ,,Praxisfragen” verdffentlichen wir Antworten auf haufig gestellte Fragen. Sie kon-
nen Fragen Uber info@roe-gmbh.de einreichen.

PRAXISFRAGEN

Aus der Praxis, fiir die Praxis

[-]

Jahres-Ruckblick E

Darf man im Rahmen einer Qualifikationserhebung
personenbezogene Daten aufnehmen?

handels, die sich auf eine identifizierbare und

um

Da es sich bei den Angaben der und Q
natirliche Person beziehen, handelt es sich um personenbezogene Daten im Sinne des Artikel 4 Nr. 1 Datenschutzgrundverordnung

(DSGVO). Die DSGVO beschreibt diverse die sind, damit die dieser
personenbezogenen Daten rechtmaBig ist. GemaR Artikel 6 Absatz 1 Buchstabe c gilt die Verarbeitung als rechtmaBig, wenn die...

Weitere Themen

Sind schriftliche Bestellungen von (6/6), Lithium": Zusammenfassung und Fazit (5/6) ,Lithium": Was gibt es bei der
Verantwortlichen Personen wirklich Instandhaltung und Entsorgung zu beachten?
erforderlich?

(4/6) ,Lithium": Was ist im Falle eines Unfalls zu (3/6) ,Lithium": Welches Verhalten ist bei (2/6) ,Lithium": Welche SchutzmaBnahmen gibt
tun? Unregelmagigkeiten an den Tag zu legen? es?

Abb. 12

Funktionen und Informationen

Klicken Sie auf den Namen des Beitrags um diesen vollstGndig zu lesen.

b. Wadhlen Sie unter den ,Weiteren Themen" (d.h. dlteren Eintr&igen) den zu lesenden Beitrag
auf die gleiche Weise aus.

Sie kdnnen im ,,Jahres-Ruckblick’ nach oben und unten scrollen, um nach weiteren
Beitrédgen zu suchen.

Stand: 23.03.2023 17



5.3 Glossar

Relevanten Begriffe, werden in unserem Glossar erklart:

—~
GLOSSAR

Einfach auf den Punkt.

Um bei dem aktuellen "Fachchinesisch” durchzublicken finden Sie im Glossar kurze und knappe Begriffsdefinitionen
2u Fachbegriffen aus den Regelwerken.

GLOSSAR

Wir schaffen Klarheit

Betriebssicherheitsverordnung
(BetrSichV)

Bau- und Montagestellen Betriebssiche. —verordnung (BetrSichV)
Befahigte Person fur die Prifung (bP) Biologische Arbeitsstoffe G
Benachbarte, unter Spannung stehende Teile | Brand- und Explosionsgefahrdungen

abdecken oder abschranken

Beschaftigte
Bestellung 3. die Quollfikation und Unterweisung der Beschaftigten.”

.5 1 Anwendungsbereich und Zielsetzung.

‘gewahrieiscen. Dies soll insbesondere erreicht werden durch

ol P TCEE REL S TH U

Abb. 13

Funktionen und Informationen
a. Wdhlen Sie einen Buchstaben aus, um alle darin enthaltenen Glossareintrdgezu sehen.

b. Offnen Sie den gewinschten Glossareintrag durch einen einfachen Klick.

c. Nachdem Sich der Glossareintrag ge6ffnet hat, kdnnen sie verwandte Eintréige in dem ent-
sprechenden Feld einsehen.

Stand: 23.03.2023 18
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5.4 Newsletter

R.O.E. NEWSLETTER

Auf dem Laufenden bleiben.

Oftist es schwierig, den Uberblick zu behalten. Halten sie sich auf dem Laufendem aber A'nderungen in der Welt der Normen,
Verordnungen, Regeln und Gesetze und ieren sie unseren Dieser Informiert sie quartalsweise
ber Anderungen. Denn nur wenn sie wissen was aktuell ist, konnen sie es anwenden.

Newsletter auswahlen:

Der Newsletter enthalt nicht eine Ubersicht aller neuen bzw. zuriickgezogenen Regelwerke, sondern viel Mehr eine Ubersicht der ] RO.E. Newsleter
aus Sicht unserer Experten wichtigsten Anderungen. Als RO.E. Online Kunde erhalten sie bei diversen Modulen zusatzlich einen O Praxisbereich °
Zugang zum BFE-Normeninformationsdienst. Dieser Enthalt eine vollstandige Ubersicht.

Datenschutzerklarung *

[T Ja, hiermit skzeptiere ich die

Datenschutzerkiarung der RO.E. GmbH.

*Pflichtangaben

Newsletter-Archiv

Newsletter Januar

Abb. 14

Funktionen und Informationen

a. Wdhlen sie den gewUnschten Newsletter aus um diesen im Anschluss herunterzuladen.

b. Melden Sie sich fir den Newsletter an. Hierbei stehen zwei Newsletter zur Auswanhl:
Allgemeine Elektrotechnische Themen und Neuigkeiten der ROE GmbH. Geben Sie lhre E-
Mail Adresse ein, bestatigen Sie unsere Datenschutzerkl@rung und klicken sie anschlieBend
auf registrieren.
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