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Einfihrung

Das Werkzeug der R.O.E. GmbH bietet eine einfache Mdglichkeit, eine tatigkeitsbezogene
Gefahrdungsanalyse durchzufiihren.

dazu werden auf Basis der gesetzlichen Regelungen verschiedene Ist-Daten erfasst, diese
analysiert, Empfehlungen fiir Priifungen erzeugt und eine Gefahrdungsbeurteilung ausgegeben.

Technische Basis

Dieses Werkzeug basiert auf Microsoft Excel. Es kann ausgefiihrt werden mit folgenden Versionen:
MS Excel 2007 *

MS Excel 2010

MS Excel 2013

MS Excel 2016

* In dieser Version ist die PDF-Erzeugung nicht direkt aus der Anwendung maglich.

Die Anwendung setzt eine Bildschirmaufldsung von mindestens 1280 * 720 dpi voraus.

Sicherheitshinweise

In den neueren Versionen von MS Excel werden aus Sicherheitsgriinden die aktiven Makrofunktionen
automatisch beim Start deaktiviert. Sie erhalten dann z.b. folgendes Fenster:

|._T| = [= Mebedo_Gefachrungsbeurteilungxlsm - Microsoft Excel
m Start Einfagen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwvic
! Sicherheitswarnung  Makros wurden deaktiviert, Inhalt aktivieren
7151 M Jx
1 2 3 4 3 ]
. Speichern Kopfzeile Grunddaten editieren
o

Bild: Startdialog mit Sicherheitswarnung (Ausschnitt)

Im Kapitel Sicherheitseinstellungen setzen beschreiben wir die Einstellungen unter MS Excel, die
notwendig sind, um diese Meldungen zu umgehen.

©2019R. O. E. GmbH
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2.1

2.2

2.21

Nutzung

Dieses Kapitel beschreibt die Nutzung der Anwendung.

Starten der Anwendung und Navigation

Sie starten die Anwendung, indem Sie die Datei 6ffnen.
Am Anfang werden einige Grunddaten gesetzt, dann erscheint das normale Excel-Fenster:

Ausgabe als PDF ‘ Programminfo Gefiahrdungsbeurteilung importieren

Speichern Grunddaten editieren Plistor'\e verwerfen

Gefahrdungsbeurteilung - "0"

nach ArbSchG §5, BetrSichV §3, ArbStattV §3

Geltungsbereich der Gefahrdungsbeurteilung

Beschafligte: .

Bereich
Tatigkeit:
Anlage/Arbeitsmittel

Auftraggeber
0

» Deckblatt | Gefaehrdungsfaktoren Gefaehrdungsbeurteilung Massnahmen | Unterweisungen | Pruefungen | Ver ... 4 >

Bild: Startfenster

Funktionen und Informationen

A Befehlsschaltflachen fur die Aktionen
Diese werden in den nachsten Kapiteln erklart. Auf den anderen Tabellenblattern werden
weitere Schaltflachen auftauchen.

B Inhalte des Blattes
Hinweis: diese sind vor der direkten Veranderung geschiitzt (mit Kennwort gesichert), die
Anderung erfolgt Uber die Dialoge hinter den Befehlsschaltflachen oben.

C Register: die Blatter, in denen Sie Daten eingeben und andern kénnen.

Hinweis: die Arbeitsmappe selbst ist geschitzt, Sie kdnnen also z.B. keine neuen Blatter anlegen.

Fillen der Blatter

Dieses Kapitel beschreibt die einzelnen Eingabeblatter. Meist erfolgen die Eingaben Uber Dialoge.

Grunddaten

Dieses Kapitel beschreibt das Flillen des Deckblattes mit den Stammdaten der Beurteilung.
Sie erreichen die Grunddaten vom Blatt 'Deckblatt'.
Betatigen Sie dort die Befehlsschaltflache [Grunddaten editieren].

©2019R. O. E. GmbH
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Grunddaten editieren
n i L | i uw |
Bild: Start Editierung Grunddaten
Es erscheint der Eingabedialog (hier schon beispielhaft gefiillt):
Dokumentenname: Beurteilung Produktion Kopfzeile
Beschaftigte: befahigte Person -] .’ﬂlchtfe\der Logo in Kopr
Bereich: Metallverarbeitung
Tatigkeit: Priifen/QS .Emspe”en
Anlage/Arbeitsmittel: | Messwerkzeug
Auftraggeber: Beispiel GmbH
Asternstr. 137 .
30165 Hannover
Maria Merk .
Ersteller der Tom Kasper . Hinzufiigen . grt\fl\ilr[lkeﬂde der Wolfgang Dich . Hinzufigen .
Gefahrungs- Elke Will efahrungs-
. Hanna Weg beurteilung 6 .
beurteilung Léschen . Laschen
Alle Arbeitsmittel Ausgewdhlte Arbeitsmittel (zum Bearbeiten klicken)

g
Pressen
Sicherheitseinrichtungen fur Pressen
Maschinen der Papierverarbeitung
Ortsfeste elekirische Anlagen

Qrisveranderliche Arbeitsmitiel auf Baustellen

Alle Gefahrdungsgruppen

Maschinen der Papierverarbeitung ohne redundanz und Fehlererkeni

Ortsfeste elekirische Anlagen nach VDE 0100 Gruppe 700

=]

Gefahrstoffe
Brand- und Explosionsgefahrdungen
Thermische Gefahrdungen

Sonstiges
Pressen
Ortsfeste elektrische Anlagen

Schiebetore mit Abschluss

VDE-Norm . X

Bemerkung:

Ausgewahlte Gefahrdungsgruppen

Mechanische Gefidhrdungen
lektrische Gefahrdungen
Physikalische Einwirkungen

Schiebetare mit Abschluss

._

Pruffriisten- .
ermittiung?

Physische Belastungen
Psychische Faktoren

Sonstige Gefahrdungen
Biologische Arbeitsstoffe

Risikomatrix: [ Liste neu aufbauen

OK q Abbrechenq

Risikomatrix nach Nohl

Bild: Dialog Grunddaten

Funktionen und Informationen

A

Dokumentenname

Hinweis: diese Eingabe erscheint dann automatisch in der Kopfzeile bei der Ausgabe
(Mitte).

Beschaftigte: Auswahl aus Liste

Hinweis: die Felder Beschaftigte, Tatigkeit und Risikomatrix sind Pflichtfelder.
Hinweis: Anlage/Arbeitsmittel und Auftraggeber werden vor unberechtigter Veranderung
geschitzt (nach der ersten Befiillung). Naheres dazu finden Sie unten.

Tatigkeit: Pflichtfeld; dieser Inhalt wird automatisch in die Uberschrift auf den Blattern
eingeflgt

Auftraggeber

Hinweis: die erste Zeile der Eingabe erscheint dann automatisch in der Kopfzeile bei der
Ausgabe (links).

©2019R. O.
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Personen: es kdnnen unbegrenzt viele Personen angegeben werden, die an der Prifung
teilnehmen

Die Personen werden auf dem Deckblatt aufgelistet und auf dem Blatt Version' zur
Unterschrift ausgegeben.

Hinzufligen von Personen. Es erscheint ein Eingabedialog:

Ersteller der Gefahrdungsbeurteilung ﬁ

Bitte geben Sie einen Mamen ein. OK |
Abbrechen |

L
Bild: Eingabe eines Personennamens

Loéschen einer ausgewahlten Person, nach Nachfrage
[ 52

-

:I Wollen Sie den markierten Eintrag entfernen?

QK Abbrechen

L
Bild: L6schen einer Person

Logo einfigen: dies 6ffnet einen Dialog fur die Auswahl einer Grafikdatei. Diese wird dann
skaliert und in der Kopfzeile (rechts) einfugt.
Logo I6schen: wird erst aktiviert, wenn ein Logo vorhanden ist

Mitwirkende: es kénnen unbegrenzt viele Mitwirkende angegeben werden, die an der
Prifung teilnehmen
Die Mitwirkenden werden auf dem Blatt 'Version' zur Unterschrift ausgegeben.
Hinzufligen von Mitwirkenden. Es erscheint ein Eingabedialog:

T )

Y

Mitwirkende/r der Gefdhrdungsbeurteilung

Bitte geben Sie einen Mamen ein. 0K |
Abbrechen |

|Heiner Muller

L%
Bild: Eingabe eines Namens

Loschen einer ausgewahlten Mitwirkenden, nach Nachfrage

©2019R. O. E. GmbH
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[9} Wollen Sie den markierten Eintrag entfernen?

QK Abbrechen

L &

Bild: L6schen eines Mitwirkenden/einer Mitwirkenden

M Die Liste aller Arbeitsmittel

N Ein in der linken Liste ausgewahltes Arbeitsmittel nach rechts ('Ausgewahlte Arbeitsmittel)
verschieben

0] Die Liste aller ausgewahlten Arbeitsmittel

P Bemerkung zum ausgewahlten Arbeitsmittel

Q Soll fur das ausgewahlte Arbeitsmittel einer Priffristenermittlung gemacht werden?

R Die Liste aller vorhandenen Gefahrdungsgruppen

S Eine in der linken Liste ausgewahlte Gefahrdungsgruppe nach rechts (‘Ausgewahlte
Gefahrdungsgruppen) verschieben
Die untere Taste dient dazu, eine in der rechten Liste ausgewahlte Gefahrdungsgruppe
entfernen
Achtung: Sie verlieren damit auch alle zu dieser Gefahrdungsgruppe erstellten
Gefahrendaten, MalRnahmen etc..

T Die Liste der ausgewahlten Gefahrdungsgruppen

U Auswahl der Risikomatrix: Pflichtfeld. Je nach Auswahl &ndert sich die Ausgabe auf dem
Deckblatt.

\% Diese Option fiihrt dazu, dass die ganzen Gefahrdungsgruppen und die dazugehorigen

Faktoren aufgerdumt werden. Dies ist nur notwendig, wenn Gefahrdungsgruppen hinzugefiigt
oder entfernt wurden. Ohne die aktivierte Option geht das Speichern wesentlich schneller.
w Speichert die Daten und erstellt die Inhalte des Blattes 'Deckblatt' neu.
Hinweis: dieser Vorgang kann etwas dauern, links von der Befehlsschaltflache werden
Fortschrittsinformationen angezeigt.
X Bricht den Dialog ab. Alle Anderungen gehen verloren.

Funktionen beim Speichern

Beim Speichern werden die Daten auf Vollstandigkeit gepriift. Dazu gehéren die Eintragungen der
Pflichtfelder (s.o.).
Wenn dies nicht erflllt sind, wird das beim Speichern gemeldet, hier ein Beispiel:

Schutz der Felder 'Tatigkeit', 'Anlage/Arbeitsmittel’,
'Auftraggeber' und 'Logo’

Diese Felder dirfen nur durch autorisierte Personen geandert werden. Die Erstbefiillung kann durch
jeden Nutzer erfolgen. Sobald Text in diesen beiden Feldern enthalten ist, miissen zur Anderung
diese erst Uber die Eingabe eines entsprechenden Passwortes freigegeben werden. Dazu wird im

©2019R. O. E. GmbH
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Dialog ,Grunddaten’ eine entsprechende Befehlstaste eingefiigt.

Bereich: | Metallverarbeitung

Tatigkeit: | Priifen/QS Entsperren |

Anlage/Arbeitsmittel: | Messwerkzeug

Auftraggeber: Beispiel GmbH
Asternstrasse 37
30165 Hannover Kopfzeile
Standort Genthin

Bild: Sperrung der Felder (=grau) und Schaltflache fiir Passworteingabe (Ausschnitt)

Das Passwort kann Uber die Administrationsebene gesetzt bzw. geandert werden. Wenn es leer ist,
wird eine Eingabe ohne Passwort erméglicht.

Ansicht im Blatt

Nach dem Speichern des obigen Dialoges ergibt sich folgendes Ergebnis:

Gefahrdungsbeurteilung - "Prifen/QS™

nach ArbSchG §5, BetrSichV §3, ArbStattV §3

Geltungsbereich der Gefahrdungsbeurteilung

Beschaftigte: befahigte Person
Bereich: Metallverarbeitung
Tatigkeit: Prufen/Q5
Anlage/Arbeitsmittel: Messwerkzeug
Auftraggeber

Beispiel GmbH

Asternstrasse 37
30165 Hannover
Standort Genthin

Ersteller der Gefahrdungsbeurteilung

Name:  Tom Kasper
Name: Elke Will
Name: Hanna Weg

©2019R. O. E. GmbH
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2.2.2

Bild: Anzeige der Grunddaten (Ausschnitt)

Hinweis: einige der Eintragungen erfolgen auch auf der Seite 'Version'.

Gefahrdungsfaktoren

Auf diesem Blatt kénnen Sie die Gefahrdungsgruppen und die dazugehdrigen Faktoren einsehen und
anpassen.

I Gefahrdungsfaktoren editieren I

Bild: Start des Editierens der Gefahrdungen

Sie starten diese Funktion mit Klick auf [Gefahrdungsfaktoren editieren]. Es erscheint folgender
Dialog (hier schon beispielhaft gefillt):

-
Gefahrdungsfaktoren auswahlen — _i - l&]
—————

Aktivierte Gefiahrdungsgruppen

Mechanische Gefdhrdungen
Elektrische Gefaghrdungen .
Brand- und Explosions- geféhrdungen

(anklicken, um die Faktoren zu sehen)

Alle Gefahrdungsfaktoren Ausgewshlte Gefahrdungsfaktoren
1.2 Gefdhrdungen durch geféhrlicher Oberflache 1.1 Kontrolliert bewegte ungeschiitzte Teile
I 1.4 Geféhrdungen durch unkontrolliert bewegte Teile > 1.3 Geféhrdungen Transport, bewegte Arbeitsmittel
1.5 Gefdhrdungen durch Sturz, Ausrutschen, Stolpern, Umknick 1.6 Absturzgefahrdungen
1.7 Sonstiges . _’_ .
[
H
i <
I I~ Blatter komplett neu aufbauen OK | Abbrechen

— =

Bild: Dialog Gefahrdungsfaktoren

Funktionen und Informationen

A Anzeige der vorhandenen Gefahrdungsgruppen; diese wurden bei den Grunddaten
ausgewahlt und kénnen dort veréndert werden (s.0.)
B Anzeige der vorhandenen Gefahrdungsfaktoren (nicht ausgewahit)

Hinweis: Sie missen erst in der oberen Liste eine Gefahrdungsgruppe aktivieren, damit die
Faktorenliste gefiillt wird

C Anzeige der ausgewahlten Faktoren
D Faktor auswahlen
E Ausgewahlten Faktor entfernen

Wichtig: wenn Sie einen Faktor entfernen, werden bei der Speicherung (Taste OK) alle
schon ausgewahlten Gefahrenquellen und anderen Eingaben zu dem Gefahrdungsfaktor

©2019R. O. E. GmbH



14

R.O.E. Online

Handbuch Tétigkeitsbezogene Gefahrdungsbeurteilung

entfernt.

Hinweis: Wenn Sie in den Grunddaten ein Arbeitsmittel und dafir die Pruffristenermittlung
ausgewahlt haben, dann wird immer fir den dazugehorigen Gefahrdungsfaktor der Punkt

'‘Sonstiges' in die Auswahl aufgenommen. Diesen kénnen Sie auch nicht entfernen. Sollten
Sie das versuchen, kommt eine entsprechende Meldung:

-
ROE RISK V3.00.187

B, W -

b

Bild: bei aktivierter Priiffristenermittlung
F Speichern und Schlielen des Dialoges, anschlieRend wird das Tabellenblatt neu gefillt

Hinweis: der Vorgang der Fillung kann je nach Anzahl der ausgewahlten Faktoren etwas
dauern, erst danach wird der Dialog geschlossen.

G Die Faktorenlisten werden komplett neu auf gebaut, sowohl auf dem Blatt
'‘Gefahrdungsfaktoren', sondern auch Selektionen davon auf den Blattern 'MalR nahmen’,
'Prifungen’ und 'Unterweisungen’. Wenn Sie diese Option aktivieren, werden alle diese
Blatter auch aktualisiert (was etwas langer dauert). Alternativkdnnen Sie die Daten auch
auf den jeweiligen Seiten aktualisieren (mit der dortigen Befehlsschaltflache).

Ansicht im Arbeitsblatt

1 Dieser Faktor kann nicht verschoben werden, weil es mindestens ein
W' Arbeitsmittel aus diesemn Bereich gibt, der eine aktivierte
Praffristenermittiung hat.

Gefahrdungsbeurteilung - "Prifen/QS"

nach ArbSchG §5, BetrSichV §3, ArbStattV §3

o 11 Fontrolliert bewegte ungeschiitzte Teile # 15 Gefahrdungen durch Sturz, s
. ® 12  Gefdhrdungen durch gefahrlicher Oberflsche & 1E  Absturzgefshrdungen
1 techanische
Gefahrdungen o 123 Gefahrdungen Transport, bewegte Arbeitzmmithel # 17 Sonstiges
® 14 Gefabrdungen durch unkontrolliert bewegte Teile
o 21 Elekbrizcher Schlag und Starlichtbogen
9 Elekirische H 22 Statische Elekinizitat
Gefahrdungen ® 23 sonstiges
# 31 Mangelnde Hugiene beirn Urngang mit Gefahrstoffen ¥ 35 Sonstige Einwirkungen
# 32 Einatmen von Gefahrstaffen # 36 Sonstiges
LY =S ST

Bild: Gefdhrdungsfaktoren in der Ausgabe (Ausschnitt)

Im Arbeitsblatt werden die ausgewahlten Faktoren mit einem griinen Haken symbolisiert.

©2019R. O. E. GmbH
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223 Gefahrdungsbeurteilung

In diesem Blatt kdnnen Sie zu den den ausgewahlten Faktoren die einzelnen Gefahrdungen
eingeben und mit Informationen versehen.

Dieses Blatt enthalt alle Gefahrdungsquellen, die weiteren Blatter (Massnahmen, Unterweisungen
und Prifungen) jeweils bestimmte Ausschnitte (siehe unten).

Nach dem Aktivieren der Faktoren sieht das Blatt zunéchst so aus:

I Gefahrdungsfaktoren editieren I Gefahrenguelle hinzufligen I Gefahrenquelle individualisieren I Gefahrenquelle entfernen I Zeile hoher I Zeile niedriger I Foto einfugenl Foto laschen

Gefahrdungsbeurteilung - "Tétigkeit"” Auswahl

nach ArbSchG §5, BetrSichV §3, ArbStattV §3

Alle Massnahmen

Riskozah! Malnahmen Umsetzung Risikozahl
ohne Gefahrenauele e mit Foto
Mafknahme Art Malnahmen Vorschlag Beschreibung Grundlage BT Name bis. Umsetzung Mafknahme
uppe 1 i Gefahrdungen
Gefar 1.7 Sonst
Gefahrengruppe 2 Elektrische Gefihrdungen
Gefak 2.3 Sonstiges
o 9 Physische Bell
9.2 Ziehen, Schieben
Gefar 9.3 Manuelle Arbeit (mit geringen
uppe 10 Psychische Faktoren
Gefak 1011 g gestaltele Arbeitsaufgabe
Gefar 1021 i gestaltele Arbeitsor

Bild: Urzustand der Gefahrdungsbeurteilung (Ausschnitt)
Beachten Sie, dass hier die im vorherigen Schritt ausgewahlten Gruppen und Faktoren auftauchen.

Sie kénnen nun

e Gefahrdungsfaktoren editieren (dies entspricht dem Dialog, der im Abschnitt Gefdhrdungsfaktoren
erklart wurde)

e zu jedem Faktor beliebig viele Gefahrdungen erfassen

e zu den erfassten Gefahrdungen weitere Daten eintragen

e zu jeder Gefahrdung ein Foto hinzufiigen bzw. das Foto I6schen
Diese Aufgaben werden nun genauer beschrieben.

Einfugen von Gefahrdungen bzw. Gefahrdungsquellen
Dazu markieren Sie eine Zelle in dem Arbeitsblatt und betatigen den Befehl

Gefahrenguelle hinzufiigen

Bild: Befehl zum Hinzufiigen von Zeilen

Sie kénnen markieren:

e Einen der Gefahrdungsfaktoren

¢ Eine schon eingegebene Gefahrdungsquelle

Die neuen Eintrage werden immer unter der markierten Zeile eingetragen.

©2019R. O. E. GmbH
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Hinweis: Sie kdnnen die Anordnung der Zeilen nicht im Nachhinein im Blatt &ndern.

Wenn Sie die Zellmarkierung an einer falschen Stelle gesetzt haben, erscheint eine entsprechende
Meldung:

_J; An dieser Stelle konnen Sie keine Zeile einfligen!

Bild: Meldung bei falscher Markierung

Fur den Eintrag neuer Gefahrdungsquellen wird abgefragt, wieviele neue Zeilen Sie haben wollen und
wie diese gefiillt werden sollen:

Gefahrdungsquellen einflger

Bitte geben Sie die Anzahl| der einzufiigenden Gefdhrdungsquellen an (1-50):

—

Wollen Sie die Gefahrenguellen kataloggebunden
editieren bzw. gleiche Eingaben wiederholen?

Einfiigen Abbrechen

Bild: Abfrage der Anzahl der einzufiigenden Quellen

Neben der Anzahl kdnnen Sie die Option 'Gefahrenquellen kataloggebunden editieren ...." wahlen.
Wenn Sie das nicht tun, kénnen Sie die neuen Zeilen im Blatt editieren (siehe nachstes Kapitel).

Falls Sie die Option wahlen, erscheint der Dialog zur Individualisierung, naheres finden Sie im
Abschnitt 'Individualisieren von Gefahrdungen und Bearbeiten mehrerer Quellen auf einmal' weiter
unten.

Daten zu Gefahrdungen bzw. Gefahrdungsquellen im Blatt

erfassen
Sie kénnen in den blau hinterlegten Zellen der Gefahrdung Daten erfassen.

In manchen Zellen ist dabei Freitext méglich (z.B. in den Spalten 'Beschreibung' oder 'Name'). In
manchen Zellen miissen Sie einen Eintrag aus der Liste nehmen (ein entsprechendes Listensymbol

©2019R. O. E. GmbH
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erscheint beim Markieren der Zelle, siehe Spalte 'Malinahmen Vorschlag' unten).

Fisikozahl e
ahine Gefakbrenquelle
tAalnahrme Art tlaRnabhrmen Yorschlag
Gefahrengruppe 1 Mechanische Gefahrdungen
Gefahrdungsfaktor 1.1 Kontrolliert bewegte ungeschitzte Teile
Technisch -
Gefahrdungsfakior 1.3 Gefahrdungen | Trennends Schutzeinrichtung &
= = Abweizende Schutzeinrichiung |
Gefahrdungsfaktor 1.6 Absturzgefahrdy
d rzg Micht trennende Schutzeinri chiung —
Sicherheitzabstande einhalten
Erngstellen beseitigen
. Inbeabs=ichtigtes Einschalten verhi
Gefahrengruppe 2 Elektrische G¢ sonstiges

Bild: Auswahl eines Inhalts aus der Liste

Hinweis: im Blatt selbst wird nicht immer der gesamte Inhalt in den Listenfeldern angezeigt. Sie
kénnen die moglichen Eingaben besser im Dialog zur Individualisierung sehen, naheres finden Sie im
Abschnitt 'Individualisieren von Gefahrdungen und Bearbeiten mehrerer Quellen auf einmal’ weiter
unten.

Hinweis: Sie mussen in den Listenfeldern nicht die Auswahl mit der Maus verwenden, sondern
kénnen auch den Inhalt per Tastatur eingeben. Allerdings geht bei langeren Eintragen die
Mausselektionen schneller. Wenn Sie einen nicht vorhandenen Text eintippen, kommt beim
Verlassen der Zelle eine entsprechende Meldung:

Der eingegebene Wert ist ungiltig.

Ein anderer Benutzer hat die Werte begrenzt, die in diese Zelle eingegeben werden kénnen.

l Wiederholen ‘ l Abbrechen ‘ l Hilfe
| War diese Information hilfreich?

Bild: Meldung bei Eingabe eines nicht erlaubten Inhalts

Wichtig: die Inhalte der Listenfelder hangen teilweise voneinander ab. Beispiel: wenn Sie bei der Art
der Gefahrdung Technisch' wahlen, werden bei MaBnahmen Vorschlag nur technische Inhalte
kommen, keine organisatorischen.

Arbeiten Sie deswegen die Eingaben in die Zeilen am besten immer von links nach rechts ab.
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Hinweise zu einzelnen Spalten und zum Faktor 'Sonstiges'

Die erste und die letzte Spalte sind die Kennzahlen fir die Beurteilung der Gefahrdung vor und nach
der MaRBnahme. Die Skala der Beurteilung wird bestimmt von der ausgewahlten Risikomatrix (siehe
Grunddaten). Sie wird nicht fir einzelne Gefahrdungen vergeben, sondern gilt immer fiir einen
Gefahrdungsfaktor:

Gefahrengruppe 1 Mechanische Gefahrdungen
Gefahrdungsfaktor 1.1 Kontrolliert bewegte ungeschitzie Teile
o Durch entsprechende
. Unbeabsichtigtes
Quetschstelle Technisch . ; Schutzschalter und
10 Einschalten verhindern elekirische Vorgaben
Scher- ; .
JSchneidstelle Technisch Engstellen beseitigen DIN EN ISO 13857
Gefahrdungsfaktor 1.3 Gefahrdungen Transport. bewegte Arbeitsmittel
Gefahrdungsfaktor 1.6 Absturzgefahrdungen

Bild: Darstellung der Gefahrdungsbeurteilung (Ausschnitt)

Wenn Sie zu dem Faktor 'Sonstiges' (ganz unten in der Gefahrdungsgruppe) Zeilen einfiigen,
unterscheiden sich diese von den Zeilen zu den anderen Faktoren. Dort sind ndmlich alle Felder mit
Ausnahme von 'Art', 'Verantwortlich' und 'Umsetzung' frei zu beschreiben.

Individualisieren von Gefahrdungen und Bearbeiten mehrerer

Quellen auf einmal

Sie kdnnen die Daten zu einem oder mehreren Gefahrdungen auf einmal komfortabel mit dem Dialog
zur Individualisierung setzen. Sie erreichen diesen Dialog auf zwei Wegen:

a) Beim Einfligen neuer Gefahrdungsquellen durch Aktivieren der Option 'Gefahrenquellen
kataloggebunden editieren ....'

b) Nach der Auswahl einer oder mehrerer Quellen in der rechten Spalte 'Auswahl'

Auswahl

Foto

Bild: Auswahlfeld
und Klick auf die Befehlsschaltflache
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Gefahrenguelle individualisieren
Bild: Befehl zum Aufruf des Dialoges zur Bearbeitung von Gefahrdungsquellen
In beiden Fallen erscheint dann folgender Dialog (hier schon ausgefiillt):
e T——— . |
Gefahrenquelle . . ’
Ziehen Aus Katalog | Freigeben ‘
MaBnahme
Art Vorschlag Beschreibung . Grundlage ,
Organisatoriseh | [ giinstige Karperhaltungen und effektive Bewegungen | LasthandhabV
Aus Katalog Freigeben I Prifung . Aus Katalog Freigeben
[ Unterweisung
Verantwortliche/r Umsetzung
Pasition . Name . Bis Q Status
ANLB ["Hr. Maller 1212018 [Totten - ™ Y
Aus Katalog Freigeben Einfigen ‘ Abbrechen |

Bild: Dialog zum Individualisieren einer oder mehrerer Gefahrenquellen

Grundsatzlich: freier Text oder 'aus Katalog'

Bei vielen Feldern in diesem Dialog sind zwei Eingabemadglichkeiten vorhanden:

a) Aus Katalog: damit liest die Anwendung die mdglichen Inhalte des jeweiligen Feldes aus den
internen Datenbanken aus. Es ist keine freie Eingabe maglich.

b) Freigeben: damit wird das Feld entsperrt und es kann beliebiger Text erfasst werden. In diesen
Fallen wird die Fulinote Dies ist ein individualisierter Eintrag. Dieser entstammt nicht aus der
ROE RISK Datenbank.' am unteren Rand der Seite eingefiigt. Sie konnen einen solchen
manuellen (freien) Eintrag jederzeit wieder durch einen Katalogeintrag tUberschreiben.

Die Felder und Funktionen des Dialogs

A Die Gefahrenquelle: Das Feld ist ein Freifeld, es ist jedoch mdéglich auf ,Aus Katalog“ zu
klicken (B). Dann 6ffnet sich eine Auswahl der Gefahrenquellen, die sonst im direkt in der
Tabelle angezeigt werden. Wichtig: Hier sind die Gefahrenquellen komplett zu lesen. Wenn
aus dem Katalog eine Gefahrenquelle hinzugefiigt wurde, dann wird die Gefahrenquelle in das
Feld eingefligt. Das Feld wird dann graulich hinterlegt und kann nicht bearbeitet werden. Erst
wenn auf ,Freigeben“ geklickt wird (C), kann das Feld wieder bearbeitet werden.
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@)

Auswahl der Gefahrenquelle

Ziehen

Schigben
Lenken
Bremsen
Beschleunigen

Einfiigen ‘ Abbrechen |

| %

Bild: die Auswahl der Gefahrenquelle aus dem Katalog (der Inhalt hangt von dem ausgewiahlten

Gefahrenfaktor ab)

Die Art kann nur sein Technisch', 'Organisatorisch' oder 'Personlich’
MafR nahmen Vorschlag

Auswahl Massnahme  ——

Vermeidung von sich standig wiederholanden gleichen Transporten

—

Tatigkeitswechsel

Vermeidung von Mechanisierungslicken

Vermeidung von Transportgewichten, die die Belastbarkeit der Beschaftigten dberfordern
Vermeidung von unndtigen Transporten

ginstige Kérperhaltungen und effektive Bewegungen

sichere Arbeitsbedingungen

angemessenes Arbeitspensum

Unterweisung der Beschatftigten

Erstellung von Betriebsanweisungen

sonstiges

Einfiigen

Abbrechen

Iy =

g

Bild: die Auswahl der MaBnahme aus dem Katalog (der Inhalt hangt von dem ausgewahlten

Gefahrenfaktor ab)

Beschreibung als Freifeld, wie gehabt

Prufung/Unterweisung: diese Optionen sind nur bei organisatorischen MaRnahmen sichtbar
und werden bei Auswahl einer entsprechenden MalR nahme aus dem Katalog abgefragt und
gefillt. Sie kdnnen aber per Hand auch manuell eine der beiden Optionen setzen (oder keine).
Hinweis: das Setzen einer Option fihrt dazu, dass dieser Eintrag auch auf dem Blatt
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'Unterweisungen' bzw. 'Pruefungen’ sichtbar wird.

H Grundlage: dieses Feld wird immer auf Basis der vorne ausgewahlten MalRnahme im Katalog
nachgeschlagen.

I Position

i .
Auswahl Verantwortlicher 2

GVEFK
VEFK

EFK

ANLB

ANLY

AV

AMLY 7 AV
Betreiber
Vorgesetzter
Sonstige

Einfiigen Abbrechen

LS -

Bild: Verantwortliche aus dem Katalog

J Name des Verantwortlichen (Freifeld)
K Umsetzung bis (Freifeld)
L Status der MalRnahme

Status

offen j

erledigt
in Bearbeitung
beauftragt O

Bild: moégliche Stati

M  Bestéatigen der Eingaben (schlieRt Dialog und speichert die Anderungen)
N Abbruch der Operation

Auswahl mehrerer Gefahrdungsquellen zur Bearbeitung

Sie kénnen mit der Auswahlspalte links ein oder mehrere Zeilen markieren. Die Markierung bezieht
sich dann auf das Editieren der Quellen (s.o.) oder auf das Loschen der Quellen (siehe unten).

Wenn Sie mehrere Zeilen markiert haben und editieren wollen ("Gefahrdungsquellen
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individualisieren'), dann erscheint folgende Warnmeldung:

[ |

ROE RISK V3.00.193 X |

Sie wollen 2 Gefahrenquellen individualisieren. Alle bisher eingetragenen Werte
werden hiermit geldscht. Fortfahren?

QK | Abbrechen |

Bild: Nachfrage bei mehreren markierten Zeilen
Hinweis: die eigentliche Léschung bzw. das Uberschreiben der Werte erfolgt erst bei erfolgreichem
SchlieRen des spateren Bearbeitungsdialogs

Sollten Sie Quellen aus mehreren Faktoren gewahlt haben, macht das Individualisieren keinen Sinn
und wird mit einer Meldung abgefangen:

Fehler bei Auswahl %= |

Sie haben Gefahrengquellen aus verschiedenen Faktoren gewshlt, diese
l % konnen 5ie nicht gleichzeitig individualisieren.

oK

A A
Bild: bei Markierungen in mehreren Faktoren (Gruppen).

Hinweis: die Markierung wird bei jedem Speicher- und Startvorgang geléscht, damit sie nicht
Ubersehen werden kann.

Loschen von Gefahrdungen bzw. Gefahrdungsquellen

Dazu markieren Sie eine oder mehrere Zeilen in der zu entfernenden Gefahrdung in dem Arbeitsblatt
durch Kilick in die Spalte Auswahl ganz rechts und betatigen den Befehl

‘ Gefahrenquelle entfernen I

Bild: Befehl zum Léschen von Zeilen

Zur Sicherheit werden Sie nochmals gefragt, die Léschung ist nur manuell rickgangig zu machen
(durch einen Neueintrag).
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ROE RISK V3.00.193 | &= |

:I Waollen Sie die 3 ausgewdhlten Gefdhrdungsquellen lGschen?

QK Abbrechen

LS -

Bild: Meldung vor Loschung einer/mehrerer Zeilen

Hinweis: Wenn Sie alle Gefardungsquellen eines Faktors I6schen wollen, ist es einfacher, den
gesamten Faktor zu entfernen (Uber den Dialog 'Gefahrdungsfaktoren editieren’).

Fotos einfligen und loschen

Dazu markieren Sie die Zeile in dem Arbeitsblatt, zu der Sie ein Foto einfligen wollen und betatigen
den Befehl

I Foto einfligen I

Bild: Befehl zum Hinzufiigen eines Fotos

Hinweis: wenn Sie ein Zeile ausgewahlt haben, wo das nicht geht, erscheint eine Meldung:

_.LL An dieser Stelle kénnen Sie kein Foto laden!

Bild: Meldung bei Markierung einer nicht geeigneten Zeile

Dann erscheint ein Datei-Auswahldialog zur Auswahl einer Grafik-/Bilddatei (alle wesentlichen
Formate werden unterstltzt).Nach erfolgreicher Auswahl eines Fotos wird dies einflgt und skaliert.
Dabei gelten folgende Regeln:

¢ Breite des Bildes maximal 105 Pixel

¢ Hohe des Bildes maximal 105 Pixel

e Skalierung erfolgt proportional (also ohne Verzerrung)

Das Loschen eines Fotos geht entsplirechend:
e Markieren Sie die Zeile mit dem Foto
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¢ Klicken Sie auf die Befehlsschaltflache

Foto ldschen

Bild: Befehl zum Léschen eines Fotos

Hinweis: wenn Sie ein Zeile ausgewahlt haben, in der kein Foto eingefigt war, erscheint eine

Meldung:

 ——

ROE RISK V2.01.28 iﬁ

In dieser Zeile ist kein Bild.

Bild: Meldung bei Markierung einer nicht geeigneten Zeile

Ergebnis

Im Ergebnis kdnnte es so aussehen:

Alle Massnahmen
Risikozahl BB i Risikozahl
chne Gefahrengquelle rm— it Foto
MaBnahme At MaBrahmen Vorschlag Beschreibung Grundlage NS Marne: bis Unnsetzung Manahme
Gefahrengruppe 1 Mechanische Gefahrdungen
1.1 Kontrolliert bewegte Telle
Durch entsprechende
Schneid- Unbeabsichtigtes
/Stichstellen [ Technisch EEiaiaT e TR Schul_zscha\ler und GVEFK| Hr. Miller | 12/2017 offen
elekirische Vorgaben
10 Scher- 2
ISchneidstelle [ Technisch Engstellen beseitigen DIN EN ISO 13857 ANLV offen
Schlag / Unterweisung der ArbSchG, DGUV
Fangstelle Organisatons  aescnanigten Information 211-005 offen
1.3¢ Transport, bewegte Arbeitsmi
Anfahren oder z und
Ubertahren von fristgemare Prifungen N
Personen durch Organisatorisch der mobilen Arbeitsmitiel Betrsichv EFK L= “
Fahrbewegunge veranlassen
Gefahrdungsfaktor 1.6 Al
[ Wegrutschen
ciner Leiter [ Technisch |ADSlum<ame sichern ‘ ASR A2 1 | ANLV ‘ ‘ erledigt ‘ 3 ‘

Bild: ausgefiillte Gefahrdungsliste

Tipp: Umgehen mit langen Listen
Wenn Sie viele Gefahrdungsfaktoren und Gefahrdungsquellen eingefligt haben, kann es beim

Herunterblattern unubersichtlich werden, was in welcher Spalte steht. Das kénnen Sie wie folgt
vermeiden (siehe Bild unten):
1 Klicken Sie in die Zeile unmittelbar unter der Spaltenbeschriftung.

2 Wahlen Sie den Befehl Ansicht- Gruppe 'Fenster' - Fenster fixieren
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3 Aktivieren Sie den Unterbefehl 'Fenster fixieren'
Damit werden alle Zeilen oberhalb der Markerimg fixiert und stehen 'fest' auf dem Bildschirm.

Sie machen die Fixierung riickgangig, in dem Sie noch einmal auf den obigen Befehl gehen (dort
steht dann der Unterbefehl 'Fixierung autheben’).

=] s ROE_TaetigkeitsbezogeneGefaehrungsbeurteilung V0.993 xIsm - Excel
START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN | ANSICHT ENTWICKLERTOOLS ADD-INS

l:l D ]DJ 7| Bearbeitungsleiste q [E) a DE E =l e EDI—]
. m :Ausblenden
Nermal Umbruchverschau Seitenlayout Benutzerdef. [/ Gitternetzlinien Uberschriften Zoom 100% Auswahl = Neues Alle Fenster
Ansichten vergroBern  Fenster anordnenffdgren wechseln ~|
Arbeitsmappenansichten Anzeigen Zoom Tenster Toaeren
3 lil Beim Durchfiihren eing dlaufs bleiben Zeilen und Spal Ienl
GGRUPANF - fe (basierend auf der aktiellen Aucwahl) im Arbeifsblaft ichbay
Gefahrdungsbeurteilung - "Test" Qberste Zeile fixieren

Die oberste Zeile ist beim Durchfiihren eines Bildlaufs im

B restlichen Arbeitsblatt sichtbar.
nach ArbSchG §5, BetrSichV §3, ArbStattv §3

Erste Spalte fixieren

Alle Massnahmen Die erste Spalte ist beim Durchfiihren eines Bildlaufs im
Arbeitsblatt sichtbar.
Fisikozahl IiaBrahmen Umsetzung Risikozabl
Gefahrenauelle 5 mit Foto
lahme et Mairnahmen Yorschiag Beschreibung Grundlage x;’;’:h Name | bis ‘ Umselzung | MaBnahme
1
I |
G 1 i Gefahrdungen
11 bewegle ungeschiiizie Teile
Quetschstelle | Technisch Engstellen beseitigen DIN EN ISO 13857
) Schiag / F— Sicherheitsabstande DIN EN 349 S
Fangstelle einhaften 6

Bild: Anschalten der Fixierung fiir 'feste' Zeilen

Weitere Aktionen
Zeilenhohe anpassen

Mit den beiden Befehlsschaltflachen kdnnen Sie die Hohe der markierten Zeile vergrofern bzw.
verkleinern.

I Zeile hdher I Zeile niedriger I

Ausgabe

Die Befehlsschaltfache [Ausgabe als PDF] erzeugt die Ausgabe. Naheres dazu finden Sie im
Kapitel Ausgabe des Berichtes.

Programminfo

Die Befehlsschaltfliche [Programminfo] zeigt einen Dialog mit der Version und anderen
Informationen zum Programm (siehe oben).

224 Massnahmen

Dieses Blatt enthalt einen Ausschnitt aus den Eintragungen des Blattes 'Gefahrdungsbeurteilung'.
Es werden alle Malinahmen dargestellt, die auf dem Ausgangsblatt von Status her noch offen sind.
Das bedeutet, dass in der Spalte 'Umsetzung' nichts, 'offen’ oder ,beauftragt” eingetragen wurde,
dann erscheint der Eintrag in dieser Tabelle. Wenn in der Spalte 'Umsetzung' also ,erledigt” oder ,in
Bearbeitung® eingegeben wurde, erscheint dieser Eintrag (zunachst) nicht auf diesem Tabellenblatt.

Erste Ansicht dieses Blattes
Beim ersten Offnen des Blattes nach dem Eintrag von Gefahrdungsfaktoren etc.im Schritt davor
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sieht das Blatt moglicherweise etwas wild aus:

I Zeile hoher I Zeile niedriger Ausgabe als PDF I Programminfo - Massnahmen aktualisieren/Zeilenhéhen anpassen
Geféahrdungsbeurteilung - "Priifen/Qs"
nach ArbSchG §5, BetrSichV §3, ArbStattVv §3
Offene Massnahmen
Offene MaBnahrnen Umsetzung
Gefahrenguelle Verant- i
Art FaBinahmen Yorschlag Beschreibung Grundlage wortlich Marne bis
Giefahrdungsfaktor 1.1 Kontrolliert bewegte ungeschiitzte Teile
Linbesbsichtigtes Einschalt Durch entsprechende
SchneiddStichstellen Technizch roeabsictiigies Linsenalien Schutzschalter und elektrizche GWEFK [ Hr. Miiller 14207
verhitdern Vorgaben
Scher4Schneidstelle Technizch Engstellen bessitigen DIM EN IS0 13857 ARLY
Schlag! Fangstelle Orgarisatarisch Unterweisung der Beschaftigten :'"‘U = ':J' U::Jm:
Giefahrdungsfaktor 1.3 Gefahrdungen Transport, bewegte Arbeitsmittel
T ﬂ’_l‘ll =) DGET‘LJIJI:LI\GI =gl nganisaloﬂsch |:.HII:IIIIUI:HH: B gl I:.II\JEH\?—DI.'J | |Eelr5lchV | EFK | |
GefahrdungsFaktor 1.6 Absturzgefshrdungen
Wwiegrutschen einer Leiter | Technisch |Abslurzkanle =ichern | |ASF| A2 | AMLY | |
GefihrdungsFaktor 2.1Elektrizcher Schlag und Starlichtbogen
Bild: erste Ansicht des Blattes Massnahmen
Aktualisieren
Die obige Ansicht liegt daran, dass durch das Einfuigen und Anpassen des Blattes
'Gefaehrdungsbeurteilung' zwar die Inhalte in dieses Blatt eingefiigt wurden, aber nicht die
Auswertung und Formatierung. Deswegen ist es notwendig, nach jeder Anderung des Blattes
'Gefaehrdungsbeurteilung' den Zustand hier zu aktualisieren.
Dann werden erledigte Malinahmen ausgeblendet und die Zeilenhéhen optimiert.
Sie starten diesen Vorgang mit einem Klick auf
Massnahmen aktualisieren/Zeilenhdhen anpassen
Bild: Befehlsschaltfliche zum Aufrdumen
Die obige Darstellung andert sich nach dem Betatigen der Schaltflache wie folgt:
Offene Massnahmen
Offene hMaRnahmen Urnzetzung
Gefahrenguelle . fr— .
At ralnabmen Yorschlag Eezchreibung Grundlage wortlich harne bis
Gefahrdungsfaktor 11 Kaontrolliert bewegte ungeschiitzte Teile
Lnbeabsicht Einschal Durch entsprechende
Schneid{Siichstellen Technisch i tigtes Einschalien Schutzschalter und elekirische BVEFK | Hrhiller | 122017
VErninaern Vorgaben
Scher4Schneidstelle Technisch Engztellen beseitigen CIN ER IS0 13857 ALY
Schlag! Fangstelle Organisatorisch Unterweizung der Beschaftigten ;:;2?;:505;5305
Gefshrdungsfaktor 1.3 Gefshrdungen Transport, bewegte Arbeitsmittel
Anfahren oder Uberfahren regelmalige und fristgemale
vor Personen durch Organisatorizch Priifungen der mobilen Arbeitzmittel BetrSich EFk
Fahrbewegungen veranlassen

Bild: Massnahmen nach der Aktualisierung

Beachten Sie, dass die Gefahrdung unter '1.6 Absturzgefahrdungen' und der gesamte
Gefahrdungsfaktor ausgeblendet wurde, weil diese Malnahme den Status 'erledigt’ hatte.

Hinweis: Daten sind in dieser Ansicht gar nicht zu erfassen bzw. zu dndern. Anderungen am Status
kénnen nur auf dem Blatt 'Gefaehrdungsbeurteilungen' gemacht werden.
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Weitere Aktionen
Filtern der Ansicht
Mit der Auswahl der Stati oben rechts kénnen Sie auswahlen, welche Datenséatze anzeigt werden.

Anzeigen: [~ Kein Status W offen ¥ in Bearbeitung I beauftragt [ erledigt

Bild: Filterfelder

StandardmaRig werden in der Tabelle nur die Punkte angezeigt, die den Status ,offen”, oder
Loeauftragt* haben.

Wenn alle Checkboxen ,ausgestellt’ werden, kommt eine Nachfrage: ,Sie haben keinen Status
ausgewahlt, wollen Sie fortfahren?*

Die Filterkriterien werden sofort nach der Eingabe ausgewertet oder wenn auf den Button
,Mallnahmen aktualisieren...* geklickt wird.

Zeilenhohe anpassen

Mit den beiden Befehlsschaltflachen konnen Sie die Hohe der markierten Zeile vergroRern bzw.
verkleinern.

I Zeile hdher I Zeile niedriger I

Ausgabe

Die Befehlsschaltfache [Ausgabe als PDF] erzeugt die Ausgabe. Naheres dazu finden Sie im
Kapitel Ausgabe des Berichtes.

Programminfo

Die Befehlsschaltflache [Programminfo] zeigt einen Dialog mit der Version und anderen
Informationen zum Programm (siehe oben).

2.2.5 Unterweisungen

Dieses Blatt enthalt einen Ausschnitt aus den Eintragungen des Blattes 'Gefahrdungsbeurteilung'.
Es werden alle Mallnahmen dargestellt, die auf dem Ausgangsblatt 'Gefahrdungsbeurteilungen' das
Kennzeichen 'Unterweisung' haben. Diese (unsichtbare) Kennzeichnung ist bei bestimmten
organisatorischen Gefahrdungen/Maflinahmen im Administrationsbereich vergeben.

Beim ersten Offnen des Blattes nach dem Eintrag von Gefiardungsquellen etc. sehen Sie im Blatt
noch alle Gefahrdungen/Mafnahmen (also auch solche ohne Unterweisung).

Das liegt daran, dass durch das Einfigen und Anpassen des Blattes 'Gefahrdungsbeurteilung' zwar
die Inhalte in dieses Blatt eingefligt wurden, aber nicht die Auswertung und Formatierung. Deswegen
ist es notwendig, nach jeder Anderung des Blattes 'Gefahrdungsbeurteilung' den Zustand hier zu
aktualisieren.

Dann werden Gefahrdungen/MalRnahmen ohne Unterweisung ausgeblendet und die Zeilenhéhen
optimiert.

Sie starten diesen Vorgang mit einem Klick auf

I Unterweisungen aktualisieren/Zeilenhéhen anpassen I
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Bild: Befehlsschaltflaiche zum Aufraumen

Die Darstellung im Beispiel andert sich nach dem Betatigen der Schaltfiache wie folgt:

I Zeile haher I Zeile niedriger _ Ausgabe als PDF I Programminfo - Unterweisungen aktualisieren/Zeilenhéhen anpassen

Gefahrdungsbeurteilung - "Prifen/Qs"
nach ArbSchG §5, BetrSichV §3, ArbStattV' §3

Unterweisungen

Untervel sungen Umnzetzung

Gefahrenquelle Werant-

a wortlich

Malnahrnen Yorschlag

Beschreibung ‘ Grundlage ‘ Art ‘ Frist

arne ‘ biz

Gefahrdungsfaktor 1.1 Kontrolliert bewegte ungeschiitzte Teile
Unterweisung der |
Beschaftigten

Schlagf Fangstelle Orgarnizatorisch

ArbSchiG, DGUY | | | ‘ |
Information 211-005

Bild: Gefahrdungen/MaBnahmen mit Unterweisungen

Beachten Sie, dass z.B. die Gefahrdung unter '1.6 Absturzgefahrdungen' und der gesamte
Gefahrdungsfaktor ausgeblendet wurde, weil diese Mallnahme keine Priifung erfordert.

Daten andern
In den blau hinterlegten Feldern kénnen Sie editieren. Sie kdnnen die Daten in folgenden Spalten

andern/erfassen:
Art Auswahl aus Liste
Frist Freitext

Hinweis: die blaue Hinterlegung wird vor dem Erzeugen der PDF-Ausgabe entfernt.

Weitere Aktionen
Zeilenhohe anpassen

Mit den beiden Befehlsschaltflachen konnen Sie die Hohe der markierten Zeile vergroRern bzw.
verkleinern.

I Zeile hdher I Zeile niedriger I

Ausgabe
Die Befehlsschaltfache [Ausgabe als PDF] erzeugt die Ausgabe. Naheres dazu finden Sie im
Kapitel Ausgabe des Berichtes.

Programminfo

Die Befehlsschaltfliche [Programminfo] zeigt einen Dialog mit der Version und anderen
Informationen zum Programm (siehe oben).

226 Priufungen

Dieses Blatt enthalt einen Ausschnitt aus den Eintragungen des Blattes 'Gefahrdungsbeurteilung'.
Es werden alle Malinahmen dargestellt, die auf dem Ausgangsblatt 'Gefahrdungsbeurteilungen' das
Kennzeichen 'Prifung' haben. Diese (unsichtbare) Kennzeichnung ist bei bestimmten
organisatorischen Gefahrdungen/Maflinahmen im Administrationsbereich vergeben.
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Beim ersten Offnen des Blattes nach dem Eintrag von Gefardungsquellen etc. sehen Sie im Blatt
noch alle Gefdhrdungen/Mafinahmen (also auch solche ohne Prufung).

Das liegt daran, dass durch das Einfligen und Anpassen des Blattes 'Gefahrdungsbeurteilung' zwar
die Inhalte in dieses Blatt eingefligt wurden, aber nicht die Auswertung und Formatierung. Deswegen
ist es notwendig, nach jeder Anderung des Blattes 'Gefahrdungsbeurteilung' den Zustand hier zu
aktualisieren.

Dann werden Gefahrdungen/MaR nahmen ohne Priifung ausgeblendet und die Zeilenhéhen optimiert.
Sie starten diesen Vorgang mit einem Klick auf

I Prifungen aktualisieren/Zeilenhéhen anpassen I

Bild: Befehlsschaltflache zum Aufraumen

Die Darstellung im Beispiel andert sich nach dem Betatigen der Schaltfiache wie folgt:

I Zeile héher I Zeile niedriger I Prufungen individualisieren I Ausgabe als PDF I Programminfo I Prufungen aktualisieren/Zeilenhohen anpassen IAuswahI

Gefahrdungsbeurteilung - "Tatigkeit"

nach ArbSchG §5, BetrSichV §3, ArbStattV §3

Priifungen
Priifungen Umsetzung
Gefahrenquelle Verant
Art MaBnahmen Vorschlag Beschreibung Grundiage Art Umfang (%) Frist Qualifizierung Name bis
‘wortiich
Gefahrengruppe 9 Physische Belastungen
Gefahrdungsfakior 9.2 Ziehen, Schieben

glnstige
Ziehen Organisatorisch |Kérperhaltungen und LasthandhabV X
effeklive Bewegungen
glnstige

Kirperhaltungen und
effektive B gungen

Ziehen O

Schieben Organisatorisch |Tatigkeitswechsel * GVEFK

Bild: Gefahrdungen/MaBnahmen mit Priifungen

Daten andern
In den blau hinterlegten Feldern kénnen Sie editieren. Sie kdnnen die Daten in folgenden Spalten

andern/erfassen:

Art Auswahl aus Liste
Umfang Auswahl aus Liste
Frist Freitext

Qualifizierung  Auswahl aus Liste

Hinweis: die blaue Hinterlegung wird vor dem Erzeugen der PDF-Ausgabe entfernt.

Individualisieren von Priifungen und Bearbeiten mehrerer

Prifungen auf einmal
Sie kénnen die Daten zu einer oder mehreren Prifungen auf einmal komfortabel mit dem Dialog zur
Individualisierung setzen. Sie erreichen diesen Dialog mit folgenden Schritten:
1. Auswahl einer oder mehrerer Quellen in der rechten Spalte 'Auswah!l'
(im obigen Beispiel ist die erste Priifung ausgewahlt)
2. Klick auf die Befehlsschaltflache

I Prifungen individualisieren I
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Bild: Befehl zum Aufruf des Dialoges zur Bearbeitung von Priifungen

Es erscheint dann folgender Dialog (hier schon ausgefillt):

Prafungen individualiseren ‘ 5"-'
Art . Umfang . Frist . Qualifizierung .

Besichtigen | 01 j | 12/2018 | befahigte Person

Aus Katalog ‘ Freigeben ‘ Aus Katalog Freigeben ‘

Einfiigen ‘ Abbrechen

Bild: Individualisieren von ein oder mehreren Priifungen

Grundsatzlich: freier Text oder 'aus Katalog'

Bei zwei Feldern in diesem Dialog sind zwei Eingabemdglichkeiten vorhanden:

a) Aus Katalog: damit liest die Anwendung die mdglichen Inhalte des jeweiligen Feldes aus den
internen Datenbanken aus. Es ist keine freie Eingabe maglich.

b) Freigeben: damit wird das Feld entsperrt und es kann beliebiger Text erfasst werden. In diesen
Fallen wird die Fulinote Dies ist ein individualisierter Eintrag. Dieser entstammt nicht aus der
ROE RISK Datenbank.' am unteren Rand der Seite eingefiigt. Sie konnen einen solchen
manuellen (freien) Eintrag jederzeit wieder durch einen Katalogeintrag Uberschreiben.

Die Felder und Funktionen des Dialogs

A Die Art: Das Feld ist ein Freifeld, es ist jedoch moglich auf ,Aus Katalog“ zu klicken Dann
offnet sich eine Auswahl der Gefahrenquellen, die sonst im direkt in der Tabelle angezeigt
werden. Wichtig: Hier sind die Arten komplett zu lesen. Wenn aus dem Katalog ein Eintrag
hinzugefiigt wurde, dann wird diese in das Feld eingefiigt. Das Feld wird dann graulich
hinterlegt und kann nicht bearbeitet werden. Erst wenn auf ,Freigeben® geklickt wird (C), kann
das Feld wieder bearbeitet werden.
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Besichtigen

Erproben

Messen

Besichtigen, erproben
Besichtigen, messen

Erproben, messen
Besichtigen, erproben, messen

Einfiigen Abbrechen

Bild: Prifungsarten aus dem Katalog

B Der Umfang: eine Prozentzahl zwischen 10% und 100%

Hinweis: wird in der Anzeige zur Dezimalzahl umgewandelt.
C Frist: Freifeld

D  Qualifizierung

31
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[ |

Auswahl Qualifizierung

Sachverstandiger

Sachkundiger

befahigte Person

Bediener

Mutzer

Elektrofachkraft

Elektrotechnisch unterwiesene Person

Einfiigen Abbrechen

Bild: Qualifizierungen aus dem Katalog

Auswahl mehrerer Priifungen zur Bearbeitung

Sie kénnen mit der Auswahlspalte links ein oder mehrere Zeilen markieren. Die Markierung bezieht
sich dann auf das Editieren der Quellen (s.o.) oder auf das Loschen der Quellen (siehe unten).

Wenn Sie mehrere Zeilen markiert haben und editieren wollen ("Prifungen individualisieren'), dann
erscheint folgende Warnmeldung:

ROE RISK V2.00.193 ‘ - l e

Sie wollen 2 Prifungen individualisieren. Alle bisher eingetragenen Werte werden
hiermit geldscht. Fortfahren?

QK Abbrechen

Bild: Nachfrage bei mehreren markierten Zeilen

Hinweis: die eigentliche Léschung bzw. das Uberschreiben der Werte erfolgt erst bei erfolgreichem
SchlieRen des spateren Bearbeitungsdialogs
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Weitere Aktionen
Zeilenhohe anpassen

Mit den beiden Befehlsschaltflachen kénnen Sie die Hohe der markierten Zeile vergroRern bzw.
verkleinern.

I Zeile hdher I Zeile niedriger I

Ausgabe
Die Befehlsschaltfache [Ausgabe als PDF] erzeugt die Ausgabe. Naheres dazu finden Sie im
Kapitel Ausgabe des Berichtes.

Programminfo

Die Befehlsschaltflache [Programminfo] zeigt einen Dialog mit der Version und anderen
Informationen zum Programm (siehe oben).

2.2.7 Pruffristenermittlung

Dieses Blatt erscheint nur, wenn mindestens bei einem Arbeitsmittel (in den Grunddaten) die Option
'Priffristenermittlung’ gesetzt wurde.

Hier kdnnen Sie fur alle diese Arbeitsmittel die Priuffristen aus dem Katalog auslesen lassen bzw.
selbst anpassen.

Bei der Priffristenermittlung handelt es sich hierbei um die Priffristenermittiung der
Wiederholungspriifung. Die Erstprifung und die Sichtpriifung bleiben davon ungertihrt, bei diesen
beiden Prifungen werden immer nur die Standardintervalle aus dem Katalog (Empfehlung) und
eventuelle manuelle Anpassungen aus dem Dialog ausgegeben.

Um die Pruffristenermittlung durchzufihren, wechseln Sie auf das Blatt 'Prueffristenermittlung und
klicken Sie auf

Praffristenermittlung

Bild: Start der Ermittlung

Dann wird der Dialog zur Priffristenermittiung angezeigt (hier schon mit beispielhaften Inhalten):
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Prifffristenermittiung

Arbeitsmittel mit Pruffristenermittiung Wiederholungspriifung

Wurden bereits wiederkehrende .
Sonstiges Prifungen durchgefiihit?
Ortsfeste elektrische Anlagen @ Ja  Nein

Ortsveranderliche Arbeitsmittel auf Bausi

Wourde bereits ein Intervall

festgelegt? Prifintervall eingeben:
© Ja " Nein 3 >| | jahriich -
War die letzte Uberpriifung ohne Kann der Mangel eine Kann die Ursache fiir den
Mangel? unmittelbare Gefahrdung Mangel eindeutig gefunden
® & Nein = hemvorrufen? ! und beseitigt werden?
T Ja & Nein  Ja & Nein
Priifungen anpassen
Intervall Befahigung Priifer
l Empfehlung Anpassung Empfehlung Anpassung
Erstprifung Vor Inbetriebnahme oder bP Nutzer ’
Anderung . . .
Bemerkung ‘ Erstpiirfung muss innerhalb von 3 Monaten erfolgen .

i
| Wiederholungsprifun: 1 jahrlich , 6 < monatlich ~ ~ . bP .
Ermittelt: 1.5 jahrlich .

Bemerkung ‘ Zustand der Bauteile und Einrichtungen, Vollstandig-keit und Wirksamkeit der Befehls- und Sicherheitsein-frichtungen

Sichtpriifung ® [ [ wochention ~ Hersteller-Spezialist
Bemerkung ‘ |

Sind irreversible Verletzungen maglich?
(im Bereich des durch den Mangel
e hervorgerufenen unsicheren Zustands)

& Ja " Nein

Liegt eine haufige Gefahrdungsexposition
vor? (im Bereich des durch den Mangel
hervargerufenen unsicheren Zustands)

& Ja " Nein

Priifintervall .
gefunden

. oK .3bbrechen ‘

Bild: Dialog zur Ermittlung der Priiffristen der Arbeitsmittel

Funktionen und Inhalte des Dialogs

A Liste der Arbeitsmittel, fir die eine Priffristenermittlung durchgefiihrt werden kann. Es wird nur
fir die Arbeitsmittel eine Priffristenermittiung durchgefiihrt, bei denen im Deckblatt dies auch

ausgewahlt wurde.

B Ablaufdiagramm der Priffristenermittlung: dieses baut sich nach jeder beantworteten Frage

nach und nach auf.

Hinweis: zwischen einem Arbeitsmittel aus dem Katalog und einem selber eingetragenem
Arbeitsmittel (,Sonstiges Arbeitsmittel®) wird unterschieden, da dort die Ablaufe etwas anders

sind.

C An einer Stelle muss der Ablauf durch die Eingabe eines Prifintervallvorschlages unterstuitzt

werden.

D Endpunkt der Ermittlung: aufgrund der hinterlegten Regeln wurde ein Prifintervall gefunden

bzw. ermittelt.

E Erstprufung (obere Zeilen)

F Inhalt zum Interval aus dem hinterlegten Katalog der Arbeitsmittel

G Manuelle Anpassung der Empfehlung (falls gewlinscht)

H Inhalt zur Befahigung der Prifer aus dem hinterlegten Katalog der Arbeitsmittel

| Manuelle Anpassung der Empfehlung (falls gewlinscht)

J Bemerkung zur Erstprifung

K Empfehlung zur Wiederholungspriifung aus dem hinterlegten Katalog der Arbeitsmittel
L Aus dem Ablaufdiagramm oben ermittelter Wert aufgrund der hinterlegten Regeln
M Manuelle Anpassung des ermittelten Intervalls (falls gewtinscht)

N Befahigung Prifer (Empfehlung und Anpassung)

0] Felder der Sichtprifung, Bedeutung siehe Erstpriifung oben
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Zur Ausgabe im Blatt

Bei einem selber eingetragenen Arbeitsmittel wird in der Tabelle unter Erstprifung ,Vor
Inbetriebnahme oder Anderung®, unter Wiederholungspriifung das eingetragene bzw. ermittelte
Prifintervall und unter Sichtpriifung nichts eingetragen.

Die Ausgabe der Daten besteht zum einen in einer Tabelle der Werte, zum anderen in der
Darstellung des Ablaufdiagramms:

Ausgabe des Ablaufdiagramms (an obigem Beispiel)

Speichemn Pruffristenermittiung | Ausgabe als PDF ‘ Programminfo

Gefdhrdungsbeurteilung - " Téatigkeit"

Priiffristenermittlung
Ablaufdiagramme

Ablaufdiagramm Pressen

Wurden bereits wiederkehrende Wurde bereits ein War die letzte Uberpriifung
Prafungen durchgefihrt? e Intervall festgelegt? ohne Mangel?
Ja Nein Ja Nein Ja Nein

!

Sind irreversible Verletzungen maglich? Kann die Ursache fiir den Kann der Mangel eine
(im Bereich des durch den Mangel Mangel eindeutig gefunden — unmittelbare Gefihrdung
hervorgerufenen unsicheren Zustands) und beseitigt werden? hervorrufen?
Ja Nein Ja Mein Ja MNein

l

Liegt eine haufige Gefahrdungsexposition
vor? (im Bereich des durch den Mangel
hervorgerufenen unsicheren Zustands)

Ja Mein

Bild: Darstellung des Ablaufdiagramms im Blatt Prueffristenermittiung

Hinweis: Die ausgewahlten Optionen werden jeweils farbig unterlegt, im oberen Beispiel also
zunachst zweimal 'Ja’', dann einmal 'Nein' usw.

Ausgabe der Tabelle (an obigem Beispiel)
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Speichemn Proffristenermittiung Ausgabe als PDF | Programminfo
Ja Nein Ja Nein Ja Nein
Priiffristen Pressen
Priifung Intervall Befahigung Priifer
Empfehlung Angepasst Empfehlung Angepasst
Priifung vor Erstinbetriebnahme bP Mutzer
Bemerkung Erstpidrfung muss innerhalb von 3 Monaten erfolgen
Wiederholungsprifung 3 jahrlich |I3 manatlich |bF' |
Zustand der Bauteile und Einrichtungen, Vollstandig-
Bemerkung keit und Wirksamkeit der Befehls- und Sicherheitsein-
richtungen
Sichtprifung |3 wichentlich | |Herste|ler—SpeziaIis
Bemerkung
Bild: Darstellung der Tabelle Blatt Prueffristenermittlung
Hinweis: Die Tabellen kommen fur alle Arbeitsmitteln erst nach den Ablaufdiagrammen.
2.3 Ausgabe des Berichtes
Dieses Kapitel beschreibt die Funktionen rund um die Ausgabe der Ergebnisse.
231 Ausgabe

Die Ausgabe des Prifberichtes erfolgt als PDF-Datei. Vorher missen noch einige Daten erfasst
werden, die die Dokumentenhistorie betreffen.

Sie erreichen die Eingabemdglichkeit dafir in jedem Eingabeblatt. Hier wird dies gezeigt im Blatt
'Deckblatt'.

Dort finden Sie den Button [Ausgabe als PDF]:

| Ausgabe als PDF || Programminfo Gefahrdungsbeurteilung importieren

Historie verwerfen

Speichern Grunddaten editieren

Bild: Start der Ausgabe

Diese Befehlsschaltflache 6ffnet folgenden Dialog:
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Ausgabe PY

Bitte geben Sie den Anderungsgrund der Gefahrdungsbeurteilung an:

Aktualisierung .

Bitte geben Sie Thren Namen an:

| Stefan Hackenthal .

Ausgabe der PDF nach: .

Ordner:  U:\ROE

Datei: ROE_Risk__20161012_2040.pdf .

[~ PDF nach Ausgabe anzeigen? Pfad wahlen |

Ausgeben | Abbrechen |

Bild: Ausgabedialog

Funktionen und Informationen

A
B
C

m O

Pflichtfeld: dieser Text erscheint in der Dokumenthistorie (siehe unten)
Pflichtfeld:dieser Text erscheint in der Dokumenthistorie (siehe unten)

Angaben fir die Speicherung der PDF-Datei; standardmafig wird der Ordner genommen, in
dem die Excel-Datei liegt.

Hinweis: in MS Excel 2007 werden diese Inhalte ausgeblendet.

Ausgabeordner wahlen, es erscheint ein Ordnerauswahldialog

Erzeugt die PDF (MS Excel 2010 oder héher) bzw. 6ffnet den Druckdialog (MS Excel 2007)
SchlieBen ohne Ausgabe

Der Name der PDF-Datei wird gebildet nach folgendem Muster: '<Dokumentenname>_<Datum in der
Form JahrMonatTag>_<Uhrzeit>'.
Den <Dokumentennamen> geben Sie Uber die Grunddaten ein.
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2.3.2 Historie

Bei jeder Ausgabe wird die Historie gepflegt.
Sie finden den Stand der Versionierung auf dem Blatt "Version".
Gefahrdungsbeurteilung

zur Priffristenermittiung nach § 3 Abs. 6 BetrSichV

Versionierung

Version Datum /Uhrzeit |Anderungsgrund Name
1 2016-01-02 8:55 Erste Version Maller
2 2016-01-058:55  [Version 2 Maier
3 2016-01-02 8:56 Zwischenversion Maller
4 2016-01-058:56  [Version 3.1 Maier
5 2016-01-02 8:57  [Version 3.2 Schulze
6 2016-01-05 8:57  |Endgaltiger Stand Maller

Bild: Anzeige der Versionierung im Blatt 'Ergebnis’' (Ausschnitt)

Dabei werden die bei der Ausgabe eingegebenen Inhalte verwendet, Versionsnummer und Datum
werden automatisch gesetzt.

Bei der Ausgabe wird geprtift, ob die Tabelle der Versionierung wvoll ist (sobald Zeile 26 gefiillt ist).
Dann erscheint eine Meldung, in der der Benutzer bestatigen muss, dass die letzte Zeile
Uberschrieben wird.

Historie Ioschen
Sie kénnen die Historie jederzeit 16schen.
Sie finden den Befehl oben im Blatt:

| Historie verwerfen | Ausgabe als PDF

Bild: Befehl zum Léschen der Historie (Ausschnitt)

Damit das nicht ohne Autorisierung erfolgt, missen Sie daflr ein Passwort eingeben:

ROE RISK V2.01.275

2X
Die Historie ist geschitzt. Bitte geben Sie das 0K

“

Passwort zum L&schen ein:
Abbrechen
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24

Bild: Passwortabfrage beim Loschen
Das Passwort lautet: Echtzeit.

Nach dem erfolgreichen Loschen erfolgt eine entsprechende Meldung:

ROE RISK V2.01.275 -

':o:' Die Historie des Dokuments wurde zuriickgesetzt!

L
Bild: Erfolgsmeldung nach Léschen der Historie

Import

Die Anwendung enthalt eine Funktion zum Importieren der Daten aus einer anderen
Gefahrdungsbeurteilung.

Damit ist es auch mdglich, Daten aus alteren Versionen in die aktuelle Version zu kopieren. Dabei
werden die Hauptversionen 2 und 3 unterstitzt.

Sie starten die Funktion vom Blatt 'Deckblatt' mit der Befehlsschaltflache:.

Speichern Grunddaten editieren Historie verwerfen Ausgabe als PDF Programminfo Gefahrdungsbeurteilung importieren

Der Import ist nur in eine leere Datei méglich, es dirfen noch keine Grunddaten eingegeben worden
sein.
Wenn dies nicht erfillt ist, erscheint beim Start der Funktion eine entsprechende Meldung:
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ROE RISK V2.01.275 -

f > \ Diese Datei ist nicht neu; wurden schon folgende
- Gefahrdungsgruppen aktiviert:
Mechanische Gefahrdungen
Elektrische Gefdhrdungen
Brand- und Explosions- gefdhrdungen
Der Import kann nur in eine neue, nicht benutzte
Gefahrdungsbeurteilung erfolgen.

e

Bild: Import nicht moglich

Sollte die Prifung durchlaufen, erscheint ein Dialog mit Dateiauswahl. Sie kénnen beliebige Excel-
Dateien auswahlen. Die Ausgangsdatei wird beim Import nicht verandert.

Der Import prift dann die Version der zu importierenden Daten. Alle Versionen ab 2.00 kénnen
importiert werden. Die Routine prift auch, ob alle relevanten Tabellen in der Datei sind. Falls eine
Tabelle fehlt, wird deren Name ausgegeben und der Import beendet.

Es werden tibernommen:

e alle direkten Benutzereingaben (z.B. in den Blattern ,Gefaehrdungsbeurteilung‘ und
,Unterweisungen®)

¢ alle Grafikobjekte/Fotos
e alle Hintergrundinformationen in den verborgenen Arbeitsblattern (z.B. Steuertabellen)

Nicht kopiert werden:

e Passwort fur die Administration (Schutz der Blatter)
¢ Passwort fir den Code (VBA)

¢ Logo in der Kopfzeile

Nach der positiven Priifung werden zunachst die ganzen Rohdaten ausgelesen und kopiert.
Anschlieend erfolgen die Routinen zur Formatierung der Ausgabe.

Dann wird die Datei gespeichert und nach einer Endmeldung geschlossen (das ist aus technischen
Griinden notig).

Hinweise zum Import aus friiheren Versionen

Sie koénnen in die aktuelle Version die Daten friiherer Versionen importieren. Da zwischen manchen
Versionen aber Unterschiede in den Datenbank existieren, kann es passieren, dass einige
Gefahreneintrage verschoben werden (i.d.R. in die Untergruppe 'Sonstige').

Sie werden in solchen Fallen entsprechend informiert:

©2019R. O. E. GmbH



R.O.E. Online

Nutzung M

ROE RISK V3.50.309 [

Der Import war effolgreich, Die Datel muss geschlossen werden, um die
l % Arbeiten abzuschlieBen,

Hinweise:

Inhalte Gruppe 3.4 (Physikalisch-chemische Gefihrdungen) wurden in
die Gruppe '3.4 Sonstiges’ verschoben,

Inhalte Gruppe 3.5 (5onstige Einwirkungen) wurden in die Gruppe '3.4
Sonstiges’ verschoben,

Inhalte Gruppe 5.3 (Physikalische Explosicnen) wurden in die Gruppe
‘5.4 Sonstiges’ verschoben,

Inhalte Gruppe 7.8 (Kontakt mit heifen cder kalten Medien) wurden in
die Gruppe 7.9 Sonstiges’ verschoben,

Inhalte Gruppe 7.7 (Unter- oder Uberdruck) wurden in die neue Gruppe
‘7.7 Unterdruck’ verschoben.

Inhalte Gruppe 10.5 (Arbeitszeitgestaltung) wurden in die Gruppe '10.5
Sonstiges’ verschoben,
Bitte kentrollieren,/korrigieren Sie die Risikokennzahlen!

oK

L

Bild: Abschluss des Import mit Hinweisen, welche Inhalte verschoben wurden.

Wichtig: kontrollieren Sie dann jeweils die Risikozahl ganz rechts und ganz links im Blatt
'‘Gefahrdungsbeurteilung'!

2.5 Info-Dialog

Sie koénnen bei Bedarf ein Info-Fenster 6ffnen. Diese Informationen kdnnen im Fehlerfall interessant
sein.

Das Fenster erreichen Sie in allen Eingabetabellen mit der Befehlsschaltflache [Programminfo] ganz
rechts auf der Befehlsleiste oben:

Bild: Starten des Info-Dialogs

Diese Schaltflache 6ffnet diesen Dialog:
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f 5%

Programminformation

R.O.E. Tatigkeitsbezogene Gefahrdungsbeurteilung

Version: 3.00.188 A

Stand:  03.01.2018 20-48-28 .

Die Programminhalte dieser Datei sind Eigentum der R.O.E. GmbH.
Vorbehaltlich abweichender Vereinbarungen im Einzelfall, raumt die
F.O.E. GmbH dem Auftraggeber, an den im Rahmen des Auftrages
erstellten Dokumenten, die dem Schutz des Urheberrechts unterliegen,
ein einfaches, nicht (bertragbares Mutzungsrecht ein, soweit dies nach
dem vertraglich vorausgesetzten Zweck erforderlich ist. Weitere Rechte
werden ausdriicklich nicht mit Gbertragen, insbesondere ist der
Auftraggeber nicht berechtigt Dokumente, Grafiken, Verfahrensweisen
und sonstigen Medien aulerhalb seines Geschaftsbetriebes zu
verandern (zu bearbeiten), zu nutzen, zu vervielfaltigen oder zu
adaptieren. Die Weitergabe und Verwertung der im Rahmen der
vertraglichen Leistungen erbrachten Dokumente, Grafiken,
Verfahrensweisen sowie sonstigen Medien an weitere
Unternehmensstandorte oder Tochtergesellschaften des Auftraggebers
undfoder Uber den vertraglich festgelegten Zweck hinaus, insbesondere
deren Verdffentlichung, ist nur mit vorheriger schriftlicher Zustimmung der
R.O.E. GmbH zulassig.

Kontakt: R O. E. GmbH | Waidmannsgrund 7 | 30900 Wedemark | Tel:

++49 (0)5734-917-000-50 | www_roe-gmbh.de
Ok ‘

L

Bild: Info-Dialog

Informationen

A Versionsnummer
B Versionsdatum
C Kontaktdaten
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3.1

Technische Informationen

Dieses Kapitel ist fir technische Informationen gedacht.

Sicherheitseinstellungen setzen

In den neueren Versionen von MS Excel werden aus Sicherheitsgriinden die aktiven Makrofunktionen
automatisch beim Start deaktiviert. Sie erhalten dann z.b. folgendes Fenster:

|;_7| = =~ Mebedo_Gefaehrungsbeurteilungxlsm - Microsoft Excel
m Start Einfagen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwvic
: Sicherheitswarnung  Makros wurden deaktiviert, Inhalt aktivieren
7151 M Jx
1 2 2 4 3 7]
. Speichern Kopfzeile Grunddaten editieren
o

Bild: Startdialog mit Sicherheitswarnung (Ausschnitt)

Dieser Dialog rihrt von folgender Sicherheitseinstellung her:
Sicherheitscenter ? =

Vertrauenswardige Herausgeber
g g Einstellungen fiir Makros
Vertrauenswirdige Speicherorte

() Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren

Vertrauenswirdige Dokumente @ Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren

Add-Ins = ) Alle Makros auBer digital signierten Makros deaktivieren
) Alle Makros aktivieren (nicht empfohlen, weil potenziell gefahrlicher Code ausgefiihrt werden
Active¥-Einstellungen kann)

bl T i Entwicklermakroeinstellungen

Geschitzte Ansicht
Escnutzte Ansic Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell vertrauen

Statusleiste

[ Externer Inhalt 2 I

[ ok | [ abbrechen |

Bild: Excel-Standardsicherheitseinstellungen

Sicherheitseinstellungen anpassen

Die Anpassung geht vom Konzept der 'Vertrauenswirdigen Speicherorte' aus. Dateien, die an
solchen Orten liegen, werden ohne Warnung gestartet und sind ausfihrbar.

Dazu sind folgende Schritte notwendig.

Hinweis: diese Erklarung arbeitet mit MS Excel 2010. In den anderen Excel-Versionen ist das
entsprechend zu handhaben.

1) Klicken Sie auf [Datei] und dann unten auf [Optionen]
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(X i 9 Hossie

I Start Einfdgen

Mebedo_Gefaehrungsbeurteilungadsm - Microsoft Excel

Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools = 9 = 3 2

H Speichern
Speichern unter
[ Offnen

[ schlieken
Informationen

Zuletzt
verwendet

Meu
Drucken

Speichern und
Senden

|] Optionen

E Eeenden

o4

Support

g Microsoft Office-Hilfe

%)  Erste Schritte

B@' So erreichen Sie uns
Tools fiir die Arbeit mit Office
(3  Opticnen

_?.'J Auf Updates dberpriifen

EEIEE)

s

=a.0ffice

Produkt aktiviert

Microsoft Office Professional Plus

2010

Dieses Produkt enthalt Microsoft
Access, Microsoft Excel, Microsoft
SharePoint Workspace, Microsoft
OneMote, Microsoft Outlook, Microsoft
PowerPoint, Microsoft Publisher,
Microsoft Word, Microsoft InfoPath.

Info zu Microsoft Excel

WYersion: 14.0,7166.5000 (32-Bit)
Weitere Versions- und
Copyrightinformationen
Bestandteil von Microsoft Office
Professional Plus 2010

@ 2010 Microsoft Corporation, Alle
Rechte vorbehalten,

| W PO R LA p——

»

-

b

Bild: Excel-Optionen 6ffnen

2) Klicken Sie auf [Sicherheitscenter] und dann rechts auf [Einstellungen fur Sicherheitscenter]
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—
Excel-Opticnen

Allgemein

Formeln

Dokumentpriafung

Speichern

Sprache

Erweitert

Mendband anpassen

Symbolleiste fr den Schnellzugriff

Add-Ins

Sicherheitscenter

@ Sargen Sie fir die Sicherheit Ihrer Dokumente und des Computers.

Datenschutz

Microsoft nimmt den Datenschutz ernst. Weitere Informationen, wie Microsoft Excel fir den
Datenschutz sorgt, finden Sie in den Datenschutzbestimmungen,
Datenschutzbestimmunagen fir Microsoft Excel anzeigen

Datenschutzbestimmunagen fur Office.com
Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit

Sicherheit & mehr

In Office.com finden Sie weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit.

Microsoft Trustworthy Computing

Microsoft Excel-Sicherheitscenter

[Das Sicherheitscenter enthdlt Einstellungen far
Sicherheit und Datenschutz, um fir die Sicherheit
des Computers zu sorgen. Es wird davon abgeraten,
diese Einstellungen zu dndern,

Einstellungen fur das Sicherheitscenter...

] [ Abbrechen

Bild: Excel-Optionen bedienen

3) Klicken Sie auf [Vertrauenswiirdige Speicherorte] und dann auf [Neuen Speicherort hinzufiigen...]
Hinweis: die Liste links wird bei lhnen anders oder ggf. gar nicht gefiillt sein.

A - — - o — | —— o —
sownasn -
I Vertrauenswirdige Herausgeber
il J J Vertrauenswiirdige Speicherorte
|
| [ Vertrauenswirdige Speicherorte l X o - X
| Warnung: Alle Speicherorte werden als vertrauenswirdige Quellen zum Offnen von Dateien behandelt.
Vertrauenswirdige Dokumente :l'i\r;ner: iSsite einen Speicherort andern oder hinzuflgen, sollten Sie sicherstellen, dass der neue Speicherort
Add-Ins Pfad Beschreibung Anderungsdatum ~
. . Benutzerspeicherorte
AdtiveX-Einstellungen
g CAIMST,_CustomUIEditor 19.09.2013 19:42
Einstellungen far Makros Chaata\Roaming\Microsoft\Templates\,  Excel 2010-Standardspeicherort: Eenu...
ChGMicrosoft Office\Officel 4\ XLSTART,  Excel 2010-5tandardspeicherort: Excel...
Geschitzte Ansicht ChadRoaming\Microsoft\Exce'\LSTART,  Excel 2010-3tandardspeicherort: Benu..,
... Files\Microsoft Office\Templates’, Excel 2010-Standardspeicherort: Anw...
Statusleiste E sr e smee aanewa ;e e e immanen o e R
Pfad: CAINSTY_CustomUIEditor,
Externer Inhalt Beschreibung:
Einstellungen far den Zugriffsschutz Anderungsdatum:  19.09,2013 19:42
Unterordner: Micht zuldssi
Datenschutzoptionen nLerardner et zulassig -
[ Heuen Speicherort hinzuflgen... ]I [ Entfernen ] [ Andern...
D Vertrauenswirdige Speicherorte im Metzwerk zulassen [nicht empfohlen)
D Alle vertrauenswirdigen Speicherorte deaktivieren
[ ok | [ sbbrechen

Bild: Sicherheitscenter - Vertrauenswiirdige Speicherorte

4) Es erscheint ein Unterdialog, in dem Sie [Durchsuchen] wahlen.
Hinweis: lassen Sie sich nicht irritieren dadurch, dass schon ein Ordner angezeigt wird.
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-

— ™
Vertravenswirdiger Microsoft Office-Speicherort M

Warnung: Dieser Speicherort zum GOffnen von Dateien wird als vertrauenswiirdiger
Speicherort behandelt, Wenn Sie einen Speicherort &ndern oder hinzufiigen, sollten Sie
sicherstellen, dass der neue Speicherort sicher ist.

Pfad:
CAINSTY_CustomUIEditor’,

l

[7] unterordner dieses Speicherorts sind ebenfalls vertrauenswiirdig
Beschreibunag;

Datumn und Uhrzeit der Erstellung:  12.03.2016 00:06

Ok ] [ Abbrechen

Bild: Vertrauenswiirdiger Speicherort

5) Wahlen Sie dann den Ordner aus, in dem die Datei von ROE liegt. In unserem Beispiel ist das
U:\ROE\Risktool:

-

Wertrauenswirdiger Microsoft Office-Speicherort @ D

Warnung: Dieser Speicherort zum Offnen von Dateien wird als vertrauenswiirdiger
Speicherort behandelt. Wenn Sie einen Speicherort dndern oder hinzufiigen, sollten Sie
sicherstellen, dass der neue Speicherort sicher ist.

Pfad:
UMNROB\RiskTool

Durchsuchen...
|:| Unterordner dieses Speicherorts sind ebenfalls vertrauenswirdig
Beschreibung:
Ordner, in dem die Excel-Datei fiir Risikobewertungen liegt
Datum und Uhrzeit der Erstellung: 07.11.2016 19:46 I
(8] 4 | | Abbrechen

Bild: ausgewahliter Ordner

6) Schlielen Sie alle Fenster mit [OK] und speichern Sie, wenn gefragt.
Anschlieend sollte Sie die Datei ohne Probleme 6ffnen kénnen.
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3.2

Umgehen mit Fehlern

Die Anwendung wurde ausfiihrlich getestet. Trotzdem ist es nicht auszuschlie3en, dass z.B. durch
fehlerhafte Eingaben Fehler entstehen. Die Anwendung hat eine eingebaute Fehlerroutine. Diese
erzeugt eine Fehlermeldung.

Ein (kunstlich hervorgerufenes) Beispiel finden Sie hier:

Fehler in ROE RISK "u’E’.ﬂl.i?S 12.10.16 20:49 . L_J

I Zu viele Clients fir DLL-Anwendung .

Fehlernr: 47 | Ort: MeinModul:TestErrorHandling
Zusatzinfo: Nach Dim

Bitte notieren Sie die Fehlernr,den Ort und die Zusatzinfo, oder
machen 5ie ein Bildschirmfoto mit <Druck= und figen Sie das in
Wordpad ein.

..............................................

Abbrechen Wiederholen Ignorieren

e

Bild: Beispielhafte Fehlermeldung

Informationen

A Version der Anwendung

B Aktuelles Datum

C Fehlermeldung mit weiteren Zusatzinformationen

D Hinweise zum Vorgehen

E Weitere Aktionen; in der Regel kénnen Sie einen Fehler nur mit [Abbrechen] verlassen.

Fehlerlog

Bei jedem Fehler wird eine entsprechende Meldung in eine Textdatei geschrieben, die am Ort der
Anwendung liegt. Diese Textdatei hat den Namen 'Gefaehrdungs Tool Error.log'

Diese Datei kann fiir den Support durch die Programmiererin interessant sein, sie enthalt keine
vertraulichen Daten.

Sie koénnen diese Datei mit einem Editor ansehen:
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02.03.2016 21:11:50; TP60BGEPC; Stefan; Vor Antwort; 1004;Die Visible-—
Eigenschaft des Worksheet-Chjektes kann nicht festgelegt

werden. ;mdlFunktionen; fctHideInternalSheets;Nach Start

032.03.2016 09:33:44;TP60BGPC;Stefan; Vor Antwort; 1004;Die Visikle-
Eigenschaft des Worksheet—-CObjektes kann nicht festgelegt

werden. ;mdlFunktionen; fctHideInternalSheet=s;Nach Start

03.03.2016 0%:33:48;TP60BGP0;Stefan;3; 1004;Die Visible-Eigenschaft des

Bild: Ausschnitt aus Fehleraufzeichnung

3.3  Zur Individualisierung

Einige Inhalte der Gefahrdungsbeurteilung werden durch Validierungen eingeschrankt (Dropdown-
Felder) oder durch Formeln erstellt (z.B. Prifung/Unterweisung).

Wenn diese Inhalte durch den Individualisieren-Dialog angepasst werden, muss grundsatzlich
unterschieden werden zwischen ,Auswahl aus dem Katalog‘ oder ,Freigeben’ (und damit der
individuellen Bearbeitung).

Bei ,Auswahl aus dem Katalog' kénnen die Standardwerte (Validierungen bzw. Formeln) aus der
Vorlagenzeile genommen werden.

Bei einer individuellen Anpassung dieser Felder missen wir die Validierung bzw. die Formeln
entfernen und den Inhalt der Zelle(n) hart setzen.

Beim Editieren (einer Zeile) muss ich auslesen, ob die entsprechenden Zellen eine Validierung
(Listenfeld) oder eine Formelherkunft haben, dementsprechend wird die interne Information gesichert
in der temporaren Tabelle (und fir die Darstellung des Dialogs verwendet).

Wenn eine individuelle Anderung in den Dialog geladen wird, und dann durch einen Katalogeintrag
ersetzt wird, dann muss ich vor dem Einfligen die Validierung bzw. der Formel wieder neu erstellen
(durch Kopie der entsprechenden Ausgangszelle(n) aus der Vorlagenzeile (4)).

Besonderheiten bei den Checkboxen ,Prifung’ und ,Unterweisung’: Diese Felder werden
grundsatzlich nur sichtbar, wenn ,organisatorisch‘ ausgewahlt wurde. Sie sind vom Wert abhangig
wvon der ausgewahlten MalRnahme.

Diese Felder werden in folgenden Situationen eingeblendet:

a) Der Benutzer hat eine MalRnahme aus dem Katalog ausgewahlt. Dann werden die Werte aus dem
Katalog genommen und in den Checkboxen dargestellt. Bestehende Werte in den Checkboxen
werden Uberschrieben.

In diesem Falle wird beim Speichern einfach die vorhandene Eintragung via Formeln genommen bzw.
wieder hergestellt.

b) Der Benutzer hat das Feld Mafinahme freigegeben. Dann sind die Checkboxen zunachst leer.

Danach kénnen die Checkboxen-Eintrage jederzeit geandert werden im Dialog. Der Benutzer klickt
einfach frei die Checkboxen an und aus.

Falls damit ein Widerspruch zu den Werten aus den vorher eingelesenen Formelwerten bzw. durch
Katalogauswahl ermittelten Werten auftritt, missen beim Speichern die Formeln tberschrieben mit

©2019R. O. E. GmbH



R.O.E. Online

50

Handbuch Tétigkeitsbezogene Gefahrdungsbeurteilung

den Werten ,X bzw. ,leer’. Es kann auch sein, dass nur einer der beiden Werte tberschrieben wird.

Das bedeutet fir das Handling im Dialog: beim Einfligen neuer Zeilen starte ich mit keinen/leeren
Informationen zu diesen beiden Werten.

Sobald ein Katalogeintrag fir Massnahmen gewahlt wird, kann ich mir die abhangige Info merken.
Das passiert in den unsichtbaren Feldern IbIPruefVali und IblUnterVali.

Das Andern der Checkboxen-Werte durch Anklicken &ndert nichts an den Werten in den
unsichtbaren Feldern.

Wenn in dieser Situation gespeichert wird, muss ich feststellen, ob die Formeln verwendet werden
koénnen. Das gilt dann, wenn eine nachtréagliche manuelle Anderung des Benutzers den Eintragen
aus dem Katalog entspricht, bzw. nichts geandert wurde.

Sollte dies nicht der Fall sein, muss ich die Formeln tberschreiben (mit ,x‘ oder ,* (leer).

Wenn der Benutzer die Malnahme freigibt, dann merke ich mir das ebenfalls (die obigen Felder =
,y*) und setze in diesem Fall beim Speichern die Werte immer manuell (Formeln I16schen).

Beim Editieren einer Zeile lese ich die bestehenden Werte und die Info, ob Formeln in den
entsprechenden Zellen eingetragen sind, aus.

Falls keine Formeln in den Zellen vorhanden, dann setze ich die gleiche Info wie beim Einfligen
neuer Zeilen (die obigen Felder = ,y*).

Falls Formeln vorhanden sind (und auch eine MaRnahme aus dem Katalog), habe ich i.d.R. einen
Wert. Dann lese ich die Werte in die obigen Felder ein.

Spezialfall: ich habe keinen Wert, weil im Blatt noch keine Malknahme ausgewahlt wurde, dann
steht dort #NV'* (die Formel ergibt also einen Fehler). Im Dialog gibt es dann folgende Anzeige:

o Maflinahme leer und gesperrt

o Checkboxen Prifung und Unterweisung sind ausgeblendet.
Das entspricht genau dem Zustand beim Einfiigen neuer Felder.
Im Dialog gibt es dann zwei Mdglichkeiten:

1) Der Benutzer gibt die Malinahme frei (siehe oben)

2) Benutzer wahlt Katalogeintrag (siehe oben)

Spezialfall im Dialog: wenn im Dialog eine bestehende MalRnahmeart geandert wird, und die Felder
MaRnahme und/oder Grundlage aus einem Katalogeintrag kommen (also einen grauen Hintergrund
haben), dann werden die Inhalte dieser Felder geldéscht. Falls de Art ,organisatorisch® ist und die
Léschung das Feld ,Malinahme’ betrifft, werden die Checkboxen ausgeblendet.

Eine (geflillte) Beschreibung bleibt erhalten.
Beim Editieren mehrerer Zeilen wird verfahren wie beim Einfigen neuer Zeilen (s.o.).

Speichern der Information Uber individuelle Anpassungen:

Diese Information wird im Blatt Gefaehrdungsbeurteilung unsichtbar in den Spalten 36-39
abgespeichert, so dass sie beim Aufruf des Editieren-Dialoges ausgewertet werden kann.

(36 Gefahrenquelle, 37 Massnahme, 38 Grundlage, 39 Verantwortliche Position)
Im Blatt Pruefungen werden dazu die unsichtbaren Spalten 26+27 verwendet (26 Art, 27
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Qualifizierung).
Werte der Merkfelder fiir Zustand der Checkboxen Priufung/Unterweisung

Neue Zeilen einfiigen / mehrere Zeilen editieren: zunachst ,z' und ausgeblendet
Beim Einblenden durch Freigabe: ,y* (beide)
Beim Einblenden durch Katalogauswahl: die Werte

Falls nach Katalogauswahl die Checkboxenwerte angepasst wurden, muss vor dem Speichern der
angeklickte Zustand mit dem gespeicherten Zustand vergleichen werden. Ist der ungleich, dann ,y"
eintragen.

Beim Speichern:

z = keine Anderungen, also Formeln verwenden

y = Léschen der entsprechenden Formel und ersetzen durch den Wert
X' oder ,* (leer) = Formeln verwenden

Eine Zeile editieren:
Falls in der jeweiligen Zelle keine Formel, dann ,y"

Falls in der jeweiligen Zelle #NV*, dann ,z* (dann existiert eh keine Malnahme und die Checkboxen
sind unsichtbar).

Falls in der jeweiligen Zelle eine Formel, dann den Wert der Formel (also ,x‘ oder ,*)
Beim Einblenden durch Freigabe: ,y* (beide)
Beim Einblenden durch Katalogauswahl: die Werte

Falls nach Katalogauswahl die Checkboxenwerte angepasst wurden, muss vor dem Speichern der
angeklickte Zustand mit dem gespeicherten Zustand vergleichen werden. Ist der ungleich, dann ,y"
eintragen.

Beim Speichern:

z = keine Anderungen

y = Léschen der entsprechenden Formel und ersetzen durch den Wert

X' oder ,* (leer) = Formeln verwenden und falls nicht vorhanden, neu kopieren

©2019R. O. E. GmbH



R.O.E. Online




	Einführung
	Nutzung
	Starten der Anwendung und Navigation
	Füllen der Blätter
	Grunddaten
	Gefährdungsfaktoren
	Gefährdungsbeurteilung
	Massnahmen
	Unterweisungen
	Prüfungen
	Prüffristenermittlung

	Ausgabe des Berichtes
	Ausgabe
	Historie

	Import
	Info-Dialog

	Technische Informationen
	Sicherheitseinstellungen setzen
	Umgehen mit Fehlern
	Zur Individualisierung


