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Online Platiform zur Aufbau einer Rechisicheren Organisation Elekirotechnik
Sehr geehrter Nutzer,

wir freuen uns, dass Sie sich fUr R.O.E. Online enfschieden haben — ein Tool welches lhnen die Hilfs-
mittel an die Hand gibt, um Ihre Verantwortung rechtssicher zu Dokumentieren und Ihren Arbeitsall-
tag zu beschleunigen.

Mit R.O.E. Online stellen wir Innen verschiedene Werkzeuge zur VerfGgung, die lhre Tatigkeit als ver-
antwortliche Elektrofachkraft erleichtern. In der Praxis ist es jedoch schwer, wichtige Vorgédnge im
Unternehmen zu dokumentieren. Das nétige Dokument ist oft nicht zur Hand, geht verloren oder
muss noch digitalisiert werden — in der Praxis kdnnen daher eine Vielzahl von Problemen auftreten.
An dieser Stelle m&chten wir Ihnen weiterhelfen.

Um Ihnen die Dokumentation und Kontrolle verschiedenster Vorgdnge im Unternehmen zu erleich-
tern, haben wir die R.O.E. DOC App fUr Sie entwickelt. Diese App ist eine Vervollsténdigung lhrer
Online Lizenz und gibt Ihnen die Mdglichkeit |hre Prifprotokolle und Checklisten, die Sie unter
»,R.O.E. DOC" finden, auf Inrem Smartphone oder Tablet auszufUllen.

Wir freuen uns bereits auf die Zusammenarbeit.
Mit freundlichen GriBen,

inr

R.O.E. Online - Teamv

© 2020 R. O. E. GmbH

Alle Rechte vorbehalten. Bei der Zusammenstellung von Texten und Abbildungen wurde mit gréBter Sorgfalt
gearbeitet. Dennoch ké&nnen Fehler nicht vollstandig ausgeschlossen werden. Das in diesem Handbuch ent-
haltene Programmmaterial ist mit keiner Verpflichtung oder Garantie irgendeiner Art verbunden. Herausgeber
und Autoren kénnen fUr fehlerhafte Angaben und deren Folgen weder eine juristische Verantwortung noch
irgendeine Haftung Ubernehmen.

Das Werk einschlieBlich aller Teile ist urheberrechtlich geschitzt. Jede Verwertung auBerhalb der engen Gren-
zen des Urheberrechtsgesetzes ist ohne Zustimmung unzul&ssig. Das Vervielfdltigen der elektronischen Datei
des Handbuchs ist nur fir Kunden der R.O.E. GmbH zu infernen Zwecken gestattet. Das Reproduzieren eines
Teiles des Werkes in Form von Druck, Fotokopie, Mikrofim oder einem anderen Verfahren sowie die weitere
Verwendung bzw. Weitergabe an Dritte ist nur mit schrifticher Genehmigung des Herausgebers gestattet. Wir
weisen darauf hin, dass die im Handbuch verwendeten Bezeichnungen und Markennamen der jeweiligen
Firmen dem allgemeinen Warenzeichen-, Marken- oder patentrechtlichem Schutz unterliegen.

Gedruckt: Juni 2020 in Wedemark
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1. Allgemeine Struktur der App

Start

Startseite Einstellungen Uber die APP /
Uber die R.O.E

Checkliste Chronik
ausfullen

Checkliste Neuigkeiten
bearbeiten

Checkliste ausfillen

Wahlen Sie die Checkliste, aus die Sie ausfUllen mdchten. Sie kdnnen hierbei
zwischen R.O.E: Checklisten und einigen Checklisten auswdéhlen.

Chronik

Sehen Sie auf einen Blick alle zuletzt erstellien Checklisten. Sie haben die M&g-
lichkeit diese nachtréglich zu 6ffnen oder zu verschicken.

Checkliste bearbeiten

Erstellen Sie eigene Checklisten mit dem Checklisten-Editor im Baukasten Sys-
tem.

Nevigkeiten

Alle relevanten Neuigkeiten aus der Normenwelt und der R.O.E. GmbH fir Sie
aufbereitet

Einstellungen

Bestimmen Sie die wichtigsten Einstellungen, wie beispielsweise die Email — Ad-
resse, an die die Checklisten standardmd&Big versendet werden sollen

Uber die APP /
Uber die R.O.E.

Erfahren Sie mehr Uber die App, sowie uns als Unternehmen. Zudem erfahren
Sie hier, wie Sie uns erreichen kénnen.
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2. Startseite
Auf der Startseite erhalten Sie Zugriff auf
Checkliste ausfullen
Checkliste erstellen
Chronik
Neuigkeiten

NOJ=

online

vier Unterpunkte:

Sie kdnnen zwischen den Punkten durch Wischen oder durch die Auswahl des jeweiligen

Symbols wechseln.

12:07

R.0.E. DOC

Checklisten Ausfullen

12:09 ol

Anlagenabnahme <

R.0.E. DOC
Prufprotokolle <

Erlaubnisscheine <

= @@

Zuletzt Erstellte PDFs

Wo finde ich bearbeitete Checklisten? 12:10 wl =T 5
Geféhrdungsbeurteilungen < @ Anlagenabnahme_Elektro__201. = R.O.E.DOC
22.05.2019 16:44 Checklist Edit
N 0 ecklisten Itor
Orgamsatlon < = Anlagenabnahme_Elektro_2019.
22.05.2019 16:39 . NeL & Importieren 12:10 ol T @D
Eigene Checklisten < Anlagenabnahme_Elektro_2019. sender T —
22.05.2019 16:38 = R.O.E.DOC
i i i
Gespeicherte Checklisten ¢ @ Erlaubnisschein_Arbeiten_in_Ex, & Anlagenabnahme Elektro (20190. Neuigkei ten
22.05.2019 16:12
. Anlagenabnahme_Elekiro_ 201 % Erlaubnisschein Arbeiten in Ex-B..
15.05.2019 09:52 B o '
G is Freisch...  Die neue -
Anlagenabnahme_Elekiro_2019. %X Durchfiihrungserlaubnis Freisch D DIN VDE 0100-410
15.05.2019 09:48 Die DIN VDE 0100-410 wurde iiberarbeitet. Die neue DIN
) . xX Erlaubnisschein Allgemein (2019.. VDE-410 (VDE 0100-410):2018-10 macht u. a. neue
Beot”;b:r?gtze“aUSCh7201 905020 Vorgaben zu Schutzeinrichtungen, Abschaltzeiten und RCDs
02.05.2019 11:
. 1 Risikoanalyse vor Ort
Betriebsmitteltausch_201905020 ® st ysev
02.05.2019 08:59
4 o) o [ . X Anlagenabnahme Elektro (20190.. Baustelle: Die neue DIN VDE 0100-704 lautet
& ZKS%r;tngIL%E?ustromverteller7201 neue Zeiten ein
. . In der neuen DIN VDE 0100-704 sind nur wenige
ErganzendeﬁGefahrdungsbeurte Anderungen enthalten — diese bedeuten allerdings einen
25.04.2019 12:07 groBen Umbruch. Diese betrifft:
D o
Praxisfragen
- Welche Pflichten hat der Arbeitgeber bezuglich
(O]
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der Organisation im Bereich der
Elektrotechnik?

In § 3 des Arbeitsschutzgesetzes (ArbSchG) wird gefordert,
dass der Arbeitgeber die Sicherheit der Beschéftigten durch
die innerbetriebliche Organisation des Arbeitsschutzes zu
gewéhrleisten und die insoweit erforderlichen Mittel bereit zu




3. Checkliste ausfillen

NOJ=

online o=

FUllen Sie Ihre Checkliste einfach durch ankreuzen von Ja/Nein, Fotoeingabe, Multiple Choice Fra-

gen und mehr aus.

Erganzende Gefahrdungsbeurteilung

R.0.E. DOC

Grundinformationen

Arbeitsverantwortlicher

R.O.E. DOC

Gefahrdung durch Absturz

Anlagenverantwortlicher

Arbeitsort / -bereich

Tatigkeit

Gefahrdungen durch Absturz von

Erganzende Gefahrdungsbeurteilung

R.O.E. DOC

Personen, Lasten oder Materialien Ergénzende
vorhanden? o .
Gefahrdungsbeurteilung
@ Ja
O Nein

Ersteller: Max Mustermann

Empfinger-Email: €

Flgen Sie, falls gewlinscht, ein Foto ein.  rest@gmail.com

-E

a) x

G Zuriick [® Speichern

MaBnahmen gegen Gefdhrdungen durch
Absturz von Personen, Lasten oder

—— l,: Materialien erforderlich?
@ Ja

Stand: 09.09.2020

O Nein

Rai Ia walrha MaRnahma?

@ Zurlick [® Speichern

—)

G Zuriick

< PPFE Sanden . " ;
\Is PDF Sende e Erganzende Gefihrdungsbeurteilung
e

e E Toile -

Als PDF Teile Datu 31052019
Unrzsit 1218
Ersoter Max Mustermann

Als PDF Speichern
Arvaltsverantwerticher
Erneiit Aiefiillan
Erneut Ausfllle Anlagenverantworticher
Arbeitsort / -bereich
Tatigkeit
Folgende Informationen wurden berlcksichtigt
Rechtliche Grundlagen (BG, VDE, DIN, usw) warde O
Dericksichtgt O v
0 entan
Bemerkung
2 und zur O
wurde beriicksichtigt 0 vein
0 entae
Bemerkung:
B Speichern

Checkliste fertiggestellt!

—>
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4. Checkliste erstellen

Sie kdnnen sich mit Hilfe des Baukasten - Systems Checklisten erstellen. Bausteine:
- Ja/ Nein Auswahl

. . S ET
- Multiple Choice
. Pause machen
- Freitext
- Foto einf(jgen 5 Um welches Seminar handeltes... ¢
Text-Eingabe
- Messdaten
- Unterschrift Wann findet das Seminar statt? <
Dat / Uh it % Datum & Uhrzeit-Eingabe
- artum rzel
- Texteingabe Genug Kaffee vorhanden?
52 <
Ja/Nein - Auswahl
% Wie viele Kapseln sind vorhanden? ¢
Messdaten
5 Bitte fotografieren Sie die Kapseln. ¢
Foto
5 Bestatigen Sie die Richtigkeit dur... ¢
Unterschrift
- Baustein hinzufligen
Messdaten
Foto
Datum & Uhrzeit-Finaabe
Baustein Erstellen
12:30 al T 12:28 _ey ) 7 all T [H#)

Was ist die Ja/Nein - Auswahl? ) Was ist die Datum & Uhrzeit-Eingabe? )

Was ist\ £ Text-Eingabe? €)

Genug Kaffee vorhanden? Wann findet das Seminar statt?

Um welches Seminar handelt es sich?

> Ja 1 l % Datum: .Em
Mehrzeilig.E'\nzei\ig (i) Uhrzeit;. Aus

Nei x
> Nein J ! - Zusatzliche Bemerkungen: . Aus
Zusatzliche Bemerkungen: ' Aus
+ X Information:
Information:
Multiple Choice.Ja / Nein Abfrage Hinweis: Zuordnung wichtig um es im System ) _
nachzutragen. © Abbrechen Speichern
Zusatzliche Bemerkungen:. Ein )
© Abbrechen Speichern
Information:
13:00 ol T @m 13:01 ull T @m
© Abbrechen
Was ist der Foto-Typ?  €) Was ist der Unterschrift-Typ? €}
Bitte fotografieren Sie die Kapseln. Bestatigen Sie die Richtigkeit durch eine digitale
Unterschrift.
Zusatzliche Bemerkungen: . Aus Zusatzliche Bemerkungen:.Ein
Information: Information:
Bei “zusatzliche Bemerkung” bitte den Namen
. ’ eintragen, falls dieser vom Verantwortlichen
© Abbrechen Speichern abweicht.
© Abbrechen Speichern

Stand: 09.09.2020 8




Nachdem Fertigstellung der Checkliste, kann diese zum Bearbeiten ausgewdhlt werden.

R.O.E. DOC

Seminar
Pause machen

Um welches Seminar handelt es sich?

RO2

Wann findet das Seminar statt?

31.05.2019

Bo x
R.O.E. DOC

Genug Kaffee vorhanden? Seminar
Pause machen
0O Ja
& Nein Im Lager

Kollege Miiller beschwerte sich bereits. 30 Kapseln

Info

Kapseln im Lager sind eventuell
noch im Karton.

Im Biiro

Wie viele Kapseln sind vorhanden? 13 Kapseln

Neue Kapseln bereits bestellt.

< Back

all T

all T @m

Seminar_201905311034 il

Seminar

=

Datum:

31052019

In der Kiiche

10 Kapseln Bitte fotografieren Sie die Kapseln.
Im Lager

30 Kapseln
Im Biiro

13 Kanseln

Q® Zuriick Speichern

a) x

Bestatigen Sie die Richtigkeit durch eine
digitale Unterschrift.

8 & x

O Zuriick

Speichern

Stand: 09.09.2020

Uhezeit: 1238

Ersteler Max Mustermann

Um weiches Seminar handelt es sich? Ro2

Wann findet das Seminar statt? 31062019

Genug Kaffee vorhanden? =1
R rein

Bemerkung: Kollege Miller beschwerte sich bereits.

Wie viele Kapseln sind vorhanden? g Kiche
im Lager.

£ Kapson
e Kapsoln

Bemerkung: Neue Kapseln bereits bestelt.

Bitte fotografieren Sie die Kapseln.

| T e = T ]

Seminar

e~

Bestatigen Sie die Richtigkeit durch eine digitale Unterschrift
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5. Checklisten In/Exportieren

Checklisten Teilen
Um Checklisten zu Teilen, gehen Sie auf den ,,Checklisten-Editor". AnschlieBend wdahlen
sie im Oberen Abschnitt das Feld ,,Senden” oder ,,Teilen" aus.

- Bei Auswdhlen des Buttons ,,Senden” &ffnet sich |hre Standard — Email App, und es
wird ein vorgefertigter Text geladen.

- Bei Auswdhlen des Buttons ,,Teilen" kbnnen Sie diese Uber diverse Messenger versen-
den.

Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie die Checklisten auswdhlen kdnnen, die Sie versen-
den mochten. Eine Mehrfachauswahl ist méglich.

= R.O.E. DOC App
Checklisten Editor , ) -
[Export] Aus eigenen Checklisten auswahlen:
(Mehfachauswahl méglich)
& Anlagenabnahme Elektro (202002101226)
& Anlagenabnahme Elektro (202002031007)
} ® o Allgemeine Kontrolle externer Dienstleister
(201912171241)
o Durchfiihrungserlaubnis Freigabeschein
®  Anlagenabnahme Elektro (20200... < (201912110728)
O Rapport 2020 EuP
%  Anlagenabnahme Elektro (20200... < O Rapport 2020 EFK
O Begehungsbericht
. . O Seminar
X Allgemeine Kontrolle externer Di... £
O Anlagenabnahme Elektro
. . . (O Erlaubnisschein Dacharbeiten
X Durchflihrungserlaubnis Freigab... £ o
O Protokoll RCD Betéatigen
O EuP Logbuch
&z Rapport 2020 EuP < o Sicherheitspass -
arbeitsmedizinische Vorsorge
o2 Rapport 2020 EFK < O Sicherheitspass - einmalige Unterweisungen
O Sicherheitspass - wiederkehrende
Unterweisungen
X Begehungsbericht < O Neue Checkliste
®  Seminar <
© Abbrechen ¢ Teilen
2 Anlagenabnahme Elektro <
O]

Stand: 09.09.2020 10
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Im Vorliegenden Beispiel, wurde der Button ,,Teilen* ausgewdhlt. Es wurde die ,,Mail*-
App ausgewdhlt.

10:38 7 all T @)

=] R.O.E. DOC App

Checklisten Editor

+ Neu & Importieren

Abbrechen

Neue E-Mail

4 Senden < Teilen

X Anlagenabnahme Elektro (20200... <
An:

%X Anlagenabnahme Elektro (20200... < Kopie/Blindkopie, Von:

Betreff:
A An : :

@ Anlagenabnahme_Elektro__202002101226_ X
* | R.O.E. DOC File - 12 KB

m @
. ” e ‘ - Anlagenabn...101226_.roe

12 KB

AirDrop Telegram WhatsApp Anlagenabn...031007_.roe

12 KB

Copy @

Save in HiDrive I..-I

Save to Files e —— 5

Stand: 09.09.2020 11



Checklisten Importieren

Wé&hlen Sie die Checkliste aus, die Sie geschickt bekommen haben. Im sich Offnenden

Fenster klicken sie anschlieBend auf da Symbol oben rechts. AnschlieBend kénnen Sie ,,In

R.O.E. DOC kopieren" auswdhlen.

Hinweis: Es kann sein, dass das R.O.E. DOC Symbol nicht gleich angezeigt wird. Scrollen

Sie dafur nach rechts oder nach unten (Je nach Betriebssystem) und lassen sie sich wei-
tere Apps anzeigen, mit der das Dokument gedffnet werden kann.

o v A e

Test

Fertig Anlagenabnahme_Elektro__2020...

Stand: 09.09.2020

w Anlagenabnahme_Elektro__202002101226_
* | R.O.E. DOC File - 12 KB

P &

© |3

X

B O (

9

Gesq

AirDrop In ,R.O.E. Mail Telegram w
DOC" kopier...

Kopieren @

In HiDrive speichern A

In Dateien sicirem 5
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6. Einstellungen

Unter Einstellungen kdnnen Sie verschiedene Standardeinstellungen vorgeben, um die App auf lhre
BedUrfnisse anzupassen. Zudem kénnen Sie hier die Freischaltung der App vornehmen.

= R.O.E. DOC = R.O.E. DOC
Einstellungen Einstellungen
Allgemein

Performance

Name der auf den von Ilhnen bearbeiteten
Dokumenten erscheinen soll: Anzahl der Checklisten in der Chronik: 1)
Max Mustermann 10
Standard E-mail, die beim Absenden .

vorgeschlagen wird: . o
Anzahl der verfiigbaren Abschnitte im O

mustermann@test.com Checklisten Editor:

B Speicherr I‘

Ihr personliches Logo:

25

Bausteine pro Abschnitt im Checklisten i
(al x ‘ — Editor:

@

; Verwaltung €

R.O.E. DOC App Benutzername
Admin

25

Lizenz Schlissel

Stand: 09.09.2020 13
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7. Freischalten

1. Um die App nutzen zu kdnnen, miissen Sie diese zunachst im App Store (Apple) oder im Google
Play Store (Android) herunterladen.

Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=com.ambrosiafm.ROEDoc
iOS: https://itunes.apple.com/de/app/id1379037164?mt=8

' GooglePlay  ROE. DOC APP [ a |

Suchergebmsse Android-Apps v AllePreise v Alle Bewertungen v

Meine Apps

Einkaufen

Spiele
Familie

Empfehlungen

Konto

Meine Ahos

2. Lassen Sie sich anschlieRend den Lizenzschliissel generieren. Hierzu gehen Sie nach erfolgtem
R.O.E. Online Login, auf ,Verwaltung” und anschlieRend auf ,,R.0.E. DOC App*“.

Startseite  Uberuns v  Leistungen v  Praxisbereich v  Meine Pakete v  Verwaltung v Abmelden O

Mein Account

i R.U.E. VOC ApPpP

Nutzerverwaltung

( \
m S m RS
Um die App nutzen zu kénnen, missen Sie L . 1. Auf Hauptmend klicken I
diese zunachst im App Store (Apple) oder LD &
im Google Play Store (Android) e em
herunterladen.
—_— — ®). rocooc
g Loden ATZTo Checklisten ausfillen
& i Store | P> ConegePlay  Checkisten ausfilen |
— — Anlagenabnahme < o
Erlaubnisscheine < Li]
Antthedinnshainisnnnn 2
\ J

Die hieraus erhaltenen Daten, konnen Sie in der App eingeben.
Falls Sie einen Demoaccount wiinschen, kdnnen Sie folgende Daten nehmen. lhre App wird hier-
durch zwei Wochen freigeschaltet.

Test Version (2 Wochen)
Benutzername: Demo
Schlissel: du5hi-G4T1N-H4050-518T3-4M0OGW

Stand: 09.09.2020 14
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3. Wabhlen Sie in lhrer App ,Einstellungen” und geben Sie dort lhren Benutzernamen, sowie lhr Pass-

wort ein.

12:07 ull T &)

@ R.O.E. DOC

Checklisten Ausfullen

Anlagenabnahme <

Prufprotokolle ¢ @

Erlaubnisscheine ¢ @

Gefahrdungsbeurteilungen < ©

Organisation < ©

Eigene Checklisten ¢ @

Gespeicherte Checklisten ¢ ©

Stand: 09.09.2020

12:37

)
1

= R.O.E. DOC

Einstellungen

R.O.E. DOC App Benutzername
Admin

Lizenz Schlissel

Pro Version Aktiviere
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