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Checkliste zur Überprüfung der Qualifikation einer 
Elektrofachkraft nach VDE 1000-10 (2009-01)
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	Gesprächsleitfaden
	Firmenlogo

	BE_VEFK_02
	Anlage 1: Qualifikationsüberprüfung einer verantwortlichen Elektrofachkraft
	




Dieser Gesprächsleitfaden ist als Anlage 1 Bestandteil der Bestellung zur „verantwortlichen Elektrofachkraft“ und soll im Rahmen eines Fachgesprächs die Eignung zur Tätigkeit der verantwortlichen Elektrofachkraft nachweisen.

Die bestellende und prüfende Person muss bereits (übergeordnete) verantwortliche Elektrofachkraft oder ein fachkundiger externer Berater sein.

Der Gesprächsleitfaden ist als unterstützendes Hilfsmittel zu verstehen. Er erhebt bezüglich der vorformulierten Fragen keinen Anspruch auf Vollständigkeit und ist im konkreten Einzelfall von der überprüfenden Person zu ergänzen oder zu kürzen.

Die in diesem Gesprächsleitfaden beschriebenen Personen und Funktionen sind in männlicher Form verwendet. Es wird ausdrücklich darauf hingewiesen, dass in allen Fällen sowohl weibliche wie männliche Personen angesprochen sind.


	Daten der Gesprächsteilnehmer

	Interviewer: 

	Name:
	
	Vorname:
	

	Abteilung:
	
	Personalnummer:
	

	Eintrittsdatum:
	
	Derzeitige Funktion:
	

	

	Mitarbeiter:

	Name:
	
	Vorname:
	

	Abteilung:
	
	Personalnummer:
	

	Eintrittsdatum:
	
	Derzeitige Funktion:
	

	




	Elektrotechnische berufliche Qualifikation der zu bestellenden Person 
(DIN VDE 1000-10 Abschnitt 5.2)

	Nachweis durch Einsichtnahme ins Dokument
	Ja
	Nein

	Geselle / Facharbeiter; Fachrichtung:
	|_|
	|_|

	Techniker; Fachrichtung:
	|_|
	|_|

	Meister; Fachrichtung:
	|_|
	|_|

	Ingenieur; Fachrichtung:
	|_|
	|_|

	Bachelor; Fachrichtung:
	|_|
	|_|

	Master; Fachrichtung:
	|_|
	|_|

	Liegt eine andere für die vorgesehenen Aufgaben vergleichbare und ausreichende elektrotechnische Qualifikation vor?
Wenn ja, bitte sehr genau erläutern:
	|_|
	|_|

	1.1 Abgeschlossene inner- und außerbetriebliche Weiterbildungsmaßnahmen im für die verantwortliche Elektrofachkraft relevanten Bereich (Mitarbeiterführung, Vorschriftenwerke, allgemeine elektrotechnische Fortbildungen, etc.):

	1.2 Führungs- und Praxiserfahrungen auf folgenden Teil-Gebieten der Elektrotechnik: 

	Teilgebiet
	Funktion bzw. Tätigkeit
	Ausübungszeitraum*

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



* Zum Nachweis, dass die relevanten Tätigkeiten zeitnah durchgeführt wurden, bitte im Feld „Ausübungszeitraum“ konkrete Jahreszahlen angeben.




	2 Persönliche Qualifikation der zu bestellenden Person 
(Bitte frei formulierten Text einfügen)

	2.1 Verfügt die zu bestellende Person – neben den fachlichen Voraussetzungen – über die notwendigen persönlichen Voraussetzungen, wie beispielsweise Zuverlässigkeit und Pünktlichkeit?


	2.2 Verfügt die zu bestellende Person – neben den fachlichen Voraussetzungen – über die erforderliche Reife und das notwendige Verantwortungsbewusstsein und das entsprechende Durchsetzungsvermögen, um die auszuführenden Aufgaben sicher zu erfüllen?


	2.3 Traut sich der zu bestellende Mitarbeiter die Aufgabe selbst zu ? Findet er sich auf dieser Position selbst richtig eingesetzt?






	3 
Fachliche Qualifikation der zu bestellenden Person: 
(Normen- und Sachkenntnis auf dem Gebiet der Elektrotechnik)

	3.1 Sind Kenntnisse (mindestens Titel und Grobinhalt) der relevanten Gesetze, Vorschriften und Bestimmungen vorhanden?
	Erfüllungsgrad

	3.2 
	erfüllt
	teils erfüllt
	nicht erfüllt

	· Grundgesetz und Bürgerliches Gesetzbuch
	|_|
	|_|
	|_|

	· Ordnungswidrigkeiten- und Strafgesetzbuch
	|_|
	|_|
	|_|

	· Arbeitsschutzgesetz
	|_|
	|_|
	|_|

	· Betriebssicherheitsverordnung
	|_|
	|_|
	|_|

	· Arbeitsstättenverordnung
	|_|
	|_|
	|_|

	· TRBS 1111 „Gefährdungsbeurteilungen“
	|_|
	|_|
	|_|

	· TRBS 1112 „Instandhaltung“
	|_|
	|_|
	|_|

	· TRBS 1201“Prüfung von Arbeitsmitteln“
	|_|
	|_|
	|_|

	· TRBS 1203 „Befähigte Personen“
	|_|
	|_|
	|_|

	· VDE 1000-10 „Anforderungen an die im Bereich der Elektrotechnik tätigen Personen“
	|_|
	|_|
	|_|

	· VDE 0100-410 „Schutzmaßnahmen“
	|_|
	|_|
	|_|

	· VDE 0100-540 „Erdungsanlagen und Schutzleiter“
	|_|
	|_|
	|_|

	· VDE 0100-600 „Prüfungen“
	|_|
	|_|
	|_|

	· VDE 0101-1/-2 „Starkstromanlagen über 1 kV“
	|_|
	|_|
	|_|

	· VDE 0105-100 „Betrieb von elektrischen Anlagen“
	|_|
	|_|
	|_|

	· VDE 0113-1 „Sicherheit von Maschinen“
	|_|
	|_|
	|_|

	· VDE 0165 allgemein „Explosionsschutz“
	|_|
	|_|
	|_|

	· VDE 0185 allgemein „Blitzschutz“
	|_|
	|_|
	|_|

	· VDE 0660-514 „Berührungsschutz“
	|_|
	|_|
	|_|

	· VDE 0660-600-1/-2
	|_|
	|_|
	|_|

	· VDE 0701-0702 „Prüfung elektrischer Geräte“
	|_|
	|_|
	|_|

	· DGUV Vorschrift 1 „Grundsätze der Prävention“
	|_|
	|_|
	|_|

	· DGUV Vorschrift 3  „Elektrische Anlagen und Betriebsmittel“
	|_|
	|_|
	|_|

	· DGUV Regel 103-011 „Arbeiten unter Spannung“
	|_|
	|_|
	|_|

	· DGUV Grundsatz 303-001 „Elektrofachkraft für festgelegte Tätigkeiten“
	|_|
	|_|
	|_|

	· DGUV Information 203-002 „Elektrofachkräfte“
	|_|
	|_|
	|_|

	· DGUV Information 211-010 „Sicherheit durch Betriebsanweisungen“
	|_|
	|_|
	|_|

	· DGUV Information 203-004 „Einsatz von elektrischen Betriebsmitteln bei erhöhter elektrischer Gefährdung“
	|_|
	|_|
	|_|

	· DGUV Information 203-005 „Auswahl und Betrieb ortsveränderlicher elektrischer Betriebsmittel nach Einsatzbedingungen“
	|_|
	|_|
	|_|

	· DGUV Information 203-006 „Auswahl und Betrieb elektrischer Anlagen und Betriebsmittel auf Bau- und Montagestellen“
	|_|
	|_|
	|_|

	· DGUV Information 203-032 „Auswahl und Betrieb von Ersatzstromerzeugern auf Bau- und Montagestellen“
	|_|
	|_|
	|_|

	· DGUV Information 203-034 „Betrieb elektrischer Prüfanlagen“
	|_|
	|_|
	|_|

	· DGUV Information 203-070 „Wiederkehrende Prüfungen ortsveränderlicher elektrischer Arbeitsmittel - Fachwissen für den Prüfer“ 
	|_|
	|_|
	|_|

	· DGUV Information 203-071 „Wiederkehrende Prüfungen elektrischer Anlagen und Betriebsmittel - Organisation durch den Unternehmer“
	|_|
	|_|
	|_|

	· DGUV Information 203-072 „Wiederkehrende Prüfungen elektrischer Anlagen und ortsfester elektrischer Betriebsmittel – Fachwissen für Prüfpersonen“
	
	
	

	· DGUV Information 203-078 „Thermische Gefährdung durch Störlichtbögen“
	|_|
	|_|
	|_|



	Detailfragen:
	Erfüllungsgrad

	
	erfüllt
	teils erfüllt
	nicht erfüllt

	3.3 Kenntnisse über Schutzmaßnahmen z.B. Schutzklassen und Schutzarten vorhanden?
	|_|
	|_|
	|_|

	3.4 Ist die Kenntnis der richtigen Auswahl elektrischer Betriebsmittel für besondere Umgebungsbedingungen vorhanden? 
(geforderte Schutzart und geforderte Leitungstypen etc.)
	|_|
	|_|
	|_|

	3.5 Ist das Erkennen von Unregelmäßigkeiten, Spuren von Fremdeingriffen, falscher Anwendung oder Überlastung an allen elektrischen Arbeitsmittel (Betriebsmittel, Anlagen, Maschinen) gewährleistet?
	|_|
	|_|
	|_|

	3.6 Berührungsschutz: Sind Festlegungen zu Handrücken- und Fingersicherheit vorhanden?
	|_|
	|_|
	|_|

	3.7 Sind Kenntnisse über die  besondere Anforderungen an die elektrische Einrichtung von Ex-Bereichen vorhanden?
	|_|
	|_|
	|_|

	3.8 Sind Kenntnisse über die Maschinenrichtlinie vorhanden?
	|_|
	|_|
	|_|

	3.9 CE-Kennzeichnung: Erforderliche Kenntnisse vorhanden?
	|_|
	|_|
	|_|

	3.10 Ist die Kenntnis der Nachrüstplicht auf die Mindestanforderungen nach BetrSichV vorhanden.
	|_|
	|_|
	|_|

	3.11 Sicherheitstechnische Einrichtungen (Not-Aus-Anlagen)
	|_|
	|_|
	|_|

	3.12 Sind Kenntnisse zur Arbeitstmethode des „Arbeitens im freigeschalteten Zustand“ (Fünf Sicherheitsregeln) vorhanden?
	|_|
	|_|
	|_|

	3.13 Sind die Abstandstabellen der Arbeitsmethode „Arbeiten in der Nähe spannungsführender Teile“ bekannt?
	|_|
	|_|
	|_|

	3.14 Ist bekannt, unter welchen Umständen die die Arbeitsmethode „Arbeiten unter Spannung“ zum Einsatz kommt und kommen darf? (alt Unterscheidung nach DIN VDE 0105-100 6.3 a), b) und c))
neu mit bzw. ohne besondere technische und organisatorische Maßnahmen
	|_|
	|_|
	|_|

	3.15 Sind Kenntnisse zu den Funktionen Arbeits- und Anlagenverantwortung vorhanden?
	|_|
	|_|
	|_|

	3.16 Sind Kenntnisse der erforderlichen Organisationsstruktur im Bereich der Elektrotechnik vorhanden?
	|_|
	|_|
	|_|

	3.17 Für welche Arbeiten sollte ein Freischaltschein nach DIN VDE 0105-100 zur Anwendung gelangen?
	|_|
	|_|
	|_|

	3.18 Sind Kenntnisse zur "Fürsorgeverantwortung" gegenüber eigenen Mitarbeitern und Leiharbeitnehmern vorhanden?
	|_|
	|_|
	|_|

	3.19 Sind Kenntnisse zur "ergänzenden Sicherheitsüberwachung" von Fremdfirmen vorhanden?
	|_|
	|_|
	|_|

	3.20 Ist der Begriff der „Verkehrssicherungspflicht“ inklusive der notwendigen betriebsinternen Umsetzung bekannt?
	|_|
	|_|
	|_|




	4 
Weiterbildungsbedarfsermittlung und -intervalle

	Mit welchen Fort- Weiterbildungsmaßnahmen (Seminare, Fachtagungen, Erfahrungsaustausche) wird der Bildungsstand regelmäßig aktuell gehalten?


	In welchem Zeitraster wurde bzw. wird eine Fort- oder Weiterbildung zum Erhalt und zur Aktualisierung der Fachkenntnisse absolviert?


	5 Bestellung zur verantwortlichen Elektrofachkraft

	Eine Bestellung zur verantwortlichen Elektrofachkraft erfolgte bereits in der Vergangenheit einmal:	
Datum der Bestellung:		durch:	
Datum der Abbestellung:		durch:	

	Festlegungen und Auflagen: 


	Sonstige Bemerkungen: 






	

	Ort, Datum



	
	
	
	
	

	Unternehmer
	
	Prüfer
	
	Zu bestellende Person
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