RISK CHECK lite
Bedienungsanleitung

Gefahrdungen sicher beherrschen.
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R.O.E. RISK Check lite

Erstellen von Gefahrdungsbeurteilungen

Diese Onlineplattform hilft verantwortlichen Elektrofachkréften und Fachkréften fiir
Arbeitssicherheit ihren Aufgabe beim Erstellen von Gefédhrdungsbeurteilungen
nachzukommen.

Ersteller und Herausgeber Kontakt
R. O. E. GmbH R. O. E. GmbH
Waidmannsgrund 7

30900 Wedemark

05130-974 7331
www.roe-gmbh.de

In Anlehnung an DIN 66230
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Online Plattform zur Erstellung von Gefahrdungsbeurteilungen

Sehr geehrter Nutzer,

wir freuen uns, dass Sie sich fur R.O.E. RISK Check lite entschieden haben — ein Tool welches Ihnen
nicht nur hilft Gef&hrdungsbeurteilungen zu erstellen, sondern Ihnen es auch ermdglicht aus der
Gefdhrdungsbeurteilung Arbeitsanweisungen, Unterweisungen und MaBnahmen zu generieren.

Um Ihnen den Einstieg in ,R.O.E. RISK Check" zu erleichtern, haben wir diese Bedienungsanleitung
erstellf, um eventuell autfkommende Fragen bereits im Vorfeld zu beantworten.

Selbstverst@ndlich sind wir stets fUr Sie erreichbar, wenn weitere RGckfragen auftreten.
Viel SpaB beim Nutzen unseres Online — Tools!
Mit freundlichen GriBen,

inr

R.O.E. Online - Teamv

© 2020 R. O. E. GmbH

Alle Rechte vorbehalten. Bei der Zusammenstellung von Texten und Abbildungen wurde mit gréBter Sorgfalt
gearbeitet. Dennoch ké&nnen Fehler nicht vollstandig ausgeschlossen werden. Das in diesem Handbuch ent-
haltene Programmmaterial ist mit keiner Verpflichtung oder Garantie irgendeiner Art verbunden. Herausgeber
und Autoren kénnen fUr fehlerhafte Angaben und deren Folgen weder eine juristische Verantwortung noch
irgendeine Haftung Ubernehmen.

Das Werk einschlieBlich aller Teile ist urheberrechtlich geschitzt. Jede Verwertung auBerhalb der engen Gren-
zen des Urheberrechtsgesetzes ist ohne Zustimmung unzul&ssig. Das Vervielfdltigen der elektronischen Datei
des Handbuchs ist nur fir Kunden der R.O.E. GmbH zu internen Zwecken gestattet. Das Reproduzieren eines
Teiles des Werkes in Form von Druck, Fotokopie, Mikrofim oder einem anderen Verfahren sowie die weitere
Verwendung bzw. Weitergabe an Dritte ist nur mit schriftficher Genehmigung des Herausgebers gestattet. Wir
weisen darauf hin, dass die im Handbuch verwendeten Bezeichnungen und Markennamen der jeweiligen
Firmen dem allgemeinen Warenzeichen-, Marken- oder patentrechtlichem Schutz unterliegen.

Gedruckt: Februar 2018 in Wedemark
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| - Grundlegende Information

1. Struktur der Seite

Bevor Sie damit beginnen Gefdhrdungsbeurteilungen zu erstellen, sollten Sie sich die Zeit
nehmen einige wenige Einstellungen vorzunehmen. Sie finden diese unter dem MenuU-
punkt ,Verwaltung”, die festgelegten Einstellungen werden in die Gefdhrdungsbeurtei-
lung geladen (blau). AnschlieBend kdnnen Sie beginnen Gefdhrdungsbeurteilungen zu
erstellen und zu bearbeiten.

R.O.E. Risk Check hilft Ihnnen nicht nur Gef&hrdungsbeurteilungen zu erstellen, sondern
auch die daraus entstehenden MaBnahmen sukzessiv abzuarbeiten. Sie erhalten eine
Ubersicht dieser MaBnahmen im Dashboard. (rot) Die Bearbeitung der MaBnahmen wird
automatisch in die Gefahrdungsbeurteilung mit Gbernommen. (schwarz)

Wichtige Hinweise werden mit folgendem Zeichen hervorgehoben:A

Erstellte
Akfivitaten
— Dashboard
Aktivitaten
------ Erledigte
P MaBnahmen/
Erstellen Aktivitaten
B Gefdhrdungs-
_ Standard-
ml Allg. Einstellung Einstellungen

Stand: 18.02.2020 6
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2. Zugangsdaten

2.1. E-Mail

Ihre Zugangsdaten fur R.O.E. RISK Check erhalten Sie per E-Mail. Zwischen Erhalt der Zu-
gangsdaten fur ROE Online und erhalt folgender Mail, kann es teilweise jedoch einige
Stunden dauern.

Risk Check Zugang wurde angelegt fiir Benutzer

Sehr geehrte/r o e

Ihr Risk Check Zugang steht nun fur Sie zur Verfugung.
Link: . _riskcheck.online/RiskCheck
Benutzername:

Passwort: InitialPassWO0rd01

Mit freundlichen GraRen

Ihr R.O.E. Team

R. O. E. GmbH | Wai und 7 | 30900 Wed k
Telefonnummer: 05130-9747331
www.roe-gmbh.de | bruenn@roe-gmbh.de

Geschaftsfuhrer: René Brinn | Amisgericht Hannover: HRB 212435
Unsere Datenschutzhinweise finden sie hier.

Diese Email wure automatisch generiert. Wenn Sie nicht der richtige Adressat sind oder diese Email irrtumlich erhalten haben, informieren Sie bitte sofort
den Absender und vernichten Sie diese Email. Das Kopit sowie die fi Weitergabe dieser Email, ist nicht gestattet.

2.2. R.O.E. Online

Alle, zum Login nétigen Daten, werden lhnen naturlich auch auf R.O.E. Online zur VerfU-
gung gestellt.

Loggen Sie sich hierzu unter www.roe-gmbh.de ein, und Wdhlen Sie in der Verwaltung
den Punkt: RISK Check

ROE GMBH

R.O.E. Account

Heer v Datenschutzerkibrung *
[ Ja. iermic akzepuiere kn die

e Datenschutzeniddrung der ROE. GmdH kundeadmin

m— B T
(] praxisvereicn Link éffnen

[ Nevigkeen ROE. DOC
Neuigkeiten RO.E. INFO
[ ROE Newstecter InitialPasskerdel

e 0 o

Mannlch

« Pfichzangaben

Stand: 18.02.2020 7
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Il - Nutzung

1. Hauptseite
Damit Sie lhre zur VerfGgung stehenden Pakete nutzen kédnnen, ist es ndtig, sich einzuloggen. Fol-

gender Vorgang zeigt Ihnen wie.
Die Vorliegende Bedienungsanleitung bezieht sich nur auf ,,R.O.E. RISK Check lite”. Kunden, die
eine Standort- oder Campuslizenz erworben haben, erhalten Zugang zur Vollversion.

Zurex

RISK CHECK
Willkommen bei RiskCheck

Mit RiskChecdk nutzen sie die umfassende Losung zur Erstellung von Gefdhrdungsbeurteilungen und zur Verwsltung sller Aktivitdten, die im
Zussmmenhang mit einer Gefdhrdungsbeurteilung notwendig sind

[z Anmetiung |

RISK CHECK

Benutzername
Passwort

Anmeldung merken

o

Abb. 2
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Funktionen und Informationen

a. Wahlen Sie auf der Startseite (Link zur Startseite erhalten Sie per Mail, bzw. erreichen Sie Uber
ROE Online) den Button ,,zur Anmeldung" aus. (Abb. 1) Es 6ffnet sich ein neues Fenster (Abb.
2).

b. Hiersind der Benutzername und das Passwort einzugeben. Bei Kauf eines der Pakete erhal-
ten Sie Ihre Login-Daten per E-Mail.

c. Falls Sie ihr Passwort vergessen haben, k&dnnen Sie Uber diese Funktion ein neues Passwort
anfordern. Nachdem Sie Ihre E-Mail-Adresse eingegeben haben, erhalten Sie kurze Zeit sp&-
ter eine E-Mail mit einem Link, zu einer Seite, auf der Sie ihr neues Passwort festlegen kénnen.

2. Dashboard

Vom Dashboard aus, kénnen Sie auf alle Leistungen und Inhalte zugreifen.

Impressum  AGB  Datenschutz  Kontakt ~ FAQ  Profl-  Abmelden
O~ ©
Position: Aktuelles MaRnahmen Aktivitaten
1 (2 3
., = S < - . a = a
oy - = L /’\{i\ Gefahrdungsbeurt. zuweisen
W, Einrichtung von Benutzern und G — erstellen Benutzergruppen und Benutzemn
=
amT Arbeitsbereichen G- Hier kénnen Sie ein neue a a Zuweisen
Gefahrdungsbeurteilung erstellen
(4 5 N
Q
. Gefahrdungsbeurt. bearbeiten =] Arbeitsanweisung erstellen D\ Arbeitsanweisung einsehen
— Erstellte Gefahrdungsbeurteilungen =7 Arbeitsanweisungen kdnnen direkt @‘_ Erstellte Arbeitsanweisungen direkt
= und MaRnahmen bearbeiten erstellt werden (©=|einsehen und ausdrucken
7 8 &
Unterweisung erstellen [ | isung i h iiberprii
-
E‘L% U werden isch .mlomine-umerwelsungen werden ... MaRnahmen bearbeiten, delegieren
= erstellt && direkt erstellt und den Umsetzungsgrad bewerten

Angemeldet als: system
Firma: R. O. E. GmbH

Abb. 3

Funktionen und Informationen

a. Gefahrdungsbeurteilung - Erstellen Sie Gefdhrdungsbeurteilungen und sehen Sie eine Liste
der bereits erstellten ein. Mehr unter Punkt: 3.

b. Verwaltung - Andern Sie lhre eigenen Nutzerdaten. Mehr unter Punkt: 4.

c. MaBnahmen - Verwalten Sie die MaBnahmen, die Sie in den Gef&hrdungsbeurteilungen
erstellt haben. Siehe hierzu: 2.1.

d. Akfivitaten - Sie kbnnen Uber die MaBnahmen ,,AktivitGten" legen, um sich diese regelma-
Big in Erinnerung zu rufen. Siehe hierzu: 2.2.

Stand: 18.02.2020 10



2.1. Dashboard - MaBnahmen

Wie bereits beschrieben, ist das MaBnahmenmanagement eine der Hauptaspekte von
RISK Check. Arbeiten Sie lhre MaBnahmen in dieser Ubersicht direkt ab, wéhrend sich die
dazugehdrigen Gefahrdungsbeurteilungen im Hintergrund automatisch aktualisieren.

) s

Position:

Aktuelles Mafnahmen Aktivitaten

Meine MaBnahmen  MaBnahmen als Gruppenverantwortlicher ~ MaBnahmen meiner Benutzergruppe  Alle MaBnahmen

10 v | Eintrage anzeigen Suchen
MaRnahme I=  Datum bis Verantwortlicher Status GFB Faktor Quelle Typ
[Z  Abdecken und Abschranken von benachbarten o system Test 10.12 2.1 Elektrischer Schlag ~ Eindringen in die Personlich
unter Spannung stehenden Teilen und Stérlichtbogen Gefahrenzone
[Z  Abdecken und Abschranken von benachbarten o system Offen Test 21 Schlag und Personlich
unter Spannung stehenden Teilen und Stérlichtbogen Fingersicherheit nicht
gegeben (VDE
0660-514)
@ Abdecken und Abschranken von benachbarten O o ProEL 2.1 Elektrischer Schlag ~ Direktes Beruhrenvon  Personlich
unter Spannung stehenden Teilen und Stérlichtbogen unter Spannung

stehenden Teilen
unterschiedlichen

Potentials
[Z  Absturzkante sichem o system Offen Test 10.01.2020 16 Zusammenbrechen oder  Technisch
Absturzgefahrdungen Durchbrechen
[Z  Absturzkante sichern 0 system Pro-EL 16 Umkippen, Technisch
Absturzgefahrdungen Wegrutschen oder
Wegrollen

Abb. 4

Funktionen und Informationen

Stand:

Meine MaBnamen — MaBnahmen, fUr deren Umsetzung Sie verantwortlich sind.

MaBnamen als Gruppenverantwortlicher — MaBnhamen, fUr deren Umsetzung Sie als
Gruppenverantwortlicher verantwortlich sind. Funktion ist nicht Teil von RISK Check Lite.

MaBnahmen meiner Benutzergruppe - MaBnhamen, fir deren Umsetzung lhre
Benutzergruppe verantwortlich sind. Funktion ist nicht Teil von RISK Check Lite.

Alle MaBnahmen - Sehen Sie alle MaBnahmen aus dem System.

Bearbeiten — Bearbeiten Sie die MaBnahme, und aktualisieren beispielsweise den Status auf
»Erledigt”.

18.02.2020 11
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2.2. Dashboard - Aktivitaten

Zusdatzlich zu den MaBnahmen, kann das System Aktivitdten definieren.

Beispiel: Wenn in der Gefadhrdungsbeurteilung eine Unterweisung als MaBnahme festge-
legt wird, ist die dazugehdrige Aktivitat das regelmdaBige DurchfUhren einer Unterwei-
sung. Eine Aktivitat wird daher parallel zu der MaBnahme erstellt und hilft bei der Abar-
beitung dieser. Sie kbnnen beliebig viele AkfivitGten pro MaBnahme generieren.

0~ o6

Position: Aktuelles Maf3nahmen Aktivitaten

Offene Aktivitsten 2~ Meine Aktivitsten 2~ Meine Gruppenmitgl. 0~ Wiederkehrende Aktivititen (0 Status Unterweisungen 0 Freigaben (0

10 v | Eintrage anzeigen Suchen

Verantwor rtlich Iz Datum Datum bis Aktion Kurzbeschreibung Status
@  system 21.08.2019 21.08.2019 Freigabe Freigabe Gefahrdungsbeurteilung Test light erteilen Offen

@  system 20.02.2020 20.02.2020 Freigabe erteilen Freigabe Gefahrdungsbeurteilung Pro-EL erteilen Offen

1 bis 2 von 2 Eintragen (gefittert von 4 Eintragen) Zuriick - achste

Abb. 5

Funktionen und Informationen

a. Meine AkfivitGten — Aktivitaten, fir deren Umsetzung Sie verantwortlich sind.

b. Meine Gruppenmitglieder — AktivitGten die von Ihren Gruppenmitgliedern durchgefUhrt
werden muUssen. Funktion ist nicht Teil von RISK Check Lite.

c. Wiederkehrende AktivitGten — Akfivitdten die sich wiederholen, z. B. Prifungen uder
Unterweisungen

d. Status Unterweisungen — Ubersicht der von Ihnen durchzufUhrenden Onlineunterweisungen.
Funktion ist nicht Teil von RISK Check Lite.

e. Freigaben - Dokumente, die von Ihnen freizugeben sind.

Stand: 18.02.2020 12
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3. Gefahrdungsbeurteilung

Die Gefahrdungsbeurteilung hat das Ziel Gefahrdungen in einem Betrieb oder einer An-
lage zu ermitteln und MaBnahmen zur Gefahrdungsreduzierung festzulegen. Grundsétz-
lich ist der Arbeitgeber fUr das Erstellen der Gefdhrdungsbeurteilung verantwortlich. Die
Gefdhrdungsbeurteilung ist Grundlage fur Arbeitsanweisungen oder Betriebsanweisun-
gen und somit einer der ,,Grundsteine” fur den Aufbau einer rechtssicheren Organisa-
tion.

Die Bundesanstalt fUr Arbeitsmedizin und Arbeitssicherheit (BAuA) definiert den Ablauf
wie folgt:

Vorbereiten der Gefdhrdungsbeurteilung,

Ermitteln der Gefdhrdungen,

Beurteilen der Gef&hrdungen,

Festlegen konkreter ArbeitsschutzmaBnahmen,

DurchfGhren der MaBnahmen,

Uberprifen der Durchfihrung und der Wirksamkeit der MaBnahmen und
Fortschreiben der Gef&hrdungsbeurteilung.

NS N Dd ~

Quelle: (BAUA , 2020)

Sehen Sie nun, wie diese 7 Schritte durch das Tool ,,RISK Check" abgedeckt werden.

Abb. 6

Funktionen und Informationen

a. Erstellen — Erstellen Sie eigene Gef@hrdungsbeurteilungen. Erfahren Sie mehr unter 3.2.

b. Liste — Sehen Sie eine Liste mit allen erstellen Gefdhrdungsbeurteilungen ein. Erfahren Sie
mehr unter 3.1.

Stand: 18.02.2020 13



3.1. Gefahrdungsbeurteilung - Liste
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Die Ubersicht aller mit RISK Check erstellten Gefdhrdungsbeurteilungen wird im folgen-
den Fenster dargestellt. Dies erfolgt unabhdngig, ob diese Verantwortlichen freigegeben

wurde, oder noch nicht.

Erstellte Gefahrdungsbeurteilungen

10 | v | Eintrage anzeigen

Name 1= Verantwortlich Freigabe durch Freigabe Datum Status

Muster Name

Freigabe

C (7
i
Test 10.01.2020 O 0 Freigabe
v-d) svstem v-d) system
() ()
i i
£ (¢
1
(=) (@)
i i

Test 10.12

1 bis 7 von 7 Eintragen

Abb. 7

Funktionen und Informationen

a. Name der Gefé@hrdungsbeurteilung

b. Verantwortlcih fUr die Erstellung und Umsetzung der MaBnahmen

c. Verantwortlich fUr die Freigabe der Gefdhrdungsbeurteilung

d. Datum der Freigabe

f. Freigabestatus

Stand: 18.02.2020

Anzahl aktivierte MaBnahmen

17

44

39

31

20

56

30

-
Erstellen Zuriick
Suchen
Zurtick - Néachste
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3.2, Gefahrdungsbeurteilung - Erstellung

Nach dem Auswdhlen von ,Erstellen”, 6ffnet sich folgende Ansicht (Abb. 3) und Sie kdn-
nen mit der Erstellung lhrer Gef&hrdungsbeurteilung beginnen.

Hinweis: Wir empfehlen, vor der Erstellung einer Gef&Ghrdungsbeurteilung zuerst in der
Verwaltung Nutzer anzulegen, damit die Verantwortlichen fUr die MaBnahmen adirekt
zugeteilt werden k&nnen.

mpressum AGB Datenschutz Kontakt FAQ Profil Abmelden
Gefahrdungsbeurteilung erstellen » -
Start Import Zuriick
Name Muster Name Dokumentenkennung BD-102
Riskcheck Datenbank V116 Riskcheck und eigene. % RiskCheck: Werkstatten \
Vorlagen
x ROE Vorlage: GB_EFK_06_Programmierarbeiten [ ‘
; i KiskUheck: Montagearbeitsplatze N
Matrix Modell Matrix nach Nohl Verantwortlich
. RiskCheck: Ortsfeste elektrische Anlagen
RiskCheck: Probebetrieb
Default-Kategorien Eigene Kategorien RiskCheck: Produktions- und Fertigungsstatten
RiskCheck: Reinigung
Aktiv Kategorie Aktiv  Kategorie
RiskCheck: Telearbeitsplatze
v 01. Mechanische Gefahrdung v 01. Mechanische Gefahr .
RiskCheck" Transnortmittel im affentlichen Verkehr
v 02. Elektrische Gefahrdung v 02. Elektrische Gefahrdung, Datenbank: Werkstatten
v 03. Gefahrstoffe v 03. Gefahrstoffe, Datenbank: Werkstatten
x 04. Biologische Arbeitsstoffe v 05. Brand und dung, Datenbank: W
v 05. Brand und Explosionsgefahrdung v 08, gen durch Ar , Datenbank: W
x 06. Thermische Gefahrdung v 02. Elektrische Gefahrdung, Datenbank: GB_EFK_06_Programmierarbeiten
x 07. Physikalische Gefahrdung v gen durch Ar , Datenbank
GB_EFK_06_Programmierarbeiten
v 08. durch A
v 10. Psychische Faktoren, Datenbank: GB_EFK_06_Programmierarbeiten
x 09. Physische Belastungen
v 10. Psychische Faktoren
Angemeldet als: system x 11. Sonstige Gefahrdungen

Firma: R. O. E. GmbH

Abb. 8
Funktionen und Informationen

a. Vergeben Sie einen beliebigen Namen fUr die Gefdhrdungsbeurteilung. In diesem Beispiel
»Muster Name".

b. Vergeben Sie  opfional eine beliebige Dokumentenkennung  fir  die
Gefdhrdungsbeurteilung. In diesem Beispiel ,,BD-102".

c. Wahlen Sie aus einer Vielzahl von Vorlagen, um eine Vorauswahl an MaBnahmen und
Gefdhrdungsfaktoren zu treffen.

Hinweis: Sie kbnnen sich auch eigene Vorlagen erstellen, was lhnen sehr viel Zeit sparen
kann. Diese k6nnen hier ausgewodhlt werden. Erfahren Sie mehr unter Abb. 9, d.vi)

d. Die ,Eigenen Kategorien" fUllen sich automatisch je nach Auswahl der Vorlage.
e. Wahlen Sie ,,Starte Import" aus, um die Gefdhrdungsbeurteilung zu erstellen.
f. Beim Auswdahlen von ,,Verantwortlichen" wird der eingeloggte Nutzer standardmdaBig fir

die durchfUhrung aller MaBnahmen eingetragen. Besagter Nutzer kann selbstversténdlich
spater gewechselt werden.

Stand: 18.02.2020 15
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3.2.5 Gefahrdungsbeurteilung — Optionen

Nach dem Auswdahlen von ,Starte Import" kénnen Sie einige Grundeinstellungen aus-
wdhlen, oder die Gefdhrdungsbeurteilung sicher, schlieBen oder ausgeben.

v— .
1] = = 2] B E. -
Loschan Bearozhen Snortlist Assizient PDF Ansicnt Exportieren Zurck
Gefahrdungsbeurteilung Muster Name o =z = e B E -
...... seanoe st 2o
Verantwortlichkeite GBU freigeben MaGnahmen Aktivitéten
emitteln beurteils festlegen umsetzen durchfihren
Gefahrdungsbeurteilung anzeigen Quelle: 116 - GB_EFK_0€_|
Name Muster Name Dokumentenkennung
Matri; Matr ach Nohl Verantwortlich
Freigabe von / Statu - Freigabedatum
ER [ Detsilbewertungen anzeige +
Gefahrdungsgruppe Ve licher R h Massnshmen Risiko nachher
0% 0% 0%
01. Mechanische Gefaidung & | O o= o =@+
Abb. 9 - - - A
% % %
SN G sSe— z +
technisch organisatorisch personlich

Funktionen und Informationen

a. Beisetfzen des Filters ,nur Ausgewdhlten, werden nur die aktiven MaBnahmen angezeigt

b. ,Detailoewertung anzeigen" zeigt die Risikozahlen vorher (ohne MaBnahmen) und nachher
(mit MaBnahmen). Zudem wird angezeigt, wie viel % der technischen, organisatorischen
und persdnlichen erledigt wurden (siehe vergréBerten Bildausschnitt in rot)

c. Der ,Chevron-Prozess" Pfell, hilft Innen bei der abarbeitung der Gefdhrdungsbeurteilung.

d. Die Bearbeitungsleiste, hilft Innen mit der Gefdhrdungsbeurteilung zu interagieren (blaue
VergréBerung). Folgende Optionen stehen Ihnen zur Auswanhl;

Loschen - Gefdhrdungsbeurteilung wird geldscht. Sie werden vorher
gefragt, ob sie sicher sind.

Bearbeiten - Sie kénnen die Grunddaten der Gefdhrdungsbeurteilung
anpassen. Es 6ffnet sich folgendes Fenster: Abb. 10

Shortlist — Die ,,Shortlist** hilft Innen die MaBnahmen Ubersichtlich einzusehen.
Sie wird an spd&terer Stelle erklért (3.2.5).

iv. Assistent — Hilft Innen die Gefahrengruppen zu bearbeiten. Es &ffnet sich
Folgendes Fenster: Abb. 11

v. PDF Ansicht — Erstellt eine PDF — Datei, die aus den aktivierten MaBnahmen
generiert wird. Siehe hierzu: Abb. 12

vi. Exportieren - Sie kénnen aus der Gef@hrdungsbeurteilung eine
Mustervorlage erstellen (Abb. 13) die beim Erstellen einer neuen
Gefdhrdungsbeurteilung ausgewdhlt werden kann.
Mehr dazu unter: Abb. 8 ¢)

Stand: 18.02.2020 16
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Gefahrdungsbeurteilung Muster Name bearbeiten B -
Spekcnem Zurbek

Bezeichnung Muster Name Dokumentenkennung

Verantwortlicher system » Freigabe durch system B

Abb. 10

Upersicnt Zurdex

Muster Name @ Weiter

[~

Abb. 11

GFBStandard

Geféhrdungsbeurteilung

Riskcheck exportieren

Riskcheck Muster Name

Templatename
Vorlagentyp RISK CHECK Vorlage

Infotext

SchlieBen  Exportieren

Abb. 13
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3.2.5 Gefahrdungsbeurteilung — Bearbeitung

Scrollen Sie herunter, um einzelne MaBnahmen zu bearbeiten und anzupassen. Grund-
s@tzlich sind alle SchutzmaBnahmen und Gefdhrdungen aus dem Standardwerk ,,Ratge-
ber zur Erstellung von Gefdhrdungsbeurteilungen, Herausgegeben von der Bundesan-
stalt fur Arbeitsschutz und Arbeitsmedizin (BAUA) vorhanden.

Je nach Vorauswanhl, sind bereits einige MaBnahmen vorausgewdhlt und werden
orange hervorgehoben.

Fiter ] nur Ausgewahite [Z] | Detsilbewertungen anzeigen S

Gefshrdungsgruppe Verantwortlicher
o
01. Mechanische Geféhrdung

® 1.1 Kontrolliert bewegte ungeschtzte Teile @

®Einzugstelle @

® Technische MaBnahmen

@© Organisatorische MaBnahmen

D000

Personliche MaBnahmen .
® personicn B

Funktionen und Informationen

a. Gefdhrdungsgruppe (01. Mechanische Gefdhrdung), Gefdhrdungsfaktor (1.1 Konfrolliert
bewegte ungeschitzte Teile) und Gefahrenquelle (Einzugsstelle).

b. SchutzmaBnahmen nach dem T-O-P Prinzip (Technisch, Organisatorisch, Persénlich).

c. SchutzmaBnahmen aus dem Katalog. Die Farbe des Hakens gibt den Status der MaBnahme
wieder (siehe lila VergroBerung)

i.

ii.
iii.
iv.

Grin - abgeschossen
Blau — In Arbeit

Gelb - offen

Rot — Uberfdallig

v. Grau - kein Status, nur ausgewdhlt

d. Anzeige des Mitarbeiters, der fir die MaBnahme verantwortlich ist. Das Foto kann unter
wEinstellungen” ausgewdhlt werden.

e. Uber das ,+* (roter Kreis) kdbnnen MaBnahmen, Gef&hrdungsfaktoren, Gefahrenquellen,
etc. hinzugefugt werden.

Stand: 18.02.2020 18
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f.  Uber das Dreiek (blauer Kreis) wird die Risikozahl eingestellt. Beachten Sie folgendes: In der
Gefahrengruppe (bspw. ,,01 Mechanische Gef.) wird angezeigt: schlechteste Risikozahl aus
allen Gefdhrdungsfaktoren (bspw. ,,1.1 Einzugsstellen) und die SchutzmaBnahme, mit der
geringsten wirkung (bspw. ,Techn. SchutzmaBnahme"). Beim Auswdéhlen des Dreiecks
offnet sich folgendes Fenster: Abb. 15.

g. Wenn Sie mit der Maus Uber den Infobutton fahren, werden ein Infotext und Beispiele zu der
MaBnahme angezeigt. Ein Beispiel hierzu finden Sie in Abb. 16.

Folgendes Fenster &ffnet sich, zur Auswahl der Risikozahl.

Abb. 15

Wenn Sie mit der Maus Uber die Info — Buttons fahren, &ffnet sich ein entsprechender

Text.
Gefahrdungsgruppe

O  Sicherheitsabstande berechnen.

@  Sicherheitsabstande einhalten o

Info Sicherheitsabstande einhalten

“Der Sicher ist der K zwischen
Mensch und Gefahrstelle, bei dem die Gefahrstelle nicht mehr
erreichbar ist. " Quelle: baua, Bundesagentur fir Arbeitsschutz
und Arbeitsmedizin "Bei Ausfihrung und Einsatz von trennenden
sollen Sicher gegen Erreichen
von Gefahrstellen durch Hinauf-, Hinuber-, Herum- oder
Hindurchreichen nach DIN EN ISO 13857, DIN EN ISO 14120

1) beit en

werden” Quelle: baua, Bundesagentur fur
Arbeitsschutz und Arbeitsmedizin

Beispiel:

Sicherheitsabstinde gegen Erreichen von Gefahrstellen durch

O  Zuverslassigkeit der Schutzeinricht Hinauf-, Hiniiber-, Herum- oder Hindurchreichen.

@ Personliche MaRnahmen

Abb. 16

Stand: 18.02.2020
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3.2.5 Gefahrdungsbeurteilung — MaBnahmen bearbeiten

Klicken Sie doppelt auf eine MaBnahme oder rechts auf den Stift (siehe Abb. 14, rote
Hervorhebung). Daraufhin &ffnet sich folgendes Fenster.

MaRnahme: Prifung der Arbeitsmittel bearbeiten ] -
Speikchern Ldschen Zurdcx
IAustar Name 01. Machanische 1.1 Kontrolliert bewegie Elnzugsizliz Organisatorische MaGnan Frofung oer Arbaltsmitiel
Gahraung unge -
>
Malnahme nfotext / Beispiel / Quelle Dokumente Historie

MaBlnahme: Prifung der Arbeitsmittel

MaRnahme

Prufung der Arbeitsmittel
Eigener MaRnahmentext
Verantwortlicher
Status Bitte suswshlen v

zu erledigen bis

i3

Ausgewahlt

Abb. 17

Funktionen und Informationen

a. MaBnahme — Name der MaBnahme (Freitext)
b. Eigener MaBnahmentext — Beschreiben Sie die MaBnahme (Freitext)

c. Verantwortlicher - W&hlen Sie einen Verantwortlichen aus dem System. Es kdnnen einzelne
Nufzer aus dem System oder funktionsverantwortliche ausgewdhlt werden, so wie
beispielsweise:

i. Arbeitssté&ttenverantwortlicher
ii. Arbeitsmittelverantwortlicher

ii. Arbeitsgruppenverantwortlicher
iv. Unternehmensleitung

d. Legen sie den Status der MaBnahme fest. Mehr Informationen finden Sie unter Abb. 14 ¢)

e. Durch Auswahl von ,zu erledigen bis" 6ffnet sich ein Kalender, mit dem Sie das Zieldatum
der MaBnahme festlegen kénnen.

f. Akfivieren Sie die MaBnahme.

g. - i. Offnen der jeweiligen Abbildungen (Abb. 18, Abb. 19, Abb. 20). Die Funktion dieser
wird nun beschrieben.
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Beim Auswdhlen von ,,Infotext / Beispiel / Quelle* kdnnen Sie die Texte bearbeiten, die in
der Ubersicht angezeigt werden. Sie finden ein Beispiel hierzu bei Abb. 16.

>
Malnahme Infotext / Beispiel / Quelle Dokumente Historie
MaBnahme: Prifung der Arbeitsmittel
Beispiel
Quellen
Infotext Des Weiteren sind die Erfordernisse fur die Prifung hinsichtlich Art, Umfang, Fristen sowie ()
personelle Voraussetzungen unter Berldksichtigung von TRBS 1202 zu ermitteln
beziehungsweise festzulegen. Besonders zu beachten sind Arbeitsmittel, deren Sicherheitven
d o u

Abb. 18

Im Reiter ,,Dokumente” kdnnen Musterdokumente zu jeder MaBnahme hinzugefugt wer-
den. Ziehen Sie diese einfach in das Feld ,,Drag & Drop", oder suchen Sie Uber ,,Browse*
nach der betreffenden Datei.

MaRnahme Infotext / Beispiel / Quelle Dokumente Historie

MaRnahme: Prifung der Arbeitsmittel

10 ~ Eintrdge anzeigen Suchen Dokument
hochladen

1= Dokument

Keine Daten in der Tabelle vorhanden

Keine Daten vorhanden Zuriick Néchste

Abb. 19

Unter ,Historie* sehen Sie alle Anderungen, die an der MaBnahme durchgefihrt wurden.
Mafnahme  infotext/Beispiel/Quele  Dokumente | Historie
Anderungshistorie: Priifung der Arbeitsmittel
10 | v Eintrige anzeigen Suchen

Datum 1= Benutzer Alter Wert Neuer Wert

Keine Daten in der Tabelle vorhanden

Keine Daten vorhanden Zurick = Néchste

Abb. 20
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3.2.5 Gefahrdungsbeurteilung — Shortlist

Wahlen Sie die ,,Shortlist* aus, um die Erstellung der Gef&hrdungsbeurteilung abzuschlie-

Ben.

Gefahrdungsbeurteilung Muster Name
uuuuu

Geféhrdungsfaktoren Gefahrenquellen MaBnahmen Verantwortlichkeiten  GBU freigeben MaBnahmen
ermitteln  beurteilen festlegen festiegen umsetzen

Abb. 21

Hinweis: Die Shortlist zeigt eine Ubersicht aller ausgewd&hlten MaBnahmen und Faktoren
an. Zudem kénnen Sie den Bearbeitungsstand sehen und wer fir die MaBnahme verant-
wortlich ist. Wir Empfehlen vor Abschluss der GefGhrdungsbeurteilung diese Uber die
Shortlist gegenzuprifen.

igeber Axtivitsten
emitteln beurteilen festlegen festlegen umsetzen durchfiibren

] K]

] R AR A RRARARAR
+ + BB B BB+ ++B +B BB BB BB + + B + + +

8 8 8 8

Abb. 22

Funktionen und Informationen

a. Risikozahl — Méglichkeit die Risikozahl fUr die MaBnahme oder Gefé&hrdungsfaktor zu
bearbeiten. Es 6ffnet sich folgendes Fenster: Abb. 15

b. Ausgewdhlte MaBnahmen.

c. Verantwortlicher — W&hlen Sie einen Verantwortlichen aus dem System. Es kdnnen einzelne
Nutzer aus dem System oder funkfionsverantwortliche ausgewdhlt werden.

d. Status der MaBnahme, Sie wird automatisch aktualisiert.

e. FUgen Sie der MaBnahme Bilder hinzu, um Sie weiter zu Beschreiben (Foto-Symbol), oder
bearbeiten Sie diese (Stift-Symbol).

Stand: 18.02.2020 22



3.2.5 Gefahrdungsbeurteilung — Freigabe / Abschluss

Nach dem Abschluss der Gefdhrdungsbeurteilung muss diese im Anschluss freigegeben
werden.

Muster Name
Matrix nach Nohl

srmm Freigane

Gefahrdungsbeurteilung Muster Name

emitteln beurteilen festlegen festlegen

Verantwortlicher

Gefahrdungsbeurteilung anzeigen

Funktionen und Informationen

a. Nutzer: Wdhlen Sie den Nutzer aus, der die Gefdhrdungsbeurteilung freigeben soll. Bei
Kunden von ,,RISK Check lite" ist dies der Nutzer selbst.

b. Wadhlen Sie den Freigabestatus aus, um die Gefdhrdungsbeurteilung abzuschlieBen wéhlen
Sie ,Freigabe”.

Stand: 18.02.2020 23



4. Verwaltung

Sie kdnnen in der Verwaltung mehrere Standardwerte definieren. Diese werden in Ihre
Gefdhrdungsbeurteilung geladen. Wir empfehlen Ihnen, Inren Account vor Erstellung der
ersten Gefdhrdungsbeurteilung kurz einzurichten.

Selbstverstandlich kdnnen Sie diese Einstellungen auch nachtréglich vornehmen.

4.1. Allgemeine Einstellungen

In den Allgemeine Einstellungen legen Sie Standardwerte fur Inr Unternehmen, sowie fir
das Logo fest.

Allgemeine Einstellungen i}
he

Allgemeine Informationen
R. 0. E. GmbH

Name R O.E.GmbH Debnumber 123
Zusatz Lite Test Adminlizenzen Arbeitslizenzen

Stralte Waidmannsgrund 7 Leselizenzen Riskcheck Light Kunde v
PLZ 30900 Giiltig bis

ort Wedemark Lizenzschliissel

Vorlagentypen Projektoption

Import RV,ROE Export RV

Logo hinzufiigen

online

Abb. 24

Funktionen und Informationen

a. L&schen - Léschen aller Informationen, die hier angezeigt wurden. Sie werden vor dem
L&schen um eine Bestatigung gebeten.

b. Bearbeiten — Andemn Sie die hier angezeigten Informationen.

c. Browse — durchsuchen Sie den Computer nach einem Bild.
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4.2, Benvutzer

Legen Sie im folgenden Reiter die verschiedenen Benutzer an, denen MaBnahmen bei
Erstellung der Gefahrdungsbeurteilung zugewiesen werden kénnen.

Besagte Nutzer haben unter RISK Check Lite sonst keine Funktion.

Hinweis: Sollten Sie sich dazu entschlieBen die Vollversion von R.O.E. RISK Check zu erwer-
ben, werden die hier angelegten Nutzer freigeschaltet und bekommen die MaBnahmen
zur Abarbeitung zugewiesen. Sie kbnnen dann eine entsprechende E-Mail-Adresse ver-

geben. Der Kollege wird dadurch von Anfang an vollstandig in das System mit eingebun-

den.

Benutzer und Benutzergruppe verwalten

Benutzer

10 v | Eintrage anzeigen Suchen

= Benutzername Name EMail Funktion

5ystem system

OO0

1 bis 4 von 4 Eintragen Zuriick - Nachste

Abb. 25

Funktionen und Informationen

a. HinzufUgen — fUgen Sie einen neuen Benutzer hinzu. Siehe hierzu: Abb. 26

b. Nutzer bearbeiten —klicken Sie auf den Nutzernamen um diesen zu bearbeiten. Siehe hierzu:
Abb. 27
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Benutzer

Benutzer Name

Anmeldename

Abb. 26

Benutzer

Benutzer Name
Anmeldename
Funktion

Email

Aktiviert

Account abgelaufen
Account gesperrt
Passwort abgelaufen
Benutzerrolle(n)

Abb. 27

4.3.

Vorlagen

Test 1
Test 1

£1ab0f709e134d5488AciB8968797c3@test.de
x

x

x

x

Kann Unterweisungen, Arb g

Darf Geféhrdungsbeurteilungen erstellen

Avatar

Bild hinzufiigen

=] -
Spelcnem Zurock
Profil.  Abmel
4 -
Searozhen Zurock
@ Browse ...

Unter ,,Vorlagen" sehen Sie eine Liste aller Vorlagen, welche Sie erstellt haben. Diese
kdnnen Ihnen helfen, Routinetdtigkeiten schneller abzuarbeiten.

e Erstellung der Vorlagen: Abb. 9, d.vi)
e Auswdhlen der Vorlagen bei Erstellung einer Gefdhrdungsbeurteilung Abb. 8 ¢)

Riskchecktemplate Liste

Show 10 Vv | entries

Loschen I Name

Showing 0 to 0 of 0 entries

Abb. 28
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