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	Checkliste
	Firmenlogo

	PC_ORG_04
	Allgemeine Kontrolle
Organisation Elektrotechnik
	



	Unternehmen:
	     

	Kontrollort:	
	     

	Datum
	     
	Uhrzeit
	     



	Kontrollfrage*
	ja
	nein
	teilw.
	entfällt
	Interv#.

	Ist eine Verantwortliche Elektrofachkraft (VEFK) benannt?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	E

	Bemerkung:
	     

	Sind Anlagenverantwortliche (ANLV) benannt?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Sind Arbeitsverantwortliche (AV) benannt?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Ist eine Qualifikationsmatrix der Mitarbeiter vorhanden und wird sie kontinuierlich gepflegt (inkl. Teilnahmebescheinigungen, Zertifikate, Gesellenbriefe, etc.)?
	[bookmark: Kontrollkästchen1]|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Ist eine Weiterbildungsmatrix anhand der benötigten Qualifikationen erstellt worden und wird diese kontinuierlich gepflegt?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Sind die Normenwerke des VDE e. V. vorhanden und zugänglich?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Sind tätigkeitsbezogene Gefährdungsbeurteilungen vorhanden und erfolgt deren regelmäßige Überprüfung?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Sind Arbeits-/ Betriebsanweisungen für die durchzuführenden Arbeiten vorhanden und erfolgt deren regelmäßige Überprüfung?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Ist die passende Arbeitskleidung zum jeweiligen Tätigkeitsbereich vorhanden?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	V

	Bemerkung:
	     

	Ist das passende Werkzeug zum jeweiligen Tätigkeitsbereich vorhanden (z. B. Messmittel entsprechend min. CAT III bis 1000 V)?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	V

	Bemerkung:
	     

	Ist eine angemessene persönliche Schutzausrüstung zu den jeweilig durchzuführenden Tätigkeiten vorhanden?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	V

	Bemerkung:
	     

	Kommen PRCD-S auf Baustellen zum Einsatz?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	V

	Bemerkung:
	     

	Kommen nur für den Einsatzort geeignete elektrische Arbeitsmittel zum Einsatz?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	V

	Bemerkung:
	     

	Ist die erforderliche Nachrüstung des teilweisen Berührungsschutzes nach VDE 0660-514 umgesetzt?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Sind die erforderlichen Schnittstellen definiert und umgesetzt?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Ist das Arbeiten unter Spannung (AuS) geregelt?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Bestehen Regelungen für das Betreten abgeschlossener elektrischer Betriebsstätten?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Erfolgen Schalthandlungen (Nieder- und Hochspannung) durch qualifizierte Schaltberechtigte und werden diese wenn erforderlich schriftlich angewiesen?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	V

	Bemerkung:
	     

	Werden regelmäßig Sicherheitsunterweisungen im Bereich der Elektrotechnik durchgeführt?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	Z

	Bemerkung:
	     

	Gibt es Regelungen für den Einsatz von externen Dienstleistern?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Sind Qualifikationsnachweise der eingesetzten externen Dienstleistern vorhanden?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	M

	Bemerkung:
	     

	Wird die Einhaltung der gemachten Vorgaben bei externen Dienstleistern kontrolliert?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	M

	Bemerkung:
	     

	Werden Prüfprotokolle externer Dienstleister eingefordert und kontrolliert? 
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	Z

	Bemerkung:
	     

	Sind die Prüfprotokolle der externen Dienstleister in Ordnung?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	Z

	Bemerkung:
	     

	Wurden Kriterien für die Auswahl und Beschaffung von Arbeitsmitteln definiert?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	V

	Bemerkung:
	     

	Erfolgt eine Erst- und Wiederholungsprüfung von ortsveränderlichen elektrischen Arbeitsmitteln nach VDE 0701-0702?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Erfolgt eine Erst- und Wiederholungsprüfung von elektrischen Maschinen nach VDE 0113-1 bzw. VDE 0105-100?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Erfolgt eine Erst- und Wiederholungsprüfung von Schweißgeräten nach VDE 0544-4?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Erfolgt eine Erst- und Wiederholungsprüfung von ortsfesten elektrischen Anlagen nach VDE 0100-600 bzw. VDE 0105-100?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Sind Gefährdungsbeurteilungen zur Prüffristenermittlung vorhanden und erfolgt deren regelmäßige Überprüfung?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Werden zur Prüfung befähigte Personen für die Prüfung von Arbeitsmitteln eingesetzt und sind diese schriftlich beauftragt (intern und extern)?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	Z

	Bemerkung:
	     

	Sind die Prüfprotokolle in Ordnung?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	Z

	Bemerkung:
	     

	Werden prüfpflichtige Änderungen (hinsichtlich Sicherheit und Konformität) bewertet?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	Z

	Bemerkung:
	     

	Sind die erforderlichen Kenntnisse der anzuwendenden Regelwerke ausreichend vorhanden?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	V

	Bemerkung:
	     

	Kenntnis über direkten fachlichen und disziplinarischen Vorgesetzen?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Ist eine Arbeitsplatzunterweisung erfolgt?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Sind die erforderlichen, aktuellen Kalibriernachweise für die Prüfgeräte der Elektrosicherheit vorhanden?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	V

	Bemerkung:
	     

	Besitzen die im Einsatz befindlichen Arbeitsmittel eine aktuelle Prüfplakette?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Sind die im Einsatz befindlichen Arbeitsmittel visuell in Ordnung?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Sind die im Einsatz befindlichen Arbeitsmittel für den Einsatzort geeignet?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Liegt die letzte Schulung zum Erhalt der Fachkunde nicht länger als 3 Jahre zurück?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Sind die innerbetrieblichen Ansprechpartner bekannt? (SiFa, VEFK, GefStoff-Beauftragter etc.)
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	V

	Bemerkung:
	     

	Hat der Beschäftigte die mindestens jährliche Sicherheitsunterweisung erhalten?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Ist der Arbeitsplatz sauber und ordentlich?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Werden die vorhandenen Arbeitsanweisungen richtig umgesetzt und erfolgt deren regelmäßige Überprüfung?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	V

	Bemerkung:
	     

	Ist der Arbeitsplatz ordnungsgemäß abgesichert?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	M

	Bemerkung:
	     

	Sind die Sicherheitsanforderungen richtig eingehalten?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	M

	Bemerkung:
	     

	Entsprechen die eingesetzten Arbeitsverfahren der durchzuführenden Tätigkeit?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	M

	Bemerkung:
	     

	Entspricht die Arbeitsqualität den Anforderungen (Normen, Beauftragung)?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	Z

	Bemerkung:
	     

	Ist ein Melde-/Berichtsverfahren für elektrische Unfälle bzw. besondere Vorkommnisse/Ereignisse installiert?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	E

	Bemerkung:
	     

	Werden beinahe Unfälle beim Betrieb der elektrischen Anlage dokumentiert?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Beachten externen Mitarbeiter gegebenenfalls erforderliche zusätzliche Festlegungen ihres Unternehmens zum Berichtswesen und den Systemerfordernissen?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	J

	Bemerkung:
	     

	Ist ein enges, verzahntes Zusammenwirken mit Hilfs- und Rettungsorganisationen abgestimmt?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	E

	Bemerkung:
	     

	Wenn Netzleitstellen/Betriebs- oder Steuerzentralen eingesetzt werden: Wurden geeignete Prozessabläufe zwischen dem Anlagenverantwortlichen, dem Arbeitsverantwortlichen, den Hilfs- und Rettungskräften sowie den Mitarbeitern der Leitstelle vereinbart?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	E

	Bemerkung:
	     

	Werden bei tödlichen Unfällen sofort der Anlagenbetreiber und die Hilfs- und Rettungskräfte benachrichtigt? 
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	E

	Bemerkung:
	     

	Werden Erste Hilfe und Löscheinrichtungen bereitgestellt?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	E

	Bemerkung:
	     

	Kann im Notfall, der Situation angemessene Maßnahmen ergreifen werden, um die Sicherheit in der Umgebung des Unfallortes wiederherzustellen, sowie diese vor weiteren Schäden zu schützen?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	E

	Bemerkung:
	     

	Sind schnelle Einsatzteams vorgesehen, deren Aufgabe es ist, an der Unfallstelle Maßnahmen gegen Gefährdungen durch elektrischen Strom einzuleiten?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	E

	Bemerkung:
	     


*Hinweis: 	Kontrollfragen die nicht relevant sind, werden ausgelassen. 
#Intervall: 	Nach erfolgter Erstbefragung, sollten die Bereiche in folgenden Intervallen nachgeprüft werden:
	E Einmalig, J Jährlich, V vierteljährlich, Z zweimonatlich, M monatlich

	Bemerkungen:	     



_______________________________
Unterschrift 
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