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	PC_ORG_03
	Unterweisung, Einweisung
Allgemein
	



	Unterweisender:
	     

	Unterwiesener:
	     

	Unternehmen:
	     

	Arbeitsbereich:
	     

	Tätigkeit:
	     

	Datum:
	     
	Uhrzeit:
	     



	Folgende Inhalte wurden vermittelt

	Unterweisungsinhalte
	ja
	Bemerkung
	entfällt

	Themen der Unterweisung:
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
	|_|
	|_|
	|_|

	Einhaltung und Anwendung folgender Dokumente:
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
	|_|
	|_|
	|_|

	Im Rahmen der Unterweisung erfolgte eine Einweisung vor Ort. Auf folgende Punkte wurde hingewiesen:
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
	|_|
	|_|
	|_|

	Eine Lernerfolgskontrolle wurde durchgeführt:
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
	|_|
	|_|
	|_|



	[bookmark: Text3]Bemerkungen:      



Mit seiner Unterschrift bestätigt der Unterwiesene, dass er die Inhalte der Unterweisung bzw. Einweisung verstanden hat und diese einhalten wird. Des Weiteren wird bestätigt, dass die übergebenen Dokumente (Verfahrensanweisungen, Arbeitsanweisungen, Betriebsanweisungen, usw.) gelesen und verstanden wurden und im Rahmen der Arbeitsdurchführung, Anwendung finden. Offen Fragen wurden vom Unterweisenden beantwortet.
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_____________________________
Unterschrift (Unterweisender)


	Unterschrift Unterwiesene 


	
Name
	Bereich / Abt.
	Unterschrift

	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	


	
	
	




	Ausgabe/Revision:
	0
	1
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	1 von 1

	Datum:
	08.2015
	07.2019
	
	
	
	Gültig ab:
	

	Erstellt/geändert:
	R.O.E. GmbH
	R.O.E. GmbH
	
	
	
	
	

	Genehmigt:
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