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	Beauftragung
	Firmenlogo

	BE_VEFK_03
	Verantwortliche Elektrofachkraft
	



	Vorname, Name:
	     

	Abteilung:
	     

	G-VEFK
	|_|
	B-VEFK
	|_|
	VEFK
	|_|



Legende:
G-VEFK:	Gesamtverantwortliche Elektrofachkraft
B-VEFK:	Bereichsverantwortliche Elektrofachkraft
VEFK:		Verantwortliche Elektrofachkraft

	Zuständigkeitsbereich

	Beschäftigte:
	     

	Anlagen:
	     



	Aufgaben und Verantwortungen

	Kontrollfrage
	ja
	Del.
	Unter.
	an / durch

	Aufbau einer rechtssicheren Organisation im Bereich der Elektrotechnik.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Erstellung organisatorische Regelungen wie z. B. Verfahrensanweisungen und Arbeitsanweisungen.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Ansprechpartner der Geschäftsleitung für alle Themen der Elektrotechnik.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Kommunikation des aktuellen Stands der Technik.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Unterstützung bei Fachfragen.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Einsetzen von Arbeitskräften.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Organisieren der Arbeiten.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Festlegen der Arbeitsverfahren.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Auswählen der geeigneten Arbeits- und Aufsichtskräfte.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Bekanntgeben und Erläutern der einschlägigen Sicherheitsfestlegungen.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Hinweisen auf besondere Gefahren.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Unterweisen über anzuwendende Schutzmaßnahmen.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Festlegen der zu verwendenden Körperschutzmittel und Schutzvorrichtungen.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Durchführen notwendiger Schulungsmaßnahmen.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Leitung, Aufsicht und Führung der eingesetzten Mitarbeiter.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Bestellen von Verantwortlichen Elektrofachkräften (VEFK), Anlagenbetreibern (AnlB) und Anlagenverantwortlichen (AnlV).
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Bestellen von Elektrofachkräften (EFK), Arbeitsverantwortlichen (ArbV), elektrotechnisch unterwiesenen Personen (EuP) und Befähigten Personen (BP).
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Einsetzen und überwachen von Fremdfirmen.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Fremdfirmenkoordination bei der Beauftragung von Fremddienstleistungen.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Abnahme der erbrachten Leistungen vor Ort.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Erstellung von Gefährdungsbeurteilungen nach ArbSchG für Tätigkeiten im Elektrobereich.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Erstellung von Gefährdungsbeurteilungen nach BetrSichV zur Prüffristenermittlung.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Enge Zusammenarbeit mit dem Bereich Einkauf bei der Beschaffung von Geräten, Maschinen und Anlagen die Elektrotechnik beinhalten.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Errichten elektrischer Anlagen.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Planen, Projektieren, Konstruieren elektrischer Anlagen.
	|_|
	|_|
	|_|
	     

	Ändern elektrischer Anlagen.
	|_|
	|_|
	|_|
	     



Legende:
Del.:	Delegation der Verantwortung an…
Unter.:	Unterstützung bei der Wahrnehmung der Verantwortung durch…
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_______________________________
Ort, Datum 


_______________________________		_______________________________	
Unternehmer 						zu beauftragende Person 
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